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ZARZADZENIE Nr 222/2025
Burmistrza Miasta Lubawka

z dnia 1 grudnia 2025 roku.

w sprawie: udzielenia pefnomocnictwa i upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta Lubawka do prowadzenia
okreslonych spraw w Urzedzie Miasta Lubawka.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. 2025r., poz.1153 ze zm.), art.268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 r. poz. 1691 ze zm. ), art. 3" g1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 594 ze zm.), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 1071 ze zm.), art. 143 & 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 111 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 2025 r. po. 1483 ze zm.), art. 37, art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.) oraz w zwigzku z § 12, § 15-17 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Lubawka stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2025 Burmistrza
Miasta Lubawka z dnia 8 stycznia 2025 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Lubawka z p6zni. zm.

zarzgdzam co nastepuje:
§ 1.
Upowazniam Panig Agnieszke Dtugosz - Zastepce Burmistrza Miasta Lubawka do:

1) zlecania wyjazddéw stuzbowych (delegacji) Burmistrza Miasta Lubawka, pracownikdw Urzedu Miasta
Lubawka oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

2) przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskdw dotyczgcych pracy Urzedu Miasta Lubawka
i jednostek organizacyjnych Gminy Lubawka;

3) przedktadania Radzie Miejskiej w Lubawce, Regionalnej lIzbie Obrachunkowej iinnym instytucjom
sprawozdan (dokumentéw i informacji) z dziatalnosci budzetowe;j i finansowej gminy;

4) dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem iprzeprowadzeniem postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych;

5) sktadania oswiadczen o prawie do dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane, o ktdrych
mowa w art. 32 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

6) skfadania i podpisywania wnioskéw o wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu zgodnie
z art. 83b ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody oraz o$wiadczen w tych wnioskach
wymaganych;

7) sktadania oswiadczenn woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Gminy Lubawka dotyczacych
programéw i projektdw finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu na
Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz projektéw i programéw finansowanych ze S$rodkéw
krajowych; ..

8) samodzielnego sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Lubawka w sprawach publicznoprawnych,
cywilnoprawnych i innych, a w szczegdlnosci w zakresie zarzgdu mieniem gminy, zawierania umow,
zaciggania zobowigzan i rozporzgdzania prawami majgtkowymi Gminy Lubawka;

9) dysponowania srodkami pienieznymi na rachunku Gminy Lubawka;

10) zatwierdzania dokumentéw finansowych i dowoddw ksiegowych;



11) podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji
oraz dokumentoéw, ktére wynikaja z realizacji decyzji organéw gminy, w tym podpisywanie protokotow
kontroli przeprowadzanych przez podmioty zewngtrzne;

12) poswiadczania za zgodno$¢ odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strone na potrzeby
prowadzonych postepowan zoryginatem, atakze do poswiadczania kserokopii- dokumentéw
wytworzonych w Urzedzie Miasta Lubawka za zgodnos¢ z oryginatem.

§2.

Udzielam upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta Lubawka — Pani Agnieszce Diugosz do prowadzenia
i zatatwiania w czasie mojej nieobecnosci lub niemoznosci petnienia przeze mnie obowigzkdw, wszystkich
biezacych spraw Gminy Lubawka nalezacych do wiasciwosci Burmistrza Miasta Lubawka, w tym do:

1) dokonywania czynnosdci zzakresu prawa pracy oraz wykonywania uprawnier zwierzchnika
stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miasta w Lubawce ikierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Lubawka;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Miasta w Lubawce; |

3) sktadania oswiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci Gminy
Lubawka;

4) wydawania decyzji, postanowien izaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej oraz z zakresu podatkéw i optat lokalnych;

5) wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego, zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby oraz
zamieszczania przypiskow, z wyjatkiem przypiskow zamieszczanych przy akcie stanu cywilnego na
podstawie uznania orzeczenia organu panstwa obcego, a niewymagajgcego uznania albo odpisu
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przekazanego do urzedu stanu cywilnego w wykonaniu
umowy miedzynarodowej przewidujacej wzajemng wymiang informacji w zakresie stanu
cywilnego;

6) przedktadania projektow uchwat Radzie Miejskiej w Lubawce;

7) wykonywania uchwat Rady Miejskiej w Lubawce oraz okreslania sposobu ich realizacji;

8) wydawania zarzadzen w sprawie zmiany budzetu;

9) wydawania decyzji, o ktérych mowa w art. 67a w zwigzku z art. 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997

r. Ordynacja podatkowa, przepiséw ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej.
§ 3.

Udzielam, na podstawie art. 87 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
z 2024 r., poz. 1568 ze zm.) Pani Agnieszce Dtugosz - Zastepcy Burmistrza Miasta Lubawka ogdlnego
petnomocnictwa procesowego i upowazniam do reprezentowania Gminy Lubawka przed wszystkimi sgdami,
organami administracji publicznej i organami egzekucyjnymi z prawem do udzielania dalszych petnomocnictw.

§4.

Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia ipetnomocnictwa okreslone w niniejszym zarzadzeniu s3
wazne do odwotania. Wygasajg one z chwilg ich cofnigcia albo rozwigzania stosunku pracy z Panig Agnieszka
Dtugosz - Zastepcg Burmistrza Miasta Lubawka.

§5. .

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. %
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Sprawe prowadzi: N
Monika Wasowska - Kierownik Wydziatu Rozwoju i O$wiaty

tel. 883-840-823, e-mail: wasowska.monika@lubawka.eu
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