BuUiuMISTRZ
MIASTA LUBAWKA

woj. dolnodlqskie

ZARZADZENIE NR 190/2025

Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 3 pazdziernika 2025r.

w sprawie: organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Burmistrza Miasta Lubawka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22025r. poz. 1153), § 8 ust.5 pkt. 7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej panistwa ( Dz.U. Nr 2025, poz. 35) oraz Zarzgdzenia Nr 281 Wojewody Dolnoslgskiego z dnia 7 maja
2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemow statych dyzuréw na obszarze Wojewddztwa
Dolnoslaskiego

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej paristwa oraz przekazywania wiasciwym
organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej paristwa, tworzy sie
w stanie statej gotowosci obronnej panstwa staty dyzur Burmistrza Miasta Lubawka.

§2
Na kierownika statego dyzuru wyznacza si¢ Kierownika Wydziatu Organizacyjnego.

§3
Zasady organizacji, uruchamianie i funkcjonowanie statego dyzuru Burmistrza Miasta Lubawka okresla
instrukcja stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Nadzér nad organizacjq i funkcjonowaniem statego dyzuru powierza sie Sekretarzowi Gminy Lubawka.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCA PRAWNY
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Sporzadzit:

Pawet Mazur

Urzad Miasta Lubawka
tel. 516 320 281

=
Q
©
~
=
®
o
3
°
2
@
a
;o
S
N
I
=




ZATWIERDZAM

INSTRUKCIJA
STALEGO DYZURU

URZAD MIASTA LUBAWKA

Lubawka - 2025 rok
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zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania ”
w warunkach zewnetrznego

Zatacznik Nr 7 - Procedury uruchamiania i przekazywania zadari operacyjnych

Zatacznik Nr 8 - Wykaz pracownikéw urzedu do powiadamiania o niezwtocznym
stawieniu sie w miejscu pracy
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Zatacznik Nr 10 - Wykaz jednostek podlegtych do powiadamiania

Zatgcznik Nr 11 - Wykaz nr telefon szczebel wojewédzki, powiat, gmina

Zatgcznik Nr 12 - Zeszyt rozkodowanych sygnatow

Zatgcznik Nr 13 - Meldunek dorazny

Zatgcznik Nr 14 - Meldunek dobowy
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I. ZASADY OGOLNE

Podstawg prawng wprowadzenia Statego Dyzuru Urzedu Miasta Lubawka jest

rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej

panstwa (Dz. U. 2025, poz. 335), zarzadzenie nr 585/2019 wojewody dolnoslgskiego

z dnia 7 listopada 2019 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw na

obszarze Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

1. Cel organizacji Statego Dyzuru

Celem organizacji Statego Dyzuru (SD) jest zapewnienie mozliwosci operatywnego

przekazywania decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa oraz

ciggtosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan

ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania , a w tym:

o
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powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia sie w miejscu
pracy;

przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadar i informacji naptywajacych
z organdw nadrzednych;

ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informacji;

utrzymywanie ciggtej tacznosci ze Stalym Dyzurem przetozonego, i jego wewnetrznymi
komarkami organizacyjnymi;

utrzymanie w ramach wspoétdziatania tacznosci ze statymi dyzurami sgsiadujacych
urzedow;

utrzymanie w ramach wspoétdziatania tacznosci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspdtdziatajacych z urzedem w realizacji zadan operacyjnych
na obszarze wojewddztwa (powiatu, miasta, gminy);

realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.



2. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

» uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

» przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej paristwa
oraz przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej panistwa.

3. Schemat organizacyjny petnienia statego dyzuru




4. Schemat powiadamiania

5. Schemat przyjmowania informacji
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6. Schemat przekazywania informacji

Whpisac do
dziennika dzialania
tres$¢ informacji

Czy informacja
jest przekazywana
za posrednictwem

telefonu lub
radiotelefonu

Odnotowat w
dzienniku date i
godzine przekazania

Odnotowat w Zadaé potwierdzenia

dznenmku‘ dziafania odbioru przekazywanej
mi i i
imie nazwisko osoby informacji

odbierajacej sygnat informacji

7. Schemat tacznosci
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8. Terminy sktadania meldunkéw

Wprowadza sie system sktadania meldunkow:

1) dobowych
2) doraznych
3) sytuacyjnych

8.1 Meldunki dobowe sktadane sg do godziny ... (ogniwa koncowe sktadajg meldunki dobowe
do ogniw posrednich do godziny 01:00, natomiast ogniwa posrednie sktadajg meldunki

dobowe do ogniw koricowych do godziny 02:00) wedtug stanu na 24:00

Meldunek obejmuje:

1) istotne zdarzenia i zagrozenia stwierdzone w ciggu minionej doby;
2) zidentyfikowane potencjalne zagrozenia (i ich mozliwe skutki);
3) planowane dziatania w zwigzku ze zdarzeniami /zagrozeniami/;

4) adekwatnosé¢ posiadanych sit i srodkéw do prowadzonych / planowanych dziatan.

8.2 Meldunki dorazne sktadane sg w zaleznosci od zaistniatych potrzeb i w sytuacji

wystgpienia bezposredniego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa.

8.3 Meldunek sytuacyjny jest sktadany na zapotrzebowanie uprawnionego organu i zawiera
poszerzone informacje z raportu doraznego o dziataniach w sytuacji wystgpienia

bezposredniego zagrozenia bezpieczeristwa parnstwa.

9. Sktad osobowy i czas petnienia Statego Dyzuru

» Staly Dyzur petniony jest catodobowo w systemie trzyzmianowym.
| zmiana od godz. 8.00 do godz. 16.00
Il zmiana od godz. 16.00 do godz. 24.00
Ill zmiana od godz. 24.00 do godz. 8.00

» Obsade Statego Dyzuru stanowig: Starszy Dyzurny,

Dyzurny zmiany.



10. Miejsce petnienia Statego Dyzuru i jego podlegtosc

Miejscem petnienia Statego Dyzuru jest biuro podawcze oraz pomieszczenie Biuro
Zarzgdzania Kryzysowego.

Staty Dyzur podlega Burmistrzowi Miasta Lubawka.
11. Zasady uruchamiania Statego Dyzuru

1) W stanie statej gotowosci obronnej paristwa, Staty Dyzur uruchamia si¢ na polecenie

Prezesa Rady Ministrow, Wojewody;

2) W warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa w celu realizacji procedur
2wigzanych z podwyiszaniem gotowosci obronnej paristwa — na polecenie wojewody,

burmistrza, w celu przekazywania decyzji;

3) W celu realizacji zadan szkoleniowych na podstawie decyzji wojewody, burmistrza.

12. Kontrola i nadzor nad Statym Dyzurem

1) Bezposredni nadzér i kontrole nad catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru

sprawuje Sekretarz Miasta.



Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Sktad zmiany Statego Dyzuru oraz jej oznakowanie

Zmiana Statego Dyzuru sktada sie z trzech osob:

>

>

Kierownika zmiany Statego Dyzuru;

Dwdch Dyzurnych Statego Dyzuru.

Osoby petnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem Staty Dyzur,

ktorego wzdér przedstawia Zatgcznik Nr 15 do Instrukcji.

2. Uprawnienia oséb petnigcych Staty Dyzur

>

przyjmowanie i przekazywanie sygnatéw alarmowych oraz zadan zawarte w Planie

Operacyjnym Funkcjonowania zgodnie z harmonogramem dziatania Statego Dyzuru;

3. Zadania osdb petnigcych Staty Dyzur

>

‘?r

przekazywanie decyzji uruchamiania realizacji zadan ujetych w Tabeli Realizacji Zadan
Operacyjnych ( TRZO) na terenie gminy;

uruchamianie w warunkach wystgpienia zagroienia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym zadan
HNS;

powiadamianie kadry kierowniczej o uruchomieniu statego dyzuru;

przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatéw i decyzji
dotyczacych podwyiszania gotowosci obronnej panstwa;

ewidencjonowanie i przekazywanie informacji, ustalonych meldunkéw i sprawozdan
(doraznych zat. nr 13 i dobowych zat. nr 14) zgodnie z przyjetym obiegiem informacji.
Osobhy petnigce Staty Dyzur powinny:

- umie¢ postugiwaé sie technicznymi srodkami tgcznosci znajdujgcymi sie na
wyposazeniu Statego Dyzuru jak réwniez urzgdzeniami biurowymi wspomagajgcymi
dziatanie Statego Dyzuru;

- przyjmowac i przekazywac przetozonym informacje uzyskane ze szczebla

nadrzednego, jednostek podlegtych i wspotdziatajacych;



-umie¢ postugiwac sie dokumentami kodowymi oraz prowadzic korespondencje przez
techniczne srodki tacznosci;

- przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisOw przeciwpozarowych,
bezpieczeristwa i higieny pracy jak rowniez dbac o porzagdek w pomieszczeniu

petnienia Statego Dyzuru;
4. Zadania zmiany przyjmujacej Staty Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujaca Staty Dyzur zobowigzana jest:

» przyja¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z Rejestrem Wydanych Dokumentow;

» przyja¢ wyposazenie pomieszczer Statego Dyzuru;

» zapoznac sie z aktualng sytuacjg na terenie gminy;

» sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych Srodkéw tacznosci  oraz  urzadzen
wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

» zapoznac sie z treécig meldunku przygotowanego przez zmiang zdajgca;

» sprawdzi¢ ilos¢ i stan techniczny Srodkow transportowych  bedacych

w dyspozycji Statego Dyzuru;

» potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkéw — zat. nr 2;
5. Zadania zmiany zdajacej Staty Dyzur

» sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru;

» uaktualnié¢ i przekaza¢ zmianie przyjmujacej Dziennik Statego Dyzuru;

» zapoznac zmiane przyjmujacg Staty Dyzur z sytuacjq na terenie gminy;

» przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogélny przebieg wiasnej stuzby i sposob zatatwiania
poszczegdlnych problemow;

» przedstawi¢ zmianie przyjmujacej wykaz spraw niedokoficzonych lub nie zatatwionych
oraz termin i sposob ich realizacji;

» poinformowac zmiane przyjmujaca stuzbe o miejscu pobytu burmistrza.
6. Zadania oséb wchodzacych w sktad Statego Dyzuru

a) Starszy Dyzurny Statego Dyzuru:

Starszy Dyzurny SD podlega burmistrzowi.

10



I1l. INFORMACIJE DODATKOWE

1. W przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacji majacej znamiona
zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu, informacja o podtozeniu
tadunku wybuchowego, skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej przesytki itp.,

niezwtocznie przekazac informacje burmistrzowi.

2. Przy przekazywaniu waznych informacji wewngtrz urzedu przestrzega¢ zasad

korespondencji wynikajgcych z przepisow o ochronie informacji niejawnych.

3. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowa jg za pomocq
posiadanej tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowywanych sygnatdow,
w przypadku otrzymania sygnatéw niezrozumiatych przekazac je natychmiast osobie

sprawujgcej bezposradni nadzor nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmiana petnigca stuzbe Statego Dyzuru nosi identyfikator wykonany zgodnie z

zatgcznikiem nr 15 do niniejszej instrukcji.

2. Tryb i czas spozywania positkow oraz odpoczynku okresla Starszy Dyzurny Statego

Dyzuru.
3. Korzystanie z pomocy medycznej:

» w przypadku niedyspozycji (pogorszenia stanu zdrowia) osoby petnigcej Staty Dyzur

korzysta sie z lekow i opatrunkow znajdujacych sie w apteczce pierwszej pomocy;

» w ciezszych przypadkach dyzurny Statego Dyzuru wzywa pogotowie ratunkowe (tel.
999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i powiadamia osobe sprawujacg bezposredni

nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru.

4. Catos¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywaé w miejscu wyznaczonym przez

odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru.
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Zalacznik

o Instrukeji Statego Dyzuru

DZIENNIK EWIDENCJI PRZYJETYCH | PRZEKAZANYCH INFORMACII
Urzedu Miasta Lubawka

/brulion kart, format A-4, uktad pionowy /poziomy/, przesznurowany, opisany i opieczetowany/

Lewa strona brulionu

Data i godzina | Zrédio
otrzymania informacji
informacji /skad
(polecenia) otrzymano/

L 2 | 3

Tresc
informacji

Imie i nazwisko
osoby otrzymujgcej
informacje

Uktad kolumn wg uznania.

Prawa strona brulionu

Data i godzina Komu przekazano informacje. Uwagi
przekazania informacji Nazwisko osoby, data i
| godzina
6 { 7 | s

Lubawka - 2025 rok




Zatgcanik Nr 2

do Instrukcji Statego Dyzuru.

DZIENNIK MELDUNKOW STAtEGO DYZURU
/brulion ..... kart, format A-4, uktad pionowy lub poziomy), przesznurowany, opisany i
opieczetowany/

Wzér meldunku (tresé¢ stosownie do
wynikajgcych potrzeb)
Kierownik zmiany

/dyzurny/
/imie i nazwisko/

MELDUNEK

1. Staty dyzur w Urzedzie Miasta Lubawka przyjatem w dniu

........................................................................................................................................................

O BT st T B T T B A B T R 3
2. Podczas petnienia Statego Dyzuru przyjeto ....... /podac ilo$¢/ informacii, z ktérych zatatwiono
........ /podac ilos¢/ wg dziennika informacji zawartych w pozycjach od ......... do ..........

3. Pozycje nieprzekazane adresatom wg dziennika ewidencji przyjetych i przekazywanych
informacji w pozycjach —

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

....................................................................................................

podpis osoby zdajacej dyzur podpis osoby przyjmujgcej dyzur
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BRUDNOPIS STALEGO DYZURU

Zalgcanik Nr 3

do Instrukeji Stalego Dyzuru.

Urzedu Miasta w Lubawka
il
L.p. Data, godzina zapisu Tres¢ informagji, notatki. Uwagl
Komu przekazano lub od kogo uzyskano informacje
1 2 3 4
1
2
3
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WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU
do powiadamiania o niezwtocznym stawieniu sie w miejscu pracy

Telefon uwagi

Funkcja ADRES DOMOWY
IMIE | NAZWISKO w statym stuzbowy prywatny
dyiurze

|  —
I




Zatacznik Nr 5

do Instrukeji Statego Dyzuru

GRAFIK PEENIENIA DYZUROW PRZEZ OBSADE OSOBOWA STALEGO DYZURU
NAMIESIAC i.ovcissnsseamnsssasismsrssnnss @0 enls

Nazwisko i
imig osoby
wyznaczonej
do petnienia
stalego

dviul'l‘ 1 2 3 4 s 6 7 L] L] 10 11 n 1 " 15 16 1”7 18 1“0 n n 24 |5 2% 27 ™| 29 0 i

Data pelnienia stalego dyiuru / numer zmiany
Uwagi




2atacanik Nr 6

do Instrukeji Statego Dyzuru

Harmonogram dziatania Statego Dyzuru
Urzedu Miasta Lubawka w czasie wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan zawartych w Planie

Operacyjnym funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny’
Kto realizuj Czas realizacji

Czynnosci realizowane przez osoby

tp: etnigce dyiur Uwagi
9 Dyzurny zmiany Dyiurny zmiany Operacyjny Astronomiczny

Prayjecie i 2zanotowanie w dzienniku

ewideqc]l informacji staiegq dyiuru 0d G -00.00
1 tresci sygnalu wprowadzajacego 0640010

okreslony stan gotowosci obronnej * v

paristwa, lub zadania operacyjnego.

Sprawdzenie Zrodta sygnalu oraz
2. potwierdzenie jego czytelnosci * do G+00.20
( rozkod: ia)
*
3. Rozkodowanie sygnatu. AR
Powiadomi¢ Burmistrza o tresci
4 otrzymanego sygnalu. s niezwlocznie
niezwlocznie W czasie pracy
Zapoznanie pracownikéw 2arzadzania
o Kryzysowego i Informacji Niejawnych o do G+3 Po godz. pracy
N treéci otrzymanego sygnatu *
G+12 w dni wolne i Swigta
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Powiadomi¢ kierownikéw wydziatéw

niezwlocznie

W czasie pracy

6. Urzgdu Miasta o wprowadzonym do G+3 PR
sygnale . 3
G+12 w dniwolne i $wigta
5 oy . e . w i
Powiadomi¢ jednostki organizacyjne niezwlocznie chasRplAsy
nadzorowane i podlegle o Pokiods brad
2 wprowadzonym sygnale do G+3 RO PIASY
G+12 w dni wolne i $wigta
niezwlocznie W czasie pracy
Podjgcie decyzji przez Burmistrza o
s rozwinigciu Grup Zadaniowych w UM, do G+3 Po godz. pracy
d wzmaocnienie obsady WZK.
G+12 w dni wolne i $wigta
Przekazac tres¢ otrzymanego sygnatu do
9 poszczegolnych instytucji i zaktadow niezwlocznie
: pracy na terenie gminy.
W czasie pracy
Osiggniecie gotowos¢ Grup S
10. zadaniowych UM w miejscu pracy, do G+3 Po godz. pracy
wzmocnienie obsady BZK.
G2 w dni wolne i Swieta
Przekazanie informacji Burmistrzowi,
Wojewodzie o stanie realizacji i Biesate
11. przedsiewzig¢ okreslonych w tresci 4
wg potrzeb

sygnatu.
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12.

Realizacja zadari przez wydzialy i
ki organizacyjne Urzedu Miasta

iad

13.

Bieigce monitorowanie stanu realizacji
zadan wynikajacych z tresci sygnalu.
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Zatgcznik nr 7
do Instrukcji Statego Dyzuru

Procedury
uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych

Stosownie do wystepujacych zagrozen, rozwoju sytuacji kryzysowej w panstwie,
wprowadzonych stanéw gotowosci obronnej paristwa, stanéw nadzwyczajnych oraz
przyjetych sytuacji planistycznych i scenariuszy reagowania obronnego nastepuje
uruchomienie odpowiednich zestawéw zadan operacyjnych zawartych w ,, tabel
realizacji zadan operacyjnych”.
Zadania operacyjne mogg by¢ uruchamiane selektywnie odpowiednio do zaistniatej
sytuacji kryzysowej i przewidywanych zagrozen.
Uruchomienie realizacji zadan operacyjnych oznacza przekazanie przez telefoniczne
érodki facznosci, za pomocg oznaczen literowo cyfrowych, bez podawania tresci
zadan.
Przy przekazywaniu oznaczen literowo-cyfrowych zadan operacyjnych nalezy
postugiwad sie tabelg zgtoskowania.
Przyktady przekazywania zestawéw ( zadan) do uruchomienia:

a) Srodki tacznosci radiowej, telefonicznej ( itp. werbalne):

— zadanie ZAA 10
, Wykonaé Zygmunt, Anna, Anna, jeden, zero; powtarzam wykonac
Zygmunt, Anna, Anna, jeden, zero”;

— zadania od ZAA 10 do ZAA 23 ,,Wykonaé¢ Zygmunt, Anna, Anna, jeden,
zero do dwa, trzy; powtarzam wykonac Zygmunt, Anna, Anna, jeden,
zero do dwa trzy”;

— zadania przewidzianych dla sytuacji planistycznej SP 1 , Wykonaé
Stefan, Pawel, jeden; powtarzam wykona¢ Stefan, Pawet, jeden”,

b) Poczta elektroniczna, faks, Platforma Operacyjna Zarzadzania Kryzysowego (
itp. niewerbalne):

— zadania ZAA 10
,» Wykonaé ZAA 10”,

— zadania od ZAA 10 do ZAA 23
» Wykonaé ZAA10 DO ZAA 23",

— zadania przewidziane dla sytuacji planistycznej SP 1
» Wykonac ZAA dla SP 1”7,
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Tabela zgtoskowania

Litera Zgtoskowanie Litera Zgtoskowanie Cyfra Zgtoskowanie

A | Anna N Natalia 0 zero

B Bozena 0 Olga il jeden

& Celina P Pawet 2 dwa

D Danuta Q Quebec 3 trzy

E Emil R Roman 4 cztery

F Franciszek S Stefan 5 piec

G | Gustaw T Tomasz 6 | szesé

H Henryk U Urszula 7 siedem

I Ignacy Vv Violetta 8 osiem

J Janina W Witadystaw 9 dziewiec

K Krzysztof X Xylon

L Ludwik Y Ypsylon
M Maria Z Zygmunt
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Nazwisko i imie
osoby

powiadamianej

WYKAZ PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA DO POWIADAMIANIA

O NIEZWLOCZNYM STAWIENIU SIE W MIEJSCU PRACY

Stanowisko

Stuzbowe

Adres

Zamieszkania

Tel.

stuib.

Zatacznik Nr 8

do Instrukcji Statego Dyzuru

Sposdéb powiadamiania

Imie
Tel
| inazwisko
kom ‘
‘ gonca
6 ‘ 7

Srodek

lokomocji

8
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Imig i nazwisko

WYKAZ KADRY KIEROWENICZE)

URZEDU MIASTA DO POWIADAMIANIA

Komérka organizacyjna

Telefon
stacjonarny

Zalgcznik Nr 9

do Instrukeji Statego

Telefon

Komérkowy

ru



Zatgcznik Nr 10

do Instrukeji Stalego Dyizuru
WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
DO POWIADAMIANIA NA TERENIE GMINY
Lp. ‘ Nazwa jednostki | Imig i nazwisko { Funkcja Telefon Uwagi
! Sluibowy 2 Vbrvwat'ny
i fax
Ii I 2 S = 3 } Rl " - 77;)777 - il 75 | 7
|

JEDNOSTKI ORGANIZACYINE |







Zatgcznik Nr 11

do Instrukcji Statego Dyzuru

WYKAZ NUMEROW TELEFONOW

I. SZCZEBEL WOJEWODZKI: Dolnoslaski Urzad Wojewddzki Wroctaw

Il. SZCZEBEL POWIATOWY: Starostwo Powiatowe w Kamiennej Gérze

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej | Numer telefonu Numer faxu komoérka
i 1 2 3 a 5 -
P

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjne;j

Numer telefonu

Numer faxu

1 2

3

4

IIl. SZCZEBEL GMINNY: 1. Urzgd Gminy Kamienna Goéra

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej

Numer telefonu

Numer faxu

komérka

1 2

3

4

5

2. Urzad Gminy Marciszow

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej

Numer telefonu

Numer faxu

komadrka

1 2

3

4

5




Zatacznik Nr 13

do Instrukcji Statego Dyzuru

NAZWA ORGANU/PODMIOTU

MELDUNEK DORAZNY NR ..........
ZDNIAM: S0 a0 . (e |

Z REALIZACJI ZADANIA/ZADAI‘] W ZAKRESIE ......... ,

PODMIOT '
PRZEKAZUJACY MELDUNEK
|

GODZINA i
SPORZADZENIA MELDUNKU i
MELDUNEK
SPORZADZIL |
TELEFON KONTAKTOWY
|

REALIZOWANE DZIAtANIA i

PRZEBIEG | OPIS
ZDARZENIA/ ;
ZAGROZENIA f
PODJETE DZIAtANIA :
INFORMACJE DODATKOWE '

OCENA | PROGNOZA !
SKUTKOW BIEZACYCH i
WYDARZEN !

'g

UWAGI, WNIOSKI
REKOMENDACIE

e

1

i

i

i



Zalacznik Nr 14

NAZWA ORGANU/PODMIOTU do Instrukcji Statego Dyzuru

MELDUNEK DOBOWY NR ...
Z REALIZACJI ZADANIA/ZADAN W ZAKRESIE ..........oocooooiioeiaesreie

PODMIOT
PRZEKAZUJACY
RAPORT

OKRES OBJETY
RAPORTEM

RAPORT
SPORZADZIt

TELEFON
KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIAtANIA

PRZEBIEG | OPIS
ZDARZENIA/
ZAGROZENIA

PODIJETE DZIALANIA,
W TYM DECYZIE,
STANOWISKA, OPINIE
| PROWADZONE
KONSULTACIE
Z INNYMI
PODMIOTAMI

INFORMACJE DODATKOWE

OCENA | PROGNOZA
SKUTKOW BIEZACYCH
WYDARZEN

UWAGI, WNIOSKI

REKOMENDACIJE

i
{
1
{
i
{
1




Zatgcznik Nr 15

do Instrukcji Statego Dyzuru

Wz6r identyfikatora osoby petnigcej Staty Dyzur

STALY DYZUR

Starszy dyzurny




WZOR WEZWANIA DO NATYCHMIASTOWEGO STAWIENIA W MIEJSCU PRACY

............. B P PR P R PP P T PR

(imig i nazwisko)

.............. B P TP PP PR

(adres zamieszkania)

Prosze o natychmiastowe stawienie sie

W miejscu pracy

BURMISTRZ

MIASTA LUBAWKA

....................... T R L L L P P P P R TR TR R

(imie i nazwisko)

(adres zamieszkania)
Prosze o natychmiastowe stawienie sig

W miejscu pracy

BURMISTRZ

MIASTA LUBAWKA

B R P PR PP R PP PRy erirareaens Perssessasaerisenes Peeeaaee

(imig i nazwisko)

(adres zamieszkania)

Prosze o natychmiastowe stawienie sig

W miejscu pracy

BURMISTRZ

MIASTA LUBAWKA

.............. B T R P P P TP PP

(imig i nazwisko)

............. T T LT T LT T R T P P P P P T R PR PP T

(adres zamieszkania)

Prosze o natychmiastowe stawienie sig

W miejscu pracy

BURMISTRZ

MIASTA LUBAWKA

i
i
i
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dokumentacji statego dyzuru

Zmiany wprowadzif:
4

Zmiany aktualizacyjne
3

Data aktualizacji
2




Sporzadzit:

Pawet Mazur

Urzad Miasta Lubawka

tel. 516 320 281
Mazur.pawel@lubawka.eu
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