BURNMILST RZ
MIASTA LUBAWKA
woj. dolnoélgskie ZARZADZENIE Nr 162/2025

Burmistrza Miasta Lubawka

z dnia 3 wrzesnia 2025 roku

w sprawie: Regulaminu korzystania z samochodow stuzbowych Gminy Lubawka

Na podstawie art.33 ustawy 2z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym
(t.j.Dz.U.2025,p0z.1153),
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,Regulamin korzystania z samochoddéw stuzbowych Gminy Lubawka”, zgodnie z
zatacznikiem do zarzadzenia.
§2
Celem Regulaminu jest uregulowanie efektywnego zarzadzania samochodami stuzbowymi w Urzedzie
Miasta w Lubawce poprzez wprowadzenie jednolitych zasad dla zarzadzania i nadzorowania wykorzystywania

samochoddw stuzbowych przeznaczonych do realizacji celdw stuzbowych.

§3
Zobowigzuje sie kierownika Wydziatu Wodociggéw i Kanalizacji Urzedu Miasta w Lubawce do

zapoznania sig z trescig Regulaminu oraz poinformowania podlegtych pracownikéw o jego tresci.

§4

Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Lubawka

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujgca od dnia 01.07.2025r.
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Zatacznik do
Zarzgdzenia Nr 162/2025

Burmistrza Miasta Lubawka
zdnia 3 wrzeénia 2025 .

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SEUZBOWYCH GMINY LUBAWKA

§1. Postanowienia ogdlne

llekro¢ mowa w Regulaminie o:
1) Pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Lubawka,
2) Samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochéd firmowy stanowigcy srodek

trwaty Pracodawcy lub wykorzystywany na podstawie umowy najmu, leasingu lub uzyczenia,
3) Uzytkowniku - nalezy przez to rozumieé pracownikéw Urzedu Miasta Lubawka.

§2. Cel i zakres uzytkowania

1.

Samochody stuzbowe wykazane w Zataczniku nr 1 niniejszego Regulaminu
wykorzystywane sg przez Uzytkownikdw uprawnionych do korzystania z Samochodow
stuzbowych (Zatgcznik nr 2) wytgcznie w celach stuzbowych zwigzanych z realizacjg
obowigzkéw wynikajacych z tgczacej go z Pracodawcg umowy o prace.

Samochdd stuzbowy pozostaje do dyspozycji Uzytkownikéw tylko i wytgcznie w czasie
pracy lub w czasie wypetniania przez nich obowigzkéw na rzecz Pracodawcy. Uzytkownik
nie jest uprawniony do korzystania z Samochodu stuzbowego w czasie wolnym od pracy
lub w celach niezwigzanych z dziatalnos$cig Pracodawcy.

Kazdy Uzytkownik otrzymujgcy Samochdd stuzbowy musi posiada¢ aktualne badania
lekarza medycyny pracy, m.in. brak przeciwwskazan do prowadzenia samochodéw oraz
aktualne szkolenie BHP.

Uzytkownik zobowigzany jest do utrzymywania Samochodu stuzbowego w dobrym
stanie z punktu widzenia uzytkowania i zewnetrznego wyglagdu oraz w stanie
technicznym odpowiadajgcym wymogom przepisow o ruchu drogowym.

Uzytkownik nie jest uprawniony do przekazywania Samochodu stuzbowego do uzywania
osobom trzecim bez wyraznej zgody Pracodawcy.

Uzytkownik nie moze bez uzyskania uprzednio zgody Pracodawcy dokonywac
jakichkolwiek zmian w przeznaczeniu lub wygladzie Samochodu stuzbowego, w tym
montazu dodatkowych akcesoridw, lakierowania, umieszczania napiséw na pojezdzie. W
przypadku dokonania samowolnej zmiany Uzytkownik pokryje koszty usuniecia zmian
dokonanych w Samochodzie stuzbowym, jak réwniez wszelkie inne poniesione z tego
tytutu koszty przez Pracodawce (w tym zwigzane z utratg gwarancji). Uzytkownik nie ma
prawa do zwrotu kosztéw dokonanych zmian w przypadku ich zatrzymania przez
Pracodawce.



7. W zwigzku z koniecznoscia dbatosci o bezpieczenstwo jazdy, Uzytkownik zobowigzany
jest do:

a) nieprowadzenia Samochodu stuzbowego po spozyciu alkoholu, w stanie nietrzezwosci
lub pod wptywem $rodkéw odurzajgcych,

b) nieprowadzenia Samochodu stuzbowego po spozyciu lekdw, ktorych dziatanie wptywa
na zdolnos¢ prowadzenia pojazdéw mechanicznych,

¢) dysponowania w Samochodzie stuzbowym wazng i atestowang gasnicg,

d) prowadzenia Samochodu stuzbowego zzachowaniem bezpieczeristwa w ruchu
drogowym zgodnie z przepisami o ruchu drogowym.

§3. Koszty eksploatacji

Koszty eksploatacji Samochodu stuzbowego ponosi Pracodawca.

§4. Odpowiedzialno$¢ za Samochdd stuzbowy
1. Uzytkownik Samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za:

1) eksploatacje Samochodu stuzbowego w sposdb uwzgledniajgcy
ekonomiczne prowadzenie,

2) utrzymywanie czystosci w pojezdzie,

3) zgtoszenie awarii lub usterek Pracodawcy lub osobie przez niego wyznaczonej,

4) mozliwie najlepsze—zabezpieczanie Samochodu stuzbowego, nie pozostawiania bez
nadzoru dokumentéw Samochodu stuzbowego ani innych cennych przedmiotéw oraz do
parkowania Samochodu stuzbowego w miejscach do tego przeznaczonych.

2. W przypadku gdy Uzytkownik korzysta z Samochodu stuzbowego niezgodnie z normami

eksploatacyjnymi producenta, Pracodawca ma prawo obcigzy¢ go kosztami naprawy.

3. W przypadku utraty gwarancji na Samochdéd stuzbowy z winy Uzytkownika, moze on zostac
obcigzony kosztami, wynikajacymi z tego zdarzenia.

§5. Miejsce parkowania samochodu

Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnoscig parkowanie
Samochodow stuzbowych moze mie¢ miejsce jedynie w nastepujgcych miejscach:

@ na placu oczyszczalni $ciekéw w Lubawce, ul. Komunalna 8 w Lubawce
® garaz przy stacji uzdatniania wody w Lubawce na ulicy Aleja Wojska Polskiego 32,

§6. Ewidencja przebiegu Samochodu stuzbowego

1.

Pracodawca,  wykorzystujgc  Samochody stuzbowe na  potrzeby  dziatalnosci
wodno-kanalizacyjnej sktada Naczelnikowi Urzedu Skarbowego informacje o tych pojazdach
na druku VAT-26.

Zgtoszenie Naczelnikowi Urzedu Skarbowego informacji o ww. Samochodach stuzbowych
wykorzystywanych wytgcznie do dziatalnosci jest S$ciSle zwigzane z obowigzkiem
prowadzenia ewidencji przebiegu tych Samochoddw stuibowych.



§7.

Ewidencje przebiegu Samochoddéw stuzbowych nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego
Samochodu stuzbowego — zgodnie ze wzorem w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

Obowigzek prowadzenia ewidencji przebiegu Samochodu stuzbowego spoczywa na
Uzytkownikach wymienionych w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

Kontrola prawidtowosci prowadzenia ewidencji przebiegu Samochodu stuzbowego nalezy do
kierownika, ktéry potwierdza prawidtowos¢ dokonanych wpiséw swoim podpisem.
Ewidencje przebiegu Samochodu stuzbowego nalezy przechowywac przez 5 lat liczgc od
konica roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku VAT za dany miesigc
kalendarzowy.

Wykaz Samochoddédw stuzbowych, dla ktérych prowadzona jest ewidencja przebiegu
Samochodu stuzbowego stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu

W momencie powierzenia Uzytkownikowi Samochodu stuzbowego otrzymuje on druk
ewidencji przebiegu Samochodu stuzbowego- KARTA DROGOWA (Zatacznik nr 3 do
Regulaminu) wypetniony przez Kierownika Wydziatu Wodno-Kanalizacyjnego w zakresie:
a) numeru rejestracyjnego powierzonego Samochodu stuzbowego,
b) Imienia i Nazwiska kierowcy,
c¢) Podpis zlecenia wyjazdu,
Uzytkownik jest zobowigzany sprawdzi¢, czy w ewidencji zostaty wpisane dane wykazane w
§ 7 ust. 1 lit. a —c.
Uzytkownik obowigzany jest kazdorazowo po wykorzystywaniu Samochodu stuzbowego do
dokonania wpisu w prowadzonej ewidencji Samochodu stuzbowego.
Wpis w ewidencji przebiegu Samochodu stuzbowego, o ktérym mowa w ust. 3 zawiera:
a) numer kolejny wpisu,
b) date wyjazdu,
¢) opis trasy wyjazdu (skad-dokad),
d) cel wyjazdu,
e) liczbe faktycznie przejechanych kilometréw,
f) imie i nazwisko Uzytkownika (osoby kierujgcej pojazdem),
g) stan licznika na dzieri udostepnienia pojazdu,
h) stan licznika na dzieri zwrotu pojazdu.
Ewidencja przebiegu pojazdu powinna by¢ prowadzona na biezgco, przez co rozumie sie
uzupetnianie po dokonaniu kazdego przejazdu.
Wpisy w ewidencji przebiegu pojazdu powinny by¢ sporzgdzane w sposéb staranny, czytelny
i trwaty.
Jeden wiersz zapisu w ewidencji przebiegu pojazdu odpowiada jednej trasie przejazdu
Samochodu stuzbowego z/do miejsca parkowania Samochodu stuzbowego z/do miejsca
wykonania zadania stuzbowego.
W przypadku realizacji wielu zadan stuzbowych obejmujacych jeden wyjazd z miejsca



10.

2

§9.

1.

parkowania Samochodu stuzbowego, ewidencja przebiegu Samochodu stuzbowego powinna
zawiera¢ kazde docelowe miejsce wykonywania zadania stuzbowego.

Ewidencje przebiegu Samochodu stuzbowego nalezy wypetniac rzetelnie, zgodnie ze stanem
rzeczywistym i w sposdb niewadliwy. Ewidencja musi zawiera¢ podsumowanie miesigca.
Dokonanie przez Uzytkownika wpisu niezgodnego ze stanem rzeczywistym bedzie
zakwalifikowane jako naruszenie obowigzkéw pracowniczych i zadan stuzbowych i bedzie
mogto stanowic¢ podstawe do poniesienia petnej odpowiedzialnosci materialnej
Uzytkownika, jezeli uzycie Samochodu stuzbowego do celow innych niz wykazane w
ewidencji przebiegu pojazdu bedzie podstawg odpowiedzialnosci karnej skarbowej na
podstawie art. 56a ustawy Kodeks karny skarbowy lub jeieli zwigzane bedzie z obowigzkiem
korekty podatku VAT odliczonego z faktur dokumentujgcych ponoszone koszty na
eksploatacje Samochodu stuzbowego oraz z obowigzkiem zaptaty odsetek od zalegtosci
podatkowych.

. Zmiana sposobu wykorzystywania Samochodu stuzbowego
. Jezeli Pracodawca podejmie decyzje o woli wykorzystywania Samochodéw stuzbowych na

inne cele niz przeznaczone wytgcznie do dziatalnosci wodno-kanalizacyjnej, powstaje
obowigzek zgtoszenia Naczelnikowi Urzedu Skarbowego aktualizacji druku VAT-26 najpozniej
przed dniem zakonczenia wykorzystywania Samochodu stuzbowego wytgcznie do celow
prowadzonej dziatalnosci.

W przypadku zakoriczenia przez Pracodawce wykorzystywania danego Samochodu
stuzbowego wytgcznie do celow dziatalnosci wodno-kanalizacyjnej nie ma on mozliwosci
przyjecia petnej kwoty VAT z faktury jako podstawy do odliczenia VAT od wydatkéw
ponoszonych na ten Samochadd stuzbowy.

Na dzien zakonczenia prowadzenia ewidencji Pracodaweca jest zobowigzany:

a) uzupetnic¢ ewidencje o stan licznika Samochodu stuzbowego,

b) uzupetni¢ ewidencje o liczbe przejechanych kilometrow.

Utrata ewidencji Samochodu stuzbowego

W przypadku utraty ewidencji przebiegu Samochodu stuzbowego Uzytkownik niezwtocznie
powiadamia o tym kierownika.

Powiadomienia nalezy dokonac w formie pisemnej.

(podpis Pracodawcy)



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
w sprawie: zasad korzystania z samochodow stuzbowych.

WYKAZ SAMOCHODOW StUZBOWYCH PRACODAWCY

Lp.

Marka i model Numer rejestracyjny

RENAULT MASTER DKA 51P

IVECO 40C/35 DKA 3K4




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

w sprawie: zasad korzystania z samochodéw stuzbowych.

WYKAZ 0SOB UPRAWNIONYCH

DO KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW StUZBOWYCH (UZYTKOWNIKOW)

L.P. |Imie i Nazwisko Stanowisko

1 Krzysztof Baran Monter

2 Andrzej Nowotny Monter

3 Jarostaw Korfanty Monter

4 Tomasz lzworski Monter

5 Grzegorz Czernik Monter

6 Jarostaw tazarek Monter

7 Arkadiusz Warchot Robotnik

8 Marcin Warchot Kierownik Wydziatu Wodno-Kanalizacyjnego




EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
w sprawie: zasad korzystania z samochodéw stuzbowych.
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