Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 68/2024
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 8 kwietnia 2024 r.

Regulamin prac Komisji Konkursowej do rozpatrzenia ofert na wybor w roku 2024 realizatora programu
polityki zdrowotnej pn. ,Profilaktyka ztaman osteoporotycznych dla mieszkaficéw Gminy Lubawka”

§ 1. 1. Komisja Konkursowa zwana dale] ,Komisjg” dziata na podstawie zarzadzenia oraz niniejszego
regulaminu.

2. Komisja Konkursowa zbiera sig na spotkaniach zwotywanych przez Przewodniczgcego Komisji.

3. Komisjg Konkursowg kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.

4. Kaidy z cztonkéw komisji jest informowany o terminie i miejscu posiedzenia telefonicznie, pisemnie za

posrednictwem poczty elektronicznej lub w inny sposéb.

5. Posiedzenie Komisji jest wazne, jezeli uczestniczy w nim co najmniej 50% sktadu osobowego.

§ 2. Prace Komisji Konkursowej:

1. Komisja Konkursowa dokona wyboru oferenta.

2. Prace Komisji sktadajg sie z dwéch etapdéw:

1) w pierwszym etapie Komisja Konkursowa dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

stwierdza liczbe otrzymanych ofert;

odrzuca zgtoszone oferty po wyznaczonym terminie;

otwiera koperty z ofertami ztozonymi w wymaganym terminie;

ustala, ktére z ofert spetniaja warunki konkursu;

stwierdza kompletno$¢ wymaganych dokumentéw ofertowych;
odrzuca oferty nieodpowiadajace warunkom okreslonym w konkursie.

2) w drugim etapie Komisja Konkursowa dokonuje oceny merytorycznej, wybiera najkorzystniejszg oferte

biorac pod uwage najnizszg cene oraz kryteria, o ktérych mowa w § 3.

3. Z przebiegu konkursu Komisja Konkursowa sporzadza protokét, ktéry powinien zawierac:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
8)

oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

imiona i nazwiska cztonkdéw Komisji konkursowej oraz os6b ewentualnie zaproszonych do udziatu
w pracach Komisji Konkursowej;

liczbe zgtoszonych ofert;

liczbe odrzuconych ofert;

wskazanie oferty najkorzystniejszej, albo stwierdzenie ze zadna z ofert nie zostata wybrana;
uzasadnienie i ewentualne uwagi cztonkdw Komisji Konkursowej;

podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej oraz oséb ewentualnie zaproszonych do udziatu w pracach
Komisji Konkursowej.

4. Informacja o rozstrzygnieciu postepowania konkursowego bedzie ogtoszona w Urzedzie Miasta Lubawka na
tablicy ogloszen, na stronie internetowej Urzedu Miasta Lubawka oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 3. 1. Komisja podczas obrad sprawdza i ustala czy oferty odpowiadajg wymogom formalnym, dokonuje oceny

merytorycznej ofert oraz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.
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2. Ocenie merytorycznej poddawane 53 jedynie oferty nieposiadajgce uchybien formalnych.

3. Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie moze okresli¢ zakres zadania, zaproponowac kwote
dofinansowania.

4. Do oceny ofert Komisja stosuje kryteria zawarte w ogtoszeniu o konkursie, zgodnie z nastepujacg punktacja:

a) kalkulacja kosztéw (cena jednostkowa oraz liczba oséb objetych programem) — max 60 pkt
b) czas pracy poradni — ilo$¢ dni w tygodniu i liczba godzin, w ktérych dostepna jest dla uczestnikow
programu Ambulateryjna Opieka Specjalistyczna — max 40 pkt

§ 4. Komisja sporzadza protokdt z wyboru ofert, ktéry bedzie przekazany Burmistrzowi Miasta Lubawka.

Sprawe prowadzi:

Paulina Rogowska’;@/

Referent ds. projektow i funduszy zewngtrznych
Wydziat Rozwoju i Oswiaty

tel. 516 322 598

e-mail; paulina.rogowska@lubawka.eu
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