Zatgcznik nr 1 "

do Zarzadzenia Nr'??/2023
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia\l/. lutego 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

do opiniowania ofert ztoionych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadar
publicznych wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji w roku 2023
i ustalenie regulaminu jej pracy.

§1.
Komisja jest zespotem powotanym w. celu zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym
konkursie ofert na wspieranie wykonania zdan publicznych wraz z udzieleniem dotacji
na dofinasowanie ich realizacji w 2023 roku przez organizacje pozarzadowe i podmioty
prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego wymienione w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§2.

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczgcego posiedzeniom przewodniczy cztonek Komisji wskazany przez
Burmistrza Miasta Lubawka.

2. Przewodniczacy Komisji:

1) ustala terminy i zwotuje posiedzenia Komisji,

2) organizuje prace Komisji,

3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen,

4) wystepuje na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalnosci Komisji.

§ 3.
Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie,
za posrednictwem poczty elektronicznej lub listownie, co najmniej na 2 dni przed
planowanym posiedzeniem.

§4.
Prace Komisji s3 prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej potowa jej
sktadu. Na kazdym z posiedzen Komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

§ 5.

Posiedzenia Komisji sg protokotowane.

§ 6.
Protokoty posiedzen Komisji, o$wiadczenia oraz inne dokumenty przechowywane
sg w Urzedzie Miasta Lubawka.
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§7.

1. Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ztozenia pisemnego o$wiadczenia, o ktérym mowa
w § 4 ust. 2 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Lubawka Nr 747./2023 z dnia Ji/. lutego 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztoZonych w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadari publicznych wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji w roku 2023 i ustalenie regulaminu jej pracy.

2. Do cztonkéw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U.
22022 r., poz. 2000) dotyczace wytgczenia pracownika.

§ 8.

1. Komisja podczas obrad dokonuje weryfikacji formalnej wszystkich ofert ztozonych
zgodnie z przepisami zawartymi w § 4 i 5, 6 Ogloszenia (Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 15/2023 z dnia 23 stycznia 2023 r. Burmistrza Miasta Lubawka w sprawie ogtoszenia
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych wraz z uwzglednieniem dotacji
na dofinansowanie ich realizacji w roku 2023, a po pozytywnej ocenie formalnej
dokonuje ich oceny merytorycznej.

2. Weryfikacja formalna ztozonych ofert polega na sprawdzeniu czy oferta:

a) zfozona zostata w okreslonym terminie,

b) ztozona zostata na obowigzujgcym formularzu,

c) podpisana zostata przez osoby uprawnione,

d) zawiera wypetnione wszystkie pola i rubryki,

e) zawiera wkfad wtasny, o ktérym mowa w § 2 pkt 2 ogtoszenia o konkursie,
f) zawiera wszystkie niezbedne zatgczniki,

g) zawiera poprawnie sporzgdzony kosztorys realizacji zadania.

3. Komisja, przystepujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastepujacych

czynnosci:

1) otwiera koperty z ofertami,

2) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w ustawie oraz ogtoszeniu
o konkursie lub zgtoszone po wyznaczonym terminie,

3) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajgce warunki okreslone w ustawie oraz
ogtoszeniu o konkursie.

4. Przy rozpatrywaniu ofert pod katem merytorycznym bedg brane pod uwage kryteria
oceny zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 1327 z pdzn. zm.) tj.

Lp. Ocena merytoryczna Kryteria Punkty

1. Mozliwosci realizacji zadania - ocena okreslenia zaktadanych 0-5

publicznego przez organizacje rezultatow

- ocena opisu zadania, planu
i harmonogramu oraz zestawienia
kosztéw realizacji zadania

Strona2z4




Planowany udziat srodkéw a. $rodki wtasne powyzej 60 % 5

finansowych wtasnych i $rodkéw b. Srodki wtasne powyzej 50 % 4

pochodzacych z innych Zrédet c. $rodki wtasne powyzej 40 % 3
d. $rodki wtasne powyzej 30 % 2
e. srodki wtasne powyzej 20 % 1
f. $rodki wtasne do 10 % 0

i powyzej 10 %
Kalkulacja kosztow Ocena przedstawionej kalkulacji 0-5

“kosztéw realizacji zadnia
publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania

Jakos¢ wykonania zadania - posiadane zasoby kadrowe tj. opis 0-5
kwalifikacji osob zaangazowanych
w realizacje zadania adekwatnie do
zajec opisanych w ofercie

Planowany wkfad rzeczowy i osobowy | - Swiadczenia wolontariuszy i praca 0-5
spoteczna cztonkéw
- posiadane zasoby rzeczowe (bez

ich wyceny)
Dotychczasowa wspdtpraca oferenta z | - zadania zrealizowane w latach
gming: poprzednich w zakresie, ktérego 0-5

dotyczy zadanie

- rzetelne i terminowe rozliczanie
poprzednio realizowanych zadan
publicznych.

Komisja podejmuje decyzje zwykia wigkszoscia gtoséw, w gtosowaniu jawnym.

W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” lub ,przeciw” glos decydujagcy ma
przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci, osoba prowadzaca
posiedzenie Komisji.

§9.
Komisja ocenia oferty oraz przedstawia Burmistrzowi Miasta Lubawka wykaz zadan,
ktorym rekomenduje udzielenie wsparcia finansowego wraz z jego wysokoscig.
Przewodniczacy Komisji sporzadza protokét z posiedzenia, ktéry przekazuje
Burmistrzowi Miasta Lubawka.
Protokét powinien zawieraé:
1) oznaczenie miejsca i czasu opiniowania ofert,
2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji,
3) nazwe zadania publicznego,
4) liczbe zgtoszonych ofert,
5) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogtoszeniu
o konkursie,
6) wskazanie ofert nieodpowiadajagcych warunkom okredlonym w ustawie
i ogtoszeniu o konkursie lub zgtoszonych po terminie,
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7) wazniejsze ustalenia oraz ewentualne uwagi i wnioski cztonkdw Komisji,

8) wskazanie wybranej oferty lub wybranych ofert na realizacje, ktérych proponuje
sig udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata przyjeta —
wraz z uzasadnieniem,

9) podpisy cztonkéw Komisji.

4. Ostateczng decyzje o wyborze oferty oraz o wysokosci udzielonego dofinansowania
podejmuje Burmistrz Miasta Lubawka.

§ 10.
Uczestnictwo w pracach Komisji przedstawicieli organu wykonawczego gminy odbywa sie
w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku przedstawicieli organizacji pozarzadowych
lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy jest nieodpfatne.

Sporzadzita:

Elzbieta Wotowiec
Wydziat Organizacyjny
tel. 516317351
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