BURMISTRZ
MIASTA LUBAWKA :
oo s e : Zarzadzenie Nr 52 /2022
Burmistrza Miasta Lubawka

z dnia 28 marca 2022 roku

w sprawie: powotania Komisji przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

zarzgdzamco nastepuje:

§1
Powotuje komisje przetargowa do rozstrzygniecia przetargu
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 u.p.z.p. w sprawie wyboru dostawcy
na realizacje zadania p.n.:
»Dostawa i zakup Sredniego samochodu ratowniczo-gasniczego 4x4 dla Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Chetmsku Slgskim”

zwang dalej ,,Komisjg”, w nastepujgcym sktadzie:
1. Pawet Mazur - Przewodniczgcy komisji

2. Patryk tabor — cztonek komisji

3. Pawet Gregorczyk — cztonek komisji

4. Elzbieta Wotowiec — sekretarz komisji

§2
Komisja jest zespotem pomocniczym Burmistrza powofanym do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
do badania i oceny ofert.

§3
1. Burmistrz moze zaprosic do udziatu w pracach komisji inne osoby, jesli dokonanie oceny
ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te
wystepujg w charakterze biegtych (rzeczoznawcéw).
2. Na posiedzeniach komisji obecne mogg by¢ takze inne osoby niz wymienionew §1i§ 3
ust. 1, zaproszone przez Burmistrza.
3. Osobom wymienionym w § 3 ust. 1i 2 nie przystuguje prawo gtosu.

§4
1. Niezwtocznie po zapoznaniu si¢ komisji z oswiadczeniami i dokumentami ztozonymi przez
wykonawcéw cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu
lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwanga
dalej ,ustawg”.
2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwiocznie wytgcza cztonka komis;ji
z dalszego udziatu w postgepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Infcrmacje
o wytaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry
w miejsce wytgczonego cztonka winien powotac nowego cztonka komisji.
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3. Wobec przewodniczgcego przepis ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Cztonek komisji, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udziatu w pracach
komisji niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, o czym informuje przewodniczgcego komisji.
Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

§5
Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawi Burmistrzowi propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystgpi
z wnioskiem o uniewaznienie przetargu.

§6
Komisja dziata zgodnie z Regulaminem Pracy stanowigcym zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§7
Zobowigzuje cztonkéw Komisji do:
1. Zapoznania sie z materiatami dotyczacymi przedmiotu niniejszego Zarzadzenia,
a w szczegdlnosci z dokumentacjg przetargows;
2. Rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych czynnosci;
3. Przestrzegania obowigzujgcych przepiséw tj. Prawa zaméwien publicznych i przepisow
wykonawczych do tej ustawy.

§8
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania i koriczy prace z dniem wytonienia wykonawcy
albo uniewaznienia postepowania przetargowego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRYZ

Ewa Kocemba

Sprawe prowadazi:

Elzbieta Wotowiec

Podinspektor

ds. Ochotniczych Strazy Pozarnych

i pozytku publicznego

tel. 516 317 351

e-mail: wolowiec.elzbieta wka.eu




Zatacznik do Zarzadzenia nr 52 /2022
z dnia 28 marca 2022 roku
Burmistrza Miasta Lubawka

Regulamin pracy komisji przetargowej

81

Zasady ogdlne

1. Regulamin okreéla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji
Przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2021r., poz. 1129 ze zm.).

2. Jeieli wartos¢ zamoéwienia jest réwna lub przekracza progi unijne, Kierownik
Zamawiajgcego powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia.

3. Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik Zamawiajacego moze
powotac¢ Komisje Przetargowa.

4. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powotywanym do oceny wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
5. Komisja Przetargowa nie ma charakteru statego, powotywana jest przez Kierownik
Zamawiajacego kazdorazowo do przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§2

Organizacja i sktad Komisji Przetargowej

1. Cztonkéw Komisji Przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

2. Cztonkowie Komisji Przetargowej majg prawo, w szczegélnosci do:

1) Uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji Przetargowe;j,
2) Dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisji Przetargowe;j,
3) Zgtaszania Przewodniczacemu Komisji Przetargowej w kaidym czasie uwag
i probleméw dotyczacych funkcjonowania Komisji Przetargowej.
3. Komisja Przetargowa powotywana jest w sktadzie minimum trzy osobowym.

4. W sktad Komisji Przetargowej wchodza: Przewodniczgcy, Sekretarz oraz pozostali
cztonkowie, z ktérych co najmniej jedna osoba bedzie uczestniczyta w nadzorze nad
realizacjg zamdwienia, o ile jest to mozliwe.

5. Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokonaé zmian i uzupetnien sktadu
Komisji Przetargowej o nowe osoby.

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego
z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotaé biegtych.
7. Komisja Przetargowa koriczy swoja dziatalno$¢ w dniu udzielenia zaméwienia, skutecznego
uniewaznienia postgpowania lub wydania zarzadzenia w sprawie rozwiazania Komisji
Przetargowe].



§3

Zadania Komisji Przetargowej

1. W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, Komisja
Przetargowa przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
1) Wybor trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
2) Specyfikacje Warunkédw Zamowienia, zaproszenia do skfadania ofert, zaproszenia do
dialogu, zaproszenia do negocjacji,

3) Ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdéwienia,
4) Inne dokumenty, koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia  publicznego, wymagane ustawg Prawo zamoéwied  publicznych.
2. Do zadan Komisji Przetargowej w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowienia nalezy w szczegdlnosci:

1) Dokonywanie otwarcia ofert,

2) Opracowanie dokumentéw (wezwan, zgdan, zawiadomien, zestawiern i informacji)
wynikajgcych z przepisow ustawy Prawo zamoéwieri publicznych, niezbednych do
prawidtowego przeprowadzenia danego postepowania,

3) Prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg Prawo
zamowien publicznych,

4) Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia,
5) Ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia oraz badanie i ocena ofert,

6) Sporzadzenie, udostepnianie oraz przechowywanie protokotu z postgpowania, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

3. Komisja Przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego, propozycje:
1) Wykluczenia Wykonawcy,

2) Odrzucenia oferty,

3) Wyboru najkorzystniejszej oferty,

4) Uniewaznienia postepowania.

4. Komisja Przetargowa przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego informacje w zakresie
mozliwosci zwiekszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamdéwienia, do najnizszej
ceny lub ceny najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy oferta z najnizsza ceng lub cena
najkorzystniejszej oferty jest wieksza od tej kwoty.

5. Na wniosek Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa opracowuje stanowisko
w przypadku wniesienia odwotania.

§4

Obowigzki Cztonkéw Komisji

1. Cztonkowie Komisji Przetargowej wykonujg powierzone im czynnosci w sposob
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg
wiedzg i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa do ochrony tajemnicy, chronionej na
podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
3. Cztonkowie Komisji Przetargowej nie moga, bez zgody Przewodniczacego Komisji,
ujawnia¢  zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji  Przetargowe;j.
4. Do obowigzkéw Cztonka Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
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1) Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Kom'sji Przetargowej,
2) Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3) Zapoznanie sie ze wszystkimi dokumentami majgcymi wptyw na przygotowanie
i prze prowadzenie postepowania,

4) Biezgce monitorowanie przebiegu post:powania i ewentualne :gtaszanie
Przewodniczacemu Komisji Przetargowej zauwazonych nieprawidtowosci lub uchybien,
5) Wykonywanie poleceri Przewodniczacego dotyczacych prac Komisji Przetargowej,
6) Prawidtowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi Komisji,
7) Przygotowywanie postanowieri oraz propozycji wyjasnieri dotyczacych Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia, a takze wzoru umowy,

8) Badanie i ocena ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
9) Ztozenie w formie pisemnej oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci okre$lonych
w art. 56 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5. W zakresie powierzonych zadan, Cztonek Komisji ponosi odpowiedzialno$é w zakresie,
w jakim powierzono mu ich wykonanie.

6. Przewodniczacy Komisji Przetargowej zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o] udzielenie  zamdwienia publicznego.
7. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) Organizowanie prac Komisji Przetargowej, w tym wyznaczanie terminéw jej posiedzen
oraz ich prowadzenie,

2) Odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 9,
3) Podziat pomiedzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym,

4) Przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia projektéw dokumentéw
przygotowanych przez Komisje Przetargows,

5) Informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowej w toku przygotowania lub w trakcie prowadzenia postepowania
o udzielenie zamadwienia,

6) Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez Sekretarza Komisji
Przetargowej,

7) Reprezentowanie Komisji Przetargowej wobec osdb trzecich.

8. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej w szczegdlnosci nalezy:

1) Zapoznanie cztonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacjg postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

2) Udostepnienie, na potrzeby prac Komisji Przetargowej, aktualnie obowigzujacych
przepisow z zakresu Prawa zamodwien publicznych wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi,
3) Zapewnienie bezpieczeristwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentag;ji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji Przetargowej,
przed osobami nieuprawnionymi,

4) Biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w  trakcie jego trwania,
5) Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z postepowaniem,
6) Zamieszczanie i przekazywanie do publikacji ogtoszer,, wymaganych ustawg Prawo
zamowien publicznych,

7) Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji  Przetargowej,
8) Zazstepowanie Przewodniczacego w zakresie okreslonym w ust. 6 w czasie nicobecnosci
Przewodniczacego lub w przypadku niemoinosci wykonywania zadan  przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej.



§5

Wybdr oferty najkorzystniejszej

1. Komisja Przetargowa proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej na podstawie oceny
oferty dokonanej przez cztonkéw Komisji Przetargowej, po szczegotowym zapoznaniu sie
z ofertami oraz opiniami biegtych, jezeli byli powofani.

2. Ocena ofert odbywa sie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych w Specyfikacji
Warunkéw Zamdwienia.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci o wuniewainieniu postgpowania, Komisja
Przetargowa wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z odpowiednim wnioskiem
zawierajagcym uzasadnienie prawne i faktyczne.

§6

Postanowienia koricowe

1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynnosc, podjetg z naruszeniem prawa.

3. Po zawarciu umowy Sekretarz Komisji Przetargowej przekazuje kopie umowy
pracownikowi merytorycznie odpowiedzialnemu, celem nadzoru nad jej realizacja.
4. Po zakonczeniu postepowania, Sekretarz Komisji Przetargowej cato$¢ dokumentacji
zwigzanej z postepowaniem o zamoéwienie publiczne archiwizuje, a nastepnie przekazuje do
archiwum zgodnie z odrebnymi przepisami.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajgcego.

BURMISTRZ

Ewa Kocemba

Sprawe prowadzi:
Elzbieta Wotowiec |§
Podinspektor

ds. Ochotniczych Strazy Pozgrnych
i pozytku publicznego
tel. 516 317 351
e-mail: wolowiec.elzbieta

lUbawka.eu




