ZARZADZENIE Nr 186/2021

Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 10 listopada 2021 roku.

w sprawie: wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowiqzku przekazywania informacfi o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj.
(Dz.U 2021, poz.1372) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1540)
zarzadzam co nastepuje:
§1.

Wprowadza si¢ procedure wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych ( MDR) stanowigca
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Procedurg wewnetrzna w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sig z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych obijgte s3 nizej wymienione jednostki
budietowe i zaktad budzetowy:

1) Urzad Miasta w Lubawce

2) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Lubawce

3) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Chetmsku Sl

4) Szkota Podstawowa w Miszkowicach

5) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubawce
6) Zaktad Gospodarki Miejskiej w Lubawce

§3.

Dyrektoréw i kierownikéw jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego,
pracownikéw na samodzielnych stanowiskach oraz kierownikow Wydziatéw Urzedu Miasta
w Lubawce wymienionych w § 2 zobowigzuje sig do:

1) poinformowania podlegtych pracownikow o wejsciu w zycie wewnetrzne;j
procedury MDR;

2) zapoznania pracownikéw z wewngtrzng procedurg MDR oraz jej zatgcznikami;

3) kontroli przestrzegania przez pracownikow wytycznych zawartych w wewngtrznej
procedurze MDR oraz jej zatgcznikach;

4) organizowania i zapewnienia uczestnictwa pracownikow w szkoleniach z zakresu
przeciwdziatania niewywigzywaniu sig z ohowiazku przekazywania informacji o
schematach podatkowych.

§4,

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy, kierownikom/dyrektorom
jednostek organizacyjnych Gminy tubawka oraz kierownikom komoérek organizacyinych
Urzedu Miasta.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Sporzadzita; ;

Marzena tosiewicz \“‘

Wydziat Finansowy -}

Urzad Miasta Lubawka

Tel. 516-316-740

e-mail: losiewicz. marzena@lubawka.eu

(2 egz)



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 186/2021
Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 10 listopada 2021r.

)
/

GMINA LUBAWKA

PROCEDURA

REALIZACII PRZEZ GMINE LUBAWKA (DALE: GMINA) OBOWIAZKOW W ZAKRESIE
IDENTYFIKACH SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACI O
' SCHEMATACH PODATKOWYCH

Zakresem niniejszej Procedury objgte s3 réwniez wszystkie jednostki budzetowe i zaktad
budzetowy Gminy (dalej facznie: Jednostki)
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Wstep

Podstawa prawna dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedura sg przepisy rozdziatu 11a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa). Nalezy
dokonywaé biezacego przegladu Procedury, pod katem jej zgodnosci z obowigzujacymi w Gminie
innymi procedurami oraz z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnoscl w $wietle wprowadzanych
zmian przepiséw oraz linii interpretacyjnej organéw podatkowych. Zadanie to nalezy do Zespotu ds.
MDR.

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktére to przepisy naleiy
stosowad.

Procedura uwzglednia potencjalng role Gminy w procesie MDR z perspektywy:
a) funkcji w kontekécie potencjalnego wystapienia w roli Korzystajacego (funkcja najbardziej
prawdopodobna), Promotora lub Wspomagajgcego;
b) koniecznosci raportowania poszczegdinych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;
¢) oceny zdarzer wystepujacych w Gminie jako Schematéw Podatkowych;
d) reguty monitorowania powyzszych zdarzef.

Gmina co do zasady petni rolg Korzystajacego. Nie mozina jednak wykluczyé, ze:
a) Gmina moze petnié¢ rol¢ Promotora, rozumianego jako podmiot, ktdry opracowuije, oferuje,
udostepnia, wdraza lub zarzagdza wdrazaniem schematu podatkowego;
b) Gmina moze petni¢ role Wspomagajacego, rozumianego jako podmiot ktéry udziela
bezpodrednio lub posrednio pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania,
organizowania, wdrozenia schematu podatkowego u Korzystajacego {Klienta).

Nalezy dokonywal bieiacej weryfikacji dziatalno$ei Gminy, w celu wytypowania zdarzef
spetniajgcych definicje Schematéw Podatkowych, zgodnie z zasadami ninigjszej Procedury.

Zespot ds. MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie
przesfanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o ktdrych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji
podatkowej. Pierwszej weryfikacji dokonuje sig w terminie 14 dni od przyjecia niniejszej Procedury.

Na okolicznos¢ powyiszych weryfikacji, Zespét ds. MDR kaidorazowo niezwtocznie sporzadza
notatke, przekazuje ja w formie e-mail Osobie upowaZnionej do reprezentacji, pracownikom Referatu
Finansowego Gminy oraz Giéwnym Ksiggowym Jednostek, a takie upowaznionym przedstawicielom
innych podmiotéw zaleznych od Gminy (instytucje kultury, spétki powiazane z Gming) (dalej zwanych
tacznie: Pracownikami). Réwnoczesnie Zespdt ds. MDR, zamieszcza powyiszy informacje w Bazie
Schematéw Podatkowych (dalej: BSP}. Okreslone w niniejszej Procedurze obowiazki przewidziane dla
kwalifikowanych korzystajacych majg zastosowanie tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy ta spetnia
powyisze kryterium.

W uzgodnionym z Osobg upowazniong do reprezentacii terminie, nie pd7niej jednak niz w terminie

30 dni_od przyjecia niniejszej Procedury, Zespdt ds. MDR dokonuje lub zleca pomiotowi
zewngtrznemu, dokonanie analizy w szczegdlnosci umdw/zdarzed/inwestycji/rozliczer podatkowych
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~ ktére moglyby byé w Gminie potencialnie uznane za Schematy Podatkowe. Zespét ds. MDR
zamieszcza wynik analizy w BSP i w drodze wiadomosci e-mail informuie o tym fakcie Pracownikow.
Pracownicy maia obowigzek zapoznania sie z wynikiem analizy. Zesp6t ds. MDR aktualizuje wynik
analizy i kazdorazowo informuie o tym fakcie Pracownikow.

Procedura w swych zatozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczen VAT Gminy oraz Jednostek, o
ktérej mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegblnych zasadach rozliczed podatku od
towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu érodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych 2 budzetu Unii Europejskiej tub od
pafistw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci  Unii
Europejskie] w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw oraz uchwate
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn. akt I FPS 4/15.

Niniejsza Procedura jest podzielona na nastgpujace Sytuacje:
a. Sytuacja 1 - Identyfikacja obowigzkéw raportowych
b. Sytuacja 2 — Sposéb postgpowania w przypadku wystgpowania Gminy w roli Promotora,
Wspomagajacego, Korzystajacego
¢. Sytuacja 3 — Obowigzki pracownikéw zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie
wiasciwego archiwizowania dokumentacji
d. Sytuacja 4-5 - Okreélenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania whaéciwe] realizacji
‘ Procedury oraz upowszechniania wiedzy dotyczacej obowiazku raportowania schematow
podatkowych.
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Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywiazywaniu sie z obowigzkdw przekazywania informacji o schernatach
podatkowych, wynikajacych z przepiséw Ordynaciji podatkowe].

Zakresem niniejszej Procedury objete s w r6Wnym stopniu Jednostki.

Zakresem niniejszej Procedury objeci s3 wszyscy pracownicy Gminy, w tym takie pracownicy Jednostek (dale]
tacznie: Pracownicy).

Szczegotowe obowiazki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikdw opisano w dalszej czesci Procedury z
uwzglednieniem specyfiki rél, w jakich Gmina moze wystepowaé w procesie identyfikacji schematéw podatkowych -
oraz przekazywania przez Gmine informacji o schematach podatkowych.

Stosowanie sie przez Pracownikéw do regut postepowania i obowigzkow wynikajacych z niniejszej Procedury ma na
celu dochowanie naleiytej starannodci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej wprost
nakiadajg obowigzki na osoby zatrudnione. )

Przy okreslaniu obowiazkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o
schematach podatkowych Gmina opiera sie na regufach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach
prawa oraz dodatkowych Zrédtach informacji, w szczegdlnodci dostgpnych interpretacjach, objasnieniach i
wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce
rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

Powoluje sig¢ Zespdt ds. MDR — zespdt zajmujgcy sie nadzorem nad przestrzeganiem przez Gmine przepisow
Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe], a takze merytorycznym oraz technicznym wsparciem pracownikéw Urzedu w
zakresie stosowania niniejsze] procedury, w sktad ktérego wchodza: Skarbnik Gminy, Zastgpca Skarbnika Gminy,
wyznaczony pracownik Wydziatu Finansowego, Kierownik Wydziatu Inwestycji oraz Kierownik Wydziatu Mienia.

Niniejsza Procedura postuguje sie nastepujacymi pojeciami | 1. Za  prawidtowe wypetnianie  obowigzkéw
ustawowymi, szczegdfowo zdefiniowanymi w art. 86a okreslonych w Procedurze odpowiedzialni sg w
Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat Podatkowy; szczegdinosei:
Schemat Podatkowy Standaryzowany; Schemat Podatkowy a. Gtéwni Ksiggowi Jednostek — w zakresie, w
Transgraniczny; Korzysé Podatkowa; Kryterium jakim s3 odpowiedzialni za terminowe i
Kwalifikowanego Korzystajgcego;  Kryterium  Gléwnej rzetelne przekazywanie zgodnych z prawds
Korzyéci; Kryterium Transgraniczne; Promotor; Korzystajacy; informacji, jak réwniez komunikacje z
Wspomagajacy; Ogélna Cecha Rozpoznawcza; Szczegéina kontrahentami Gminy;
Cecha Rozpoznawcza; inna Szczegdlna Cecha b. Zespdt ds. MDR -~ w zakresie, w jakim
Rozpoznawcza; NSP; Podmiot Powigzany; Udostepnianie; dokonuje weryfikacji ustaler Jednostek oraz
Wdratanie, ktorych definicje {biorgc pod uwage specyfike w jakim dokonuje wiasnych ustaled dia
dziatalnosci Gminy) umieszczono w zataczniku do niniejsze] Gminy, a takie w zakresie sporzadzania
Procedury. informacji dla Szefa KAS, oraz w zakresie
innych obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w rozdziale 11a Ordynacji
Podatkowej, jak rowniez w zakresie
prowadzenia BSP;
¢. Osoba upowainiona do reprezentacji — w
zakresie przekazywania informacji Szefowi
KAS w ustawowym terminie oraz w zakresie
innych obowigzkdw informacyjnych
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przewidzianych w rozdziale 1la Ordynacji_]
Podatkowej.
2. Kaidorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy

rwracaja sie_do Zespotu ds. MBR celem ich
wyijasnienia. )

| 1. wstepna weryfikacja, | 1. W przypadku w szczegdlnosci uméw/_zdarzeﬁ/inwestycji/rozliczeﬁ podatkowych, ktére

w przypadkach, w moglyby potencjainie mie¢ zwiazek z obowiazkami z zakresu MDR, Zespét ds. MDR lub
ktérych Gmina moze odpowiednio Gtéwny Ksiegowy. Jednostki (w zaleznosci od ,miejsca zaistnienia”
wystapic w roli uméw/zdarzer/inwestycii/rozliczeri_podatkowych} niezwtocznie wstepnie weryfikuje,

Promotora

czy zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent spetnia Kryterium Kwalifikowanego
Korzystajgcego.

2. Poprzez posiadane informacje rozumie sig w szczegdinosci informacje pozyskane w toku
weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotow z nim powigzanych} w
ramach wspétpracy z Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane w systemach Gminy.

3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gming informacji, nie
bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego
zostato speinione, Zespét ds. MDR niezwlocznie wystapi do Kontrahenta z proshg o©
wydanie - oéwiadczenia  dotyczacego  spefnienia  Kryterium Kwalifikowanego
Korzystajacego. '

4, W przypadku braku otrzymania powyiszego oéwiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystapienia przez Gming o dostarczenie ww. oéwiadczenia, przyjmuje sig, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego zostato spetnione.

5. W przypadky, gdy ze wstepnej weryfikacji  wynika, e przedmiot
uméw/zdarzefifinwestycji/rozliczer podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
ZespSt ds. MDR, archiwizuje wynik weryfikacji (wlasny lub uzyskany od Gtéwnego
Ksiegowego Jednostki) w bazie BSP.

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowié Schemat Podatkowy, Zespét ds. MDR lub
odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane priez
Gtéwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyisze dane na adres e-
mail Zespotu ds. MDR.

7. Gmina moie wystepowaé w roli Promotora réwniez w przypadku udostgpniania
Schematu Podatkowego podmiotom ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury iftub
spbtce komunalnej.

8. W szczegdlnodci, Gmina wystgpuje w roli Promotora w przypadku dalszego

udostepnienia Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz

jakichkolwiek innych podmiotow.

1. Wstepna RV, przypadku w szczegdlnosci umdw/zdarzer/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktdre
weryfikacja, mogtaby potencjalnie mie¢ zwiazek z obowigzkami z zakresu MDR, Zespot ds. MDR lub
w przypadkach, w odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki (w zaleinosci od ,miejsca zaistnienia”
ktGrych Gmina moze umoéw/zdarzeti/inwestycji/rozliczeri  podatkowych}, wstepnie weryfikuje czy moze
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wystapic w roli
Wspomagajacego

1. Wstepna weryfikacja
dla Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Gmineg
wystepujgcg w roli
Korzystajacego

1. Rapertowanie w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Standaryzowanych

wystapi¢ Schemat Podatkowy.

W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, e nie ma miejsca Schemat
Podatkowy, Zespét ds. MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wiasny lub uzyskany od
Géwnego Ksiggowego Jednostki) w BSP.,

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Zespét ds. MDR lub
odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwiocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowywane przez
Gféwnego Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na adres e-
mail Zespotu ds. MDR. '

Gmina moze wystgpowaé w roli Wspomagajacego réwniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub
spotki komunalne;,

Kazdorazowo w przypadku w uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Zespot ds. MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy
dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy, Zespét ds.
MBDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwfocznie przygotowuje wszelkie
niezbgdne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowywane
przez Gtéwnego Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyisze dane w
ww. formacie na adres e-mail Zespotu ds. MDR.

Pracownicy Referatu Finansowego Gminy oraz Gtéwni Ksiegowi Jednostek, niezwlocznie
zgtaszaja Zespotowi ds. MDR wszelkie dziatania zwiazane z (planowanym) ostaganiem
Korzysci i niezwtocznie przekazujg mu dane i informacje konieczne w celu sporzadzenia
informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

Pracownicy niezwiocznie zgtaszaja Zespofowi ds. MDR w szczegélnosci informacje o
umowie zawartej z doradcg podatkowym lub kancelarig prawng.

szczegobinodci

w pfig}pa u, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji, o ktérej mowa powyiej okreéli sie role
Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Zespét ds. MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematéw
Podatkowych. Pracownicy maja obowiazek wspétdziatania z Zespotem ds. MDR w tym
zakresie. Wykaz informacji uzyskiwanych przez Zesp6t ds. MDR zostat wskazany w
zafaczniku do niniejszej Procedury.

Na podstawie powyzszych danych i informacji Zespét ds. MDR sporzadza Informacje o
Schemacie Podatkowym.

Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera réwniez dane (imie, nazwisko, zajmowane stanowisko)
Promotora indywidualnego. Zespét ds. MDR informuje pracownika lub pracownikéw
wystepujgcych w takiej roli o wykonywanych dziataniach ~ w terminie ich wykonywania.
Osoba upowazniona do reprezentacji we wspétpracy z Zespotem ds. MDR, po jego
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akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta ja, w formie
elektronicznej, do Szefa KAS nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po
Udostepnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia tub od dnia dokonania pierwsze] czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktdre z tych
zdarzen nastapi wczeéniej).

Zespét ds. MDR archiwizuje wystang Informacjg o Schemacie Podatkowym w BSP.

Zespot ds. MDR informuje pisemnie Kontrahenta {Korzystajacego} o -NSP Schematu
Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwtocznie po jego otrzymaniu
od Szefa KAS.

Otrzymany NSP Zespdt ds. MDR archiwizuje w BSP.

W przypadku, gdy w terminie o ktérym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Zesp6t ds. MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego)
oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie Podatkowym,

W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym
z0stata juz przekazana przez Gming do Szefa KAS i Gmina uzyskata NSP w odniesieniu do
danego Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepniania tego Samego
Schematu Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informaciji o Schemacie Podatkowym do
Szefa KAS w trybie opisanym powyzej. Kaide kolejne udostgpnienie takiego Schematu
Podatkowego podlega raportowaniu wyfacznie w trybie opisanym w kroku 2 ponizej
(raportowanie kwartalne). W zakresie obowigzkéw Gminy dotyczacych informowania
Klienta (Korzystajacego), wybrane postanowienia stosuje sig odpowiednio.

2. Kwartalna Informacja
o Udostepnieniu
Schematu Podatkowego
Standaryzowanego

W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostepnionych w
ramach danego kwartatu, co do ktérych Gmina uzyskata numer NSP, Zespdt ds. MDR po
zakoficzeniu kazdego kwartatu, przygotowuje Kwartalng Informacjg o Udostepnionych
Schematach Podatkowych. '

Osoba upowagniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng
informacje o Udostepnionych Schematach Podatkowych {przygotowang i zatwierdzona
przez Zesp6t ds. MDR) wraz ze wskazaniem NSP nie péiniej niz w terminie 30 dni po
zakoriczeniu kwartatu.

Zespdt ds. MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych Schematach
Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Niestandaryzowanych

W przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat Podatkowy
Niestandaryzowany, Zespdt ds. MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematéw Podatkowych.

Zespdt ds. MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje dalej zgodnie z
procedura opisang powyiej w Kroku 1 Postepowanie w przypadiku zidentyfikowania
Sehematu Podatkowego Standaryzowanego.

Jeseli w trakcie weryfikacji Zespét ds. MDR ustali dodatkowo, ze w danym Schemacie
Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajgcego wystepuja rowniez inne podmioty,
Zesp6t ds. MDR réwnoczednie z poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajgcego),
informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do przekazania informacji o
Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS. -

Osoba upowaizniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktérym
poinformowano  Kontrahenta {Korzystajacego) lub inne podmioty o obowigzku
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przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie
elektronicznej wskazujgc datg udostepnienia Schematu Podatkowego lub dokonania
czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotdw,
ktére poinformowano o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.
Zespdt ds. MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane oraz
korespondencje w BSP.

Otrzymany NSP Zespét ds. MDR archiwizuje w BSP.

4. Raportowaniew
przypadku wystapienia
Wspomagajacego

1. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
wystepuje w roli
Wspomagajacego

. Jezeli Gmina zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnodcei pozostajacych w zakresie jego

dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada informacje
0 wystgpowaniu  Wspomagajacego, Zespét ds. MDR informuje pisemnie
Wspomagajgcego o NSP tego Schematu Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania
NSP, najpéiniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zespdt ds. MDR

informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego

W przypadku, gdy Gmina:
a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpdiniej w
dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnosci, lub
b. nie zostata poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP T nie otrzymata danych niezbednych do sporzadzenia informacji o
Schemacie Podatkowym
- Zespdt ds. MDR niezwtocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajacemu) oéwiadczenie, w
celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy. :
W przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie wystapienia Schematu Podatkowego po
stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powzigcia
watpliwosci/zidentyfikowania  takiej  sytuacji, przesyta sie  Kontrahentowi
{Korzystajgcemu) o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyiej.
Jednoczednie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwtocznie, nie poiniej jednak niz
w terminie 5 dni roboczych od dnia powziecia watpliwosci/zidentyfikowania,
zawiadamia w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji-opisanej w pkt 1
powyiej, W zawiadomieniu Zespét ds. MDR wskazuje:
a. dzien, w ktérym powzigt watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy;
araz
b. liczbe podmiotdw, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia,
ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.
Gmina oraz Jednostki, ktére zawarty umowe z Kontrahentem moga wstrzymac sie z jej
wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Zespotu ds. MDR, ze zlecajgcy przekazat:
(i) oswiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego lub (ii)
informacjg, Ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego Schematu
Podatkowego lub (iii) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP.
Zespot ds. MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:
a. otrzymata odpowied? i zostata poinformowana o numerze NSP lub
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b. otrzymata odpowied?, e Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata dane o
tym Schemacie Podatkowym
— archiwizuje przedmiotowa korespondencjeg oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Zespdtds. MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktdrym mowa w ust. 1:

a. otrzymata odpowied?, lecz nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego lub zostata poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i
nie otrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

b. otrzymata odpowied?, e Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzigto w tym zakresie watpliwosci, lub '

c. nie otrzymata odpowiedzi,

- przekazuje, z zastrzezeniem pkt 10 ponizej, do Szefa KAS Informacje o Schemacie

Podatkowym dotyczacym Kontrahenta, kt6ry zawart z Gming umowe - w terminie 30 dni

od nastepnego dnia po udzieleniu bezpoérednio lub za posrednictwem innych osdb,

pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia iub nadzorowania wdrozenia Schematu

Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezeshiej).

Gmina lub Jednostka, ktéra wstrzymata sig z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 3,

niezwlocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Zespotu ds. MDR

informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyze].

Zesp6t ds. MDR archiwizuje Informacjg o Schemacie Podatkowym w BSP.

W przypadku Schematéw Podatkowych Transgranicznych, Zespot ds. MDR weryfikuje,

czy podlega on zgtoszeniu w Polsce na podstawie Zatacznika 3 do niniejszej Procedury.

2. Xwartalna Informacja
o Udostepnieniu
Schematu Podatkowego
Standaryzowanego

1. Raportowanie w
przypadku wspdipracy
Gminy z Promotorem

1. W przypadku, gdy Zespot ds. MDRw wynikQ stebnéj weryfikacji, dokonanej zgodnie z

W przypadku, gdy w trakcie danego kwartaiu Gmina, wystepujgc w danym Schemacie
Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonata ich udostepnienia Kontrahentowi
(Korzystajacemu), Zespdt ds. MDR w terminie 30 dni po zakofczeniu kwartatu,
przygotowuje Kwartalng Informacjg o Udostepnieniu  Schematu Podatkowego
Standaryzowanego.

Zespot ds. MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalng Informacje o Udostepnianiu Schematu
podatkowego Standaryzowanego i przekazuje jg Osobie upowaznionej do reprezentacii.
Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje ja do Szefa KAS nie péiniej niz w
terminie 30 dni po zakofczeniu kwartatu.

Zespdt ds. MDR archiwizuje Kwartalng informacje o Udostepnieniu  Schematu
Podatkowego Standaryzowanego w BSP,

Sytuacjg 1, okresli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako Korzystajgcego, w
terminie 5 dni od dnia nastepujacego po Udostgpnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
przez Gming (w zaleznosci od tego, ktore 2 tych zdarzeri nastapi wczeshie]), wystepuje
do Promotora, w formie elektronicznej {e-mail) z prosba o informacjg, czy Promotor
przekaze Szefowi KAS Informacje o Schemacie Podatkowym.

Jezeli Promotor potwierdzi, ze ziozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS,
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Zespdt ds. MDR zwraca sie do Promotora z prosba o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (i} informacji, 2e Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do zlozenia Informacji o
Schemacie Podatkowym.

W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopeini powyiszych obowigzkéw,
Zespdt ds. MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania danych
przez Promotora lub
niemoznosci
raportowania przez
Promotora ze wzgledu
na konieczno$é
zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy
Zawodowe]

Jezeli Gmina:
a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
1. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, Ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, jub
b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowiazku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wzgledu na naruszenie obowiazku zachowania prawnie chronionej
Tajemnicy Zawodowe] Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej
zachowania w tym zakresie), lub
c. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji 0 Schemacie Podatkowym
- w powyiszych przypadkach Zespét ds. MDR niezwtocznie, nie pdZniej niz w terminie 30
dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowegoe do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez
Gming (w zaleinosci od tego, ktére z tych zdarzer nastapi wezedniej), przygotowuje
Informacje o Schemacie Podatkowym.
Osoba upowatniona do reprezentacji we wspdtpracy z Zespotem ds. MDR, po jego
akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyfa do Szefa KAS nie
pézniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzane] z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
przez Gming (w zaleznosci od tego, kidre z tych zdarzer nastapi wezesniej).
Zespot ds. MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
nie wspdtpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisa roli
Promotora, Zespdt ds. MDR postepuje wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
zleca podmiotowi
trzeciemu
(Wspomagajacemu)
wykonanie czynnoéci w
ramach Schematu
Podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu) wykonanie czynnosci
pozostajacych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego,
Zespot ds. MDR informuje pisemnie Wspomagajgcego o NSP tego Schematu
Podatkowego, zatgczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym
wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zespét ds. MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

5. Informacja o
Zastosowaniu Schematu
Podatkowego

Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem Schematéw Podatkowych
opisanych w punktach powyzej, Zespét ds. MDR, w terminie do 5 dni roboczych po
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Za él&uahzacje Procedury odpowiada Zesp6t ds. MDR.

zakonczeniu danego miesigca, weryfikuje czy Gmina w poprzednim miesiqcﬁ
dokonywata jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu Podatkowego lub
uzyskiwata Korzy$¢ Podatkowa wynikajgca z takiego Schematu Podatkowego. W tym
celu kieruje do komérki organizacyjnej odpowiedzialne] za rozliczenia podatkowe Gminy
oraz do Giéwnych Ksiegowych Jednostek zapytanie o stosowne informacje w tym
zakresie.

Zesp6t ds. MDR gromadzi wyniki comiesiecznej weryfikacji w BSP.

3. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych informacji, Zespét ds.
MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem zlozenia deklaracji w danym podatku,
dotyczacej danego okresu rozliczeniowego, przygotowuje Informacje o Zastosowaniu
‘Schematu Podatkowego.

4. Zesp6t ds. MDR weryfikuje i satwierdza Informacje o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, a nastepnie przekazuje niezwlocznie Informacje o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego do podpisu Osobie upowaznione] do reprezentacii.

5. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje oraz przesyfa do Szefa KAS Informacjg o
Zastosowaniu Schematu Podatkowego, najpdiniej w terminie ztozenia  dekiaracji
podatkowej za dany okres rozliczeniowy.

6. Zespot ds. MDR archiwizuje informacje o Zastosowaniu Schematu Podatkowego w BSP.

W przypadku, gdy Gtéwny Ksiggowy Jednostki lub jakikolwiek inny Pracownik zidentyfikuje lu powezm“ié
watpliwoéé co do moiliwodci wystgpowania przez Gmine w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczesnie
w wiecej niz jednej z rél, opisanych w Sytuacii od 2A — 2C, kazdorazowo takg watpliwos¢ nalezy niezwiacznie
zgiosic do Zespotu ds. MDR.

Zesp6t ds. MDR podejmuje decyzjg o sposobie postgpowania Gminy w danym przypadku, w zaleznodci od
specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze rozpoznad:

a) zaréwno rolg Promotora, jak i Wspomagajacego, wykonaniu podlegaja obowigzki Promotora,
b) zaréwno rolg Promotora jak i Korzystajacego, wykonaniu podlegajg obowigzki Korzystajacego.

\ w széz'égélnos'ci wszelkie dowody
oraz wyniki dokonanej weryfikacii, sktadane przez Gming informacje, jak réwniez korespondencja (zewnetrzna jak
i wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana na odpowiednim dysku sieciowym Gminy w BSP.
Zarzadza sie niezwtoczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sie Zespotowi ds. MDR, we wspdtpracy ze stuzbarni
informatycznymi Gminy.

Zespét ds. MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP. W przypadku zmian w BSP, Zespdt ds. MDR informuje o tym fakcie
w drodze wiadomoéci e-mail Osobe upowatniong do reprezentacji, pracownikéw Referatu Finansowego Gminy
oraz Gtéwnych Ksiegowych lednostek.

Gtéwni Ksiegowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej
korespondencji dotyczacej kwestii MDR, réwniez/dodatkowo przechowuja zgromadzone informacje w wybranej

Wszelka dokumentacja zwigzana z informaciami o Schematach Podatkowyc

przez siebie formie, kidra jednakze ma zapewni¢ integralnos¢ i trwatos¢ zapisu.

Pracownicy odpowiadajg za kompletnosc oraz rzetelnoéé danych przekazywanych do Zespotu ds. MDR oraz
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wiadciwy przebieg komunikacji z Zespotem ds. MDR.

3. Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw prawa, ktérych dotyczy Procedura,
zobowigzany jest niezwlocznie zglosié to swojemu przetozonemu oraz Zespotowi ds. MDR,

4. Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania Schematéw
Pedatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa sig w drodze corocznego audytu, w ramach ktérego elementem
przegladu wypetniania procedur i obowigzkéw wewnetrznych zwigzanych z raportowaniem Schematdéw
Podatkowych przez Gming, bedzie ocena jakosci wywiazywania sig z obowigzkéw raportowych, przewidzianych w
Ordynacji podatkowej.

5. Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez zewngtrznego doradcg lub wewngtrznie przez wyznaczonego
Pracownika.

6. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewngtrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych

naruszent dotyczacych wypetniania ohowiazkow raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej,

wyznaczony Pracownik, dokonujacy kontroli jest zobowigzany niezwlocznie, nie podzniej niz w ciagu 5 dni
roboczych od identyfikacji naruszenia, zglosi¢ ten fakt do Zespotu ds. MDR oraz Osoby upowaznione] do

reprezentacji. Zespot ds. MDR podejmuje odpowiednie dziatania w celu usunigcia naruszen stwierdzonych w

wyniku kontroli wewnetrznej/ zewnetrznego doradcy oraz niezwtocznie informuje o dziafaniach podjetych w celu

usunigcia stwierdzonych naruszen Osobe upowazniong do reprezentacji,

1. Gmina w celu najiepsiégo déchowanla obowigzkdw w zakresie przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych udziefa Pracownikom dostepu do BSP, prowadzonej oraz aktualizowanej przez Zespét ds. MDR. BSP
prowadzona jest w formie elektronicznej.

2. Zespot ds. MDR, pracownicy Referatu Finansowego Gminy oraz Gtéwni Ksiggowi Jednostek zobowiazani sg do:

a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej,

b. udzialu w programach szkoleniowych dotyczacych cbowigzkéw MDR (w zakresie i na zasadach
wynikajacych z informacii przekazywanych przez Zespét ds. MDR),

c. korzystania z materiatéw stanowigcych zataczniki do Procedury,
uwzglgdniania w ramach obowigzkéw informacii zawartych w BSP,

e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR

Zatgcznik 1 - Definicje
Zatgcznik 2 ~ Obowiazki raportowe i formularze

Zatacznik 3 — Zakres informacji uzyskiwany przez Zespét ds. MDR

Zatacznik 4 — Czynnosci niepodiegajgce raportowaniu

Zatacznik 5 — Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu

Zatgcznik 6 ~ Procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na podstawie przepiséw MDR
Zatacznik 7 - Tabela — Inna szczegéina cecha rozpoznawcza

Zatgcznik 8 - Tabela - Kryterium gtéwnej korzysci

Zatacznik 9 - Tabela — Kryterium transgraniczne

Zatacznik 10 - Tabela — Kryterium kwalifikowanego korzystajacego

Zatacznik 11 - Tabela — Ogélna cecha rozpoznawcza

Zatacznik 12 ~ Tabela — Szczegélna Cecha rozpoznawcza

Zatacznik 13 — Wzér Oswiadczenia o zwolnieniu z obowiazku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
Zatgcznik 14 ~ Wzdr tabeli promotora (promotor)
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Zatacznik 15 — Wz6r Tabeli uzupetniajace] (promotor)
Zatacznik 16 — Wzér Tabeli (wspomagajacy)
Zatacznik 17 — Wzory pism

a.
b.

informacja dla Korzystajgcego o nadaniu NSP wraz z potwierdzeniem jego nadania

Informacja dla Korzystajacego zawierajgca dane z art. 86f § 1 Ordynacji podatkowe] (w zwigzku z
nadaniem NSP)

informacja © przekazaniu informacji o schemacie podatkowym przekazywana  przez
Promotora pozostatym Promotorom

Informacja z art. 86b § 4 Ordynacji podatkowej dla Korzystajacego o obowigzku przekazania informacji
o schemacie podatkowym (wobec braku zwolnienia Promotora z tajemnicy zawodowej)

Informacja dla innych podmiotéw zobowigzanych do przekazania informaciji o schemacie podatkowym
{wobec nieprzekazania jej przez Promotora ze wzgledu na brak zwolnienia z tajemnicy zawodowej)
Informacja od Promotora lub Korzystajgcego dla Wspomagaigcego NSP

Informacja Wspomagajacego do Promotora lub Korzystajgcego z art. 86d & 5 Ordynacji podatkowej
Pismo wspomagajacego do Korzystajacego lub Promotora z 7adaniem przekazania o$wiadczenia z art.
26d § 2 Ordynacji podatkowej

Wz6r Oéwiadczenia, o ktérym mowa w art. 86d § 2 Ordynacji podatkowej

Zatgcznik 18 — Lista czionkow Zespotu ds. MDR

M%
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Zatacznik 1: Definicje
1. Nastepujace pojgcia ustawowe, szczegétowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z

perspektywy dziatalnosci Gminy rozumiane sg w szczegdlnosci jako:

a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynnost wywotujaca okreélone

skutki podatkowe (w zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez
Gming}, wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa podatkowego):
. ktérych gtéwnym celem jest osiggniecie korzyéci podatkowe;] i jednoczeénie
spetnia on Ogding Ceche Rozpoznawczg,
ii. ktore spetnia Szczegélng Ceche Rozpoznawcza, fub
iii. ktére spetnia Inng Szczegding Cechg Rozpoznawcza.
Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktérym przynajmniej jeden
uczestnik prowadzi dziatalnos$é lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP
oraz:
I ktérego gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowe] i jednoczeénie
spetnia on Ogding Ceche Rozpoznawcza, lub '
ii. spetnia Szczegéing Ceche Rozpoznawcza.
Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy moiliwy do wdrozenia u wiecej
niz jednego Korzystajacego bez zmiany istotnych zatoies, parametréw uwzgledniajgcych
specyfike Korzystajacego (zmiana wysokosci korzyéci podatkowej wynikajgca np. ze skali
dziafalnosci nie jest uwazana za zmiang istotnych zatozen).
Schemat Podatkowy Niestandaryzowany — Schemat Podatkowy niemozliwy do wdroienia lub
udostgpnienia u wigcej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych
zatozen, parametréw.
Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajacy:
I. ktorego przychody lub koszty albo wartos¢ aktywdw przekroczyty w roku
poprzedzajacym lub w biezaeym roku obrotowym 10 060 000 euro, lub
ii. jezeli Udostgpniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci
rynkowej przekraczajgcej 2 500 000 euro, lub
fii. Korzystajacy, ktdry jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktory spetnia
powyzsze kryteria.
Uzgodnienie — czynnos¢ w toku dziatalnosci Gminy, ktéra podlega analizie z perspektywy
Schematu Podatkowego, w szczegéinosci: oferta, przedsiewzigcie, transakcja, umawa.

2. Uzyte w Procedurze okredlenia, ktére nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji
podatkowej, oznaczaja:

a.

BSP — Baza Schematdéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Zespdt
ds. MDR;
Osoba upowazniona do reprezentacji:

i. w przypadku reprezentowania Gminy oraz Jednostek (w szczegéinoéci w zakresie
podatku VAT) — Burmistrz Miasta Lubawka,

ii. w przypadku reprezentowania Jednostek {w zakresie podatkéw, dla ktérych w
roli podatnika wystepuje dana Jednostka) — w szczegdinodci w zakresie podatku
dochodowego ~ Dyrektor danej fednostki;

Krajowy Schemat Podatkowy ~ Schemat Podatkowy, kiéry nie spetnia  Kryterium

- Transgranicznego;
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Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wiece] niz jednego Korzystajacego bez koniecznoéci zmiany jego istotnych
zatozer, w szczegdlnodci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych fub planowanych w
ramach Schematu Podatkowego;
Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;
Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja skfadana przez
Korzystajacego wraz z deklaracjq podatkowq za dahy okres rozliczeniowy;
Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajaca
dane wskazane w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej;
Kwartalna Informacja o Udostegpnieniu Schematu podatkowego Standaryzowanego -
informacja przekazywana Szefowi KAS przez Promotora Jlub Wspomagajacego, zawierajaca
dane identyfikujace Korzystajacego okredlone w art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji
podatkowej, ktéremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat Podatkowy
Standaryzowany;
obowigzki MDR- — obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematdéw
Podatkowych opisane w niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowe];
podmiot uczestniczacy — podmiot bioracy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnoéciach,
ktore majg lub mbgq mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u
Korzystajacego;
Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacig z podmiotern bgdgcym Promotorem
Schematu Podatkowego, w szczegdinosci:
i, Pracownik, ktéry faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje w stosunku
do oferowanego przez Gmine Schematu Podatkowego,
i, osoba samozatrudniona wspdtpracujgca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci: :
e dysponuigca samodzielnoscia w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub
e czerpiagca korzysci finansowe, ktérych wysokoéé uzaleiniona jest od realizacji
Schematu Podatkowego udostepnianego tub Schematu Podatkowego wdraanego
przez Gming u innego Korzystajgcego;
Udostepnienie Schematu Podatkowego ~ przekazanie w jakikolwiek sposob Korzystajgcemu
kluczowych informacji o Schemacie podatkowym, lub zawarcie z Korzystajgcym umowy albo
przyjecie wynagrodzenia z tytutu zawarcia umowy,
_ Wadrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatafi stuzacych wykonaniu Schematu
Podatkowego, m.in. zarzadzanie czynnosciami dazacymi do wykonania Schematu, udzielanie
porad w tym zakresie, w tym wykonywanie czynnoéci przygotowania Schematu do wdrozZenia.
Zespét ds. MDR — zespét zajmujacy si¢ nadzorem nad przestrzeganiem przez Gming przepiséw
Rozdziatu 1la Ordynacji podatkowej, a takie merytorycznym oraz technicznym wsparciem
pracownikéw Urzedu w sakresie stosowania niniejsze] procedury, w skiad ktérego wchodza:
Skarbnik Gminy, Zastgpca Skarbnika Gminy, wyznaczony pracownik Wydziatu Finansowego,
Kierownik Wydziatu Inwestycji oraz Kierownik Wydziatu Mienia. '
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Zatgcznik 2: Obowiazki raportowe i formularze

1 MDR-1

Informacja o
schermacie
podatkowym

fpromotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o
schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia
nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnoéci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w
zaleznosci od tego, kidre 2 tych zdarze nastapi wezedniej.

[wspomagajacy] W przypadku (i) schematéw podatkowych
standaryzowanych oraz (i) schematéw podatkowych
niestandaryzowanych, jezeli promotor zostat zwolniony z
obowigzku zachowania tajemnicy zawodowef
lezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP/
braku NSP, przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie
podatkowym, jezeli dostrzegt fub powinien byt dostrzec, e
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w terminie:
- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu
podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego fub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego;

- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezpoérednio lub
za poérednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do  wdrozenia  lub
nadzorowania  wdrozenia  schematu  podatkowego
[termin biegnie od najwczesniejszego z powyzej wskazanych
zdarzen].

fkorzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostat poinformowany
o NSP/ braku NSP/ w przypadku braku promotora w
schemacie podatkowym, przekazuje Szefowi KAS informacje
o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia
nastepujgcego po  udostepnieniu  mu  schematu
podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu
podatkowego do wdrotenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego przez korzystajgcego, w zaleznosci od tego,
ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej.
Korzystajacy  przekazuje informacje o  schemacie
podatkowym do Szefa KAS réwniez w przypadku schematu
podatkowego innego niz standaryzowany, jezeli nie zwolnit
promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej.
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MDR-2

Zawiadomienie
dotyczace
schematu
podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazanie przez promotord
informacji o schemacie podatkowym innym niz schemat
podatkowy  standaryzowany naruszafoby — obowigzek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej |
promotor nie zostaf zwolniony przez korzystajgcego Z
obowigzku  jej  zachowanid w  tym  zakresie
Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym
poinformowat korzystajgcego lub  inne podmioty o©
obowigzku  przekazania  informacji  © schemacie
podatkowym, zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu
korzystajacego oraz innych podmiotéw o obowigzku
przekazania schematu podatkowego, wskazujac date
udostepnienia schematu podatkowego lub  dokonania
czynnosci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego
oraz liczbe podmiotdw, ktére poinformowat.

[wspomagajacy] W przypadku, gdy wspomagajgcy hie
zostat  poinformowany o  NSP/ braku  NSP:
1) jezeli powzigt lub powinien byt powziac watpliwosci, Ze
uzgodnienie moze stanowit¢ schemat podatkowy -
zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu do promotora/
korzystajacego wskazujac dzied, w ktérym powziat |
watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy”
oraz liczhe podmiotéw, do ktérych wystapit o przekazanie
mu pisemnego oswiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od
dnia, w ktérym powziat lub powinien byt powziaé
watpliwoéci;

2} w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie
podatkowym naruszatoby obowigzek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej | wspomagajacy nie zostat
zwolniony z obowigzku jej zachowania przez korzystajgcego
w tym zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu takiej
sytuacji, wskazujgc dzieh, w  ktorym dostrzegt, e
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe
podmiotéw, ktére poinformowat o obowiazku przekazania
informacji Szefowi KAS, w terminie 30 dni od nastepnego
dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem
innych os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego.

MDR-3

Informacja
korzystajacego o
schemacie
podatkowym

[korzystajacy] Korzystajgcy, ktory dokonywat w danym
okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych
elementem schematu podatkowego lub  uzyskiwat
wynikajgca z takiego schematu podatkowego korzysé
podatkowa, przekazuje do Szefa KAS informacje ©
zastosowaniu schematu podatkowego.
Informacje nalezy przekazaé w terminie ztoZenia dekiaracji
podatkowej odnoszacej sig do podatku ktérego dotyczy
schemat, dotyczacej danego okresu rozliczeniowego.
Informacia jest podpisywana przez Osobe upowainiona do

Strona | 19




reprezentacji. Dowdd zlozenia podpisu przez ww. Osobe
przekazywany jest za pomocy $rodkéw komunikacj
elektronicznej do Szefa KAS.

MDR-4

Kwartalna
informacja o
udostepnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

[promotor/ wspomagajacyl W przypadku udostepnienia
schematu podatkowego standaryzowanege w trakcie
kwartatu, promotor lub wspomagajacy przekazuje do Szefa
KAS  informacje  zawierajgca dane  identyfikujace
korzystajgcego, wskazujac NSP.
W przypadku, gdy korzystajacy nie zwolnit promotora/
wspomagajgcego z obowigzku zachowania tajemnicy
zawodowej w tym zakresie, informacja nie zawiera danych
korzystajacego i podmiotu uczestniczacego.
Informacja nalezy przekaza¢é w terminie 30 dni po
zakoriczeniu kwartatu.
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Zatacznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Zespot ds. MDR

W celu przygotowania przez Gming kompletnej informacji o Schemacie Podatkowym, celem
przestania jej do Szefa KAS, Pracownicy przeslg do Zespotu ds. MDR, na jego prosbe, nastepujace
informacje o okolicznoéciach formalnych i faktycznych rwigzanych z dang sytuacia:

a)

opis w szczegdinosci uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedtug dostepnej
wiedzy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosdi, czynnosci dokonywanych
i ich chronologii oraz wystepujacych powiazan pomigdzy podmiotami powigzanymi (o ile taka
sytuacja ma miejsce};

wskazanie znanych celéw, = ktérych realizacja uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych ma stuzy¢;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowa?y przekazaniem przez Gming informacii,
wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosé;
wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostgpna wiedzg znajduje sie w szczegolnoscl

_ umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe;

informacji o terminach udostepniania lub wdrazania;
wskazanie znanych danych identyfikujgcych  Kontrahenta lub  innego Podmiotu
uczestniczacego, ktérych sytuacja moze dotyczyc.
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Zatacznik 4: Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

Wydatki mieszane Urzedu obstugujacego JST lub
Jednostek ~ Odliczenia VAT od tzw, wydatkdw
mieszanych przy pomocy iloczynu tzw. pre-
wspdlczynnika VAT i wspétczynnika VAT (w zwigzku
2 wykorzystywaniem tych wydatkéw do tzw.
dziatalnoéci mieszanej). '

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezgcy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresei pkt 3.1.3, {od str, 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 1., dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.,

Materiaty promocyjne — odliczanie VAT w catoéci od
sprzedanych materiatéw promocyjnych w postaci
kubkéw, koszulek itd. {z wytaczeniem materialéw
promocyjnych niepodlegajgcych sprzedazy).

Brak koniecznoéci raportowania dla celéw MDR, gdy:z
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy,
standardowy. Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w treéci pkt 3.1.3. {od str. 32) objasnies;
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji

o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez
Ministerstwo Finansdw,

Przygotowanie nieruchomoéci do sprzedaiy —
adliczanie VAT w petnej wysokoscl z tytutu
przygotowania nieruchomodci do sprzedaiy
opodatkowane] VAT,

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz sy praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. {od str. 32)
objasniert podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR} opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.

Refaktura mediéw — odliczanie VAT w petnej
wysokodci 2 tytutu refaktury medidw (w zwigzku z
najmem / dzierzawg lokali, obiektdw sportowych,
etc.)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz s3 praktykowane od dawna, Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. {od str. 32)
objasnier podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych {MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansdw.

Wydatki na utrzymanie cmentarza komunalinego —
odliczanie VAT w pefnej wysokoéci (w sytuacii
wykorzystywania cmentarza wylgcznie do
dziatalnosci opodatkowanej)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezgcy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot,
informacii o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.
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Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem basenu —
odliczanie VAT przy pomacy pre-wspdiczynnika VAT
od wydatkéw ponoszonych na zakup $rodkéw
chemicznych dot. tylko basenu, zakup chioru na
basen, badania laboratoryjne wody w basenie,
remonty | haprawy czesci basenowej, remonty i
naprawy obiektéw sportowych {w sytuacji
wykorzystywania basenu do dziatalnosci
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajace]
opodatkowaniu VAT)

Brak koniecznosci raportowania dia celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezgcy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tredei pkt 3.1.3. (od str. 32)
objaénien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacii o schematach podatkowych {MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.

Wydatki ponoszone na wynajmowane /
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w pelni do
dzlatainoéci opodatkowanej VAT) - w szczegéinosci
lokale uzytkowe czy wybrane obiekty sportowe —
odliczanie VAT w petnej wysokosci

Brak koniecznoéci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezgcy, standardowy
oraz sa praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w treéei pkt 3.1.3. (od str. 32)
objaéniert podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 . dot.
informacji o schematach podatkowych {MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.
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Zatgcznik 5: Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu

Dzierzawa/wynajem majatku celem odliczenia VAT
od wydatkéw na Jego wytworzenie i/lub
utrzymanie.

W szczegdlnodcl dotyczy€ to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kulturalnych - w
sytuacji, gdy dzierzawa takich obiektow nie jest powszechnie
praktykowana przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego
{dalej: IST) w Palsce, ale dana JST podejmuje taka whagnie
decyzje ze wzgledu na odliczenie podatky VAT, Nie dotyczy to
przypadkow dzierzaw/wynajméw w ramach bieizcego
zarzadzania zasobem lokalowym, jak np. lokale uzytkowe,
mieszkania, miejsca pod dziatalno$é gospodarcza, etc.

Aport majatku celem odliczenia VAT od wydatkéw
na jego wytworzenie.

W szczegdinosci dotyczyt to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kulturalnych —w
sytuacji, gdy aport takich obiektdw nie jest powszechnie
praktykowany przez JST w Polsce, ale dana JST podejmuje taka
wiasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.

Stosowanie wspéiczynnikéw 1 pre-wspéiczynnikéw
innych niz okresione wprost w ustawie o VAT oraz
w Rozporzadzeniu VAT.

W szczegdinosci dotyczyd to moie sytuacji, w ktdrych JST,
celem wyliczenia wartodci wskainikdw, postugiwacé sie bedzie
iloscig - przyktadowo ~ metréw kwadratowych, metréw
szesciennych, liczbg godzin, liczbg 0séb/pracownikéw,
liczbg/czestotliwoéciy okredlonych zdarzen, etc.

Wprowadzanie oplat cywilnoprawnych
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na okreslonych
obiektach celem odliczenia VAT od wydatkéw na
ich wytworzenie i/lub utrzymanie,

W szczegdinosci dotyczyé to moie sytuacji, gdy oplaty takie nie
53 powszechnie praktykowane przez IST w Palsce, ale dana JST
podejmuje taka wiasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie
podatku VAT. Przyktadowo dotyczy to optat wstepu na
ogdlnodostepne imprezy, do parkéw, dodatkowe optaty na
targowiskach oprécz optaty targowej, etc.

Generowanie obrotu podiegajacego VAT dla
czynnosci zasadniczo pozostajacych poza zakresem
VAT celem unikniecia koniecznoéei stosowania
wspétezynnika VAT i/tub pre-wspéiczynnika VAT.

W szezegdInodci dotyczyé to moze sytuacii, gdy JST podejmie
decyzje o wprowadzaniu optat dla rodzicdw dzieci
korzystajacych z obiektéw sportowych w ramach zajac
naukowo-wychowawczych lub tez decyzji o wprowadzeniu
odptatnesci za pochéwek oséb bezdomnych na ementarzy
komunalnych, kt6rg ponosi¢ miatby nie oérodek pomocy
spofecznej, lecz np. zewnetrzny zarzadca (podmiot, ktéry de
facto nie znajduje uzasadnienia ekonomicznego w
dokonywaniu takich odpfatnoécl).

Podziat jednerodnej inwestycji na mniejsze
fragmenty.

W szczegoinosci dotyezyé to moze sytuacii, gdy JST dazy do
tego, aby wykonawca wystawit zamiast jednej — kilka fakiur, co
miataby pozwoli¢ na ich przyporzgdkowanie do czynnoci
dajgeych petne/wyisze prawo do odliczenia (np. w sytuacji,
gdyby zasadniczo nalezato zastosowad odbiczenie VAT przy
pomocy tzw. pre-wspdtczynnika).

Przeksztatcenie jednostki w inng forme prawng
celem polepszania sytuaci podatkowej.

W szczegdinosci dotyczyé to moze sytuacji przeksztalcenia
Jednostki budzetowe] w zaklad budzetowy, gdyz pre-
wspotczynniki dla zaktadéw budietowych 0siggaja zasadniczo
wyzsze wartosci lub przeksztatcenia zakdadu budzetowego w
spoike, co pozwolitoby udostepnié miejski majatek na rzecz
spétki na podstawie umowy dzierzawy.
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Zmiana zatozen przebiegu inwestycji.

W szczegblnodci dotyezyt to moie sytuacji, w ktorej JST
planowataby budowe np. sieci wodociggowej, do ktore]
podiaczone mialyby zostaé m.in. siedziby jednostek
budzetowych, jednak ostateczny przebieg inwestycji zostatby
zmieniony, w ten sposdb, te siedziby jednostek budzetowych
zostatyby pominigte, a inwestycja objetaby wylgcznie
podmioty zewngtrzne (mieszkancow, przedsigbiorstwa), celem
petnego odliczenia podatku VAT i osiaghiecia z tego tytufu
korzysci podatkowych.

Wprowadzanie wysokoéci optaty na poziomie
symbolicznej ziotéwki za czynnoéci zasadniczo
nieodptatne {celem uniknigcia opodatkowania
ustugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT). -

W szezegélnoéc dotyczyt to moze sytuac naktadania
symbolicznych oplat na czynnosci nieodptatne celem
unikniecia opodatkowania ustug nieodptatnych - przykladowo,
gdy JST zechce uzyczyc lokal spotce, {co nie bedzie zadaniem
wihasnym JST, jednak bedzie stanowito czynnosc
opodatkowang, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy o VAT),
jednak zamiast nieodplatnego uzyczenia, postanowi odpfatnie
wynajaé taki lokal za symboliczng optata np. 1 4, teby mdc
odprowadzi¢ podatek VAT wyfacznie od tejze symbolicznej
optaty, jak wskazano powytzej, celem unikniecia
opodatkowania ustug nieodptatnych.

10

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania
majatku JST, skutkujacego moiliwoscig odliczenia
podatku VAT naliczonego w ramach korekty
wieloletniej

W szczegdinoécl dotyczyté to moze sytuaci, gdy JST pierwotnie
wykorzystywataby efekty inwestycji wylacznie w zakresie
czynnosci niepodlegajgcych ustawie o VAT, jednak w wyniku
zmiany, zaczelaby wykorzystywac efekty inwestycji na rzecz
czynnoéci opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczonego
od poniesionych wydatkéw, w ramach korekty wieloletniej.

11

Nieodptatne udostepnienie budynku / lokalu przy
jednoczesnym obciaaniu uiytkownika kosztami
zuzytych medidw

W szczegdlnoéci dotyczyé to mote sytuacji, gdy JST podejmie
decyzje o rezygnacjl z pobierania czynszu dziertawnego 2
tytutu udostepnienia danej nieruchomosci, jednakie abcigzad
bedzie utytkownika tejze nieruchomosci kosztami zuzytych
mediow.

12

Przekazywanie prowadzenia danego obszaru
dziatalnoéci na rzecz jednostki organizacyjnej JST
{przy jednoczesnym jej zasileniu finansowym)
celem stosowania wskaZnikéw odliczenia VAT
wlaéciwych dla tejze jednostki

W szezegdinodc dotyczy¢ to mole sytuacji, gdy JST
zrealizowataby inwestycje, za$ prowadzenie dziatalnosct przy
uzyciu efektéw te] inwestycji powierzytaby jednostce
organizacyjnej, ktorej wskazniki odliczenia VAT bytyby wyisze
od wskaznikéw jednostki, ktorej JST pierwotnie zamierzata
powierzyé prowadzenie danej dziafainodci przy uzyciu efektdw
inwestycjl.
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Zatgcznik 6: Procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na
podstawie przepiséw MDR

Urgodnienie
NIE ¥ i
— === Czyspehia s - ,
?ZY uzgodnienie keyterinm | Czy uzgaditienie wypeliia
wypehiia znamiona glownej . _ 2uantiona chodby jedne;
X r ' dl N B NIE e . X . b
choéhy jednej ze Korzvsei? - z ogolayelrcech
szezegdlnyeh cech ' _ e rozpoznawezych (86a § 1
rozpoznawezych? | Czyspelnione jest pki 6 lit. a-k)?
kryterium :
NIE transgraniczre? 7 é TAK.
¥ ) ?7
Czy uzgodnienic Czy spelnione jest
wypelnia znahiona kryterium
choéby jednej 2 innych transgraniczue?
sz¢zegdlnych cech g
rozpoznawezych? 4 ¢
TAK ME & :
k . g TAK
T Tak .
- % : ., ) ' Czy spelniona jest
' yi jedna z cech z art.
& 4 3 86a § Lpkt 61it. a-
Czy spelnione jest i 7
NIE kl_.-_yterl_t_; m % NIE
el KWalifikowanego TAK 4
korzystajacego? o L .
- S Czy uzgodnienie
NIE wypelnia znamicna
chodby jednej ze

szczegblnych ¢ech
rozpoznAwezyeh?
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Zatacznik 7 - Tabela - Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza

wplyw na czeéé odroczong podatku dochodowego
fub aktywa aibo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajacy - lub  oczekiwany w
zwigzku  z  wykonaniem uzgodnienia U
korzystajgcego jest istotny dla dane] jednostki
rozumieniu przepisdw o rachunkowodci oraz
przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5.000.000 zt

ptatnik podatku dochodowego bylby zobowiazany
do pobrania podatku przekraczajacego w trakcie
roku kalendarzowego kwotg 5.000,000 zi, jeieli w
odniesieniu do wptat naleinosci wynikajacych lub
oczekiwanych w  zwiazku  z  wykonaniem
uzgodnienia nie mialyby zastosowania wlasciwe
ymowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania
lub zwolnienia podatkowe

dochiody {przychody) podatnika, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od oséb fizycznych lub art.
‘3 yst, 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych wynikajace lub
oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia,
przekraczajg tacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 25,000.000 zt

réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowy,
ktdry bylby nalezy w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego
siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie], gdyby byt on
podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych lub art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych, a podiegajacym
faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w
pafstwie  siedziby, zarzadu lub  miejsca
zamieszkania  korzystajacego w  zwigzku z
wykonaniemn uzgodnienia, przekracza iacznie w
trakecie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt
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Zatacznik 8 ~ Tabela — Kryterium gtéwnej korzysci

Oart. 3 pkt.18 lit. a) - niepowstanie, odsuniecie w czasie obnizenie wysokosci zobowiazania
podatkowego, '

O art. 3 pkt 18 lit. b) —-powstanie fub zawyzenie straty podatkowe;j,

1 art. 3 pkt 18 lit. ¢ - powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty
lub zwrotu podatku,

O art. 3 pkt 18 lit. d - brak obowigzku pobrania podatku przez pfatnika, jezeli wynika on z okolicznodci
wskazanych w art. 3 pkt 18 lit. a,

CFart. 86a § 1 pkt 4 lit. a) - podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w
rozumieniu przepiséw ustawy o VAT, do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

Ol art. 86a § 1 pkt 4 lit. b) - niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych {w tym MDR).
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Zatacznik 9 — Tabela ~ Kryterium tr'ansgra niczne

uzgodnienie dotyczy

[ wiecej niz jednego pafistwa czionkowskiego UE lub

O paristwa cztonkowskiego UE i paristwa trzeciego

oraz spetnienia co najmniej jeden z warunkéw

3 1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego
samego pahstwa,

O 2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
wiecej niz jednego panstwa,

M0 3) co najmnigj jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziafalnoé¢ na terytorium danego pafistwa za
poérednictwem zagranicznego zakiadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanow! czeié albo catost dziatatnosci
gospodarcze] tego Zagranicznego zakiadu,

[1 4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium innego paristwa nie majac
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorlum tego pafistwa oraz inne posiadajac zagranicznego zakladu na
terytorium tego paristwa, '

[ 5) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiane informacji podatkowych 2 innymi paistwami
lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego,

z wyjatkiem sytuacii, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie

O podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towardw i ustug,

[ podatku akcyzowego lub cet nakfadanych na terytorium parstwa czlonkowskiego UE
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Zatgeznik 10 - Tabela — Kryterium kwalifikowanego korzystajacego

03 1) przychody lub koszty korzystajgcego albo wartoéé aktywdw tego podmiotu przekroczyly w roku
poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym réwnowartoéé 10 000 000 euro jub

03 2) udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartoéci rynkowej przekraczajgcej
2 500 000 euro lub

O 3) korzystajacy (podatnik) jest podmiotem powigzanym z podmiotem z pkt 1
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Zatacznik 11 — Tabela — Ogélna cecha rozpoznawcza

promotor lub  korzystajacy zobowigzali  sie  do
zachowania w poufnoéci wobec oséb trzecich, w
szezegOlinosci wobec innych korzystajgcych,
promotoréw lub organdw podatkowych, spasobu, w jaki
uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej

promotor uprawniony  jest do otrzymania
wynagrodzenia, ktérego wysokoé¢ uzalezniona jest od
wysokos$ci  korzyScl  podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia

promotor  uprawniony  jest do  otrzymania
wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazat
sio do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgsci, W
przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, nie zaktadano

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg
sie na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo
przyjmujq znacznie ujednolicong forme, ktére nie
wymagajg istotnych zmiana w celu wdroZenia schematu
u wiecej nie jednego korzystajacego

podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia
spotki  przynoszace] straty, zaprzestania gidownej
dziatalnosci takiej spétki | wykorzystywania strat takiej
spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w
tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na
terytorium  innege pafstwa lub  przyspieszenie
wykorzystania tych strat

dochodzi do  zmiany  kwalifikacii  dochoddw
{przychoddéw) do innego Zrédta dochoddw {przychoddw)
lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub
wylaczenie z opodatkowania

czynnodci prowadza do okreznego obiegu srodkdéw
pienieznych  popriez zaangazowanie  podmiotdw
poéredniczacych  niepefnigeych  istotnych funkcii
gospodarczych, lub dziatan, ktore wzajemnie sig znoszg
lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed
dokonaniem tych czynnoéci albo maja inne podobne
cechy

obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztdw uzyskania
przychoddw  transgraniczne ptatnosct  pomiedzy
podmiotaml powigzanymi, a w pafistwie miejsca
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zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

e nie naktada sie podatku dechodowego od oséb
prawnych lub

e pobiera sie podatek dochodowy od oséb
prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki
mniejszej niz 5%

e platnosc te korzystajg z catkowitego zwolnienia
lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania

korzystajacy zobowiszal sie, ze w przypadku wdrozenia
uzgodnienia bedzie wspdlpracowat z promotorem, ktéry
udostepnit  uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie

promotor lub korzystajacy faktycznie respekiuje co
najmnie]j jedno z zobowigzari wskazanych wiit. b i ¢

na podstawie istniejacych okolicznodci nalezy przyjac, ze
rozsadnie dzlalajacy promotor lub korzystajgcy, do
ktorych nie stosowalyby sig obowiazki przewidziane w
przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, teby co
najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w lit. a-c byto
faktycznie respektowane
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Zafacznik 12 — Tabela — Szczegdlna Cecha rozpoznawcza

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow
uzyskania przychodéw transgraniczne ptatnosci
pomigdzy podmiotami powiazanymi oraz:

- odbiorca ptatnodci nie ma miejsca zamieszkania,
siedziby ani zarzadu w zadnym z panistw,

- odbiorca ptatnosci postada miejsce zamieszkania,
sledzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju
stosujaeym  szkodliwg konkurencie podatkowsg,
wskazanych w aktach wykonawczych wydanych na
podstawie przepisdw o podatku dochodowym od
os6b fizycznych oraz  przepiséw o padatku
dochodowym od oséb prawnych oraz w unijnym
wykazie jurysdykgji niechetnych wspotpracy do
celéw podatkowych przyjmowanych przez Rade
Unii Europejskiej,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego
{ub wartodci niematerialnej i prawnej dokonywane
sie odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym
paristwie

ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod
majagcych  na  celu  unikanie podwdéijnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panhstwie

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia
aktywow i okreélone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytulu dla celdw
podatkowych réini sie co najmniej o 25%

moze skutkowac obejsciem obowigzku
raportowania wynikajgcego z ustawy o wymiattie
informacji podatkowych z innymi panstwami fub
réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien w
zakresie automatyczne] wymiany informacii o
rachunkach finansowych z wiaczeniem uméw lub
porozumiedi z  panfstwami trzecimi  lub
wykorzystywanie braku réwnowaznych przepisow,
uméw lub porozumien lub ich niewtasciwe
wdroienie

wystepuje nieprzejrzysta  struktura wiasnosci
prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie 0s6h
prawnych oraz  jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub
struktur prawnych :
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- ktdre nie prowadzy znaczacej dziatalnoscei
gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu
oraz  wyposalenia  wykorzystywanego @ w
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

- ktére s3 zarejestrowane, zarzadzane, znajduje
sig, sa kontrolowane lub zatozone w panstwie lub
na terytorium innym nie paristwo lub terytorium
miejsca  zamieszkania, siedziby lub  zarzadu
beneficjenta rzeczywistego aktywéw bedacych
w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowoéci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych

- jezeli nie moina wskazaé beneficjenta
rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej,
konstrukeji lub struktur prawnych, w rozumieniu
przepisow AML

wykorzystuje  wprowadzone Jednostronnie w
danym paristwie uprosiczenie w stosowaniu
przepisow  zwigzanych z  ustalaniem cen
transferowych, przy czym nie uwaia sie za
uproszczenie wprowadzone jednostrannie
uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z
Wytycznych Organizacji Wspdtpracy Gospodarczej
Rozwoju w sprawie cen transferowych dla
przedsiebiorstw wielonarodowych oraz
administracfl podatkowych, a takie innych
migdzynarodowych regulacji, wytycznych  lub
rekomendacji w zakresie cen transferowych

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do
wyceny wartosci niematerialnych

pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do
przeniesienia funkcjl, ryzyka lub aktywdw,

- Jezeli przewidywany roczny wynik transowy
podmiotu  przenoszacego  lub  podmiotéw
przenoszacych przed odsetkami |
opodatkowaniem

{EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniésieniy
wyniéstby mniej nie 50% przewidywanego
rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia
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Zatacznik 13 — Wzor Oéwiadczenia o zwolnieniu obowigzku zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowe]

\ubawka,dnla____

Korzystajacy:

Do:

Oéwiadczenie Korzystajacego o zwolnieniu Promotora z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe]j w zakresie raportowania schematéw podatkowych

Dziatajgc w imieniu  Gminy Lubawka jako Korzystajacy w rozumieniu art. 86a § | pkt 3)
Ordynacji podatkowej, niniejszym zwalniam:
1. wee...Spotke z ograniczong odpowiedzialnoicig z siedzibg W i 2 prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej, 0 Ktorej MOWa W erecesnees )
2. Pana/ Panid el prawnie  chroniongj tajemnicy zawodowej, © ktérej
FNOWE W eeaerrreerersesnrssrcesiaes
3. Pana/ Panig e 2 prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, o ktdrej
MOWA W eervesirirsiurenees

- dalej facznie jako ,Promotorzy” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8) Ordynacji podatkowej, w zakresie: ohowiazku
przekazania Szefowi Krajowe] Administracji Skarbowej informacji o schemacie podatkowym polegajgcym na
/] mogacym powstacé w wyniku $wiadczenia przez Promotoréw ustug doradczych na rzecz
Korzystajacego na podstawie umowy z dnia......... / zlecenia z dnia do umowy $wiadczenia ustug z dnia przyjecia
oferty z dnia .....//// inne........

podpis Korzystajgcego
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Zatgcznik 14 — Wz6r tabeli promotora {promotor).

IMIEE | NAZWISKO

SPOLKA
O, O Inna;

{nazwa/adres/NIP)

[1 UDOSTEPNIENIE SCHEMATU PODATKOWEGO
O PRZYGOTOWANIE DO WDROZENIA SCHEMATU PODATKOWEGO

£ DOKONANIE PIERWSZE) CZYNNOSCI ZWIAZANE] Z WDRAZANIEM
SCHEMATU PODATKOWEGO

Opis / wskazanie przekazywanych dokumentéw:

[} Podatek dochodowy od oséb fizycznych
LI Podatek od towardw i ustug

O Pedatek akcyzowy

[ Podatek od czynnosci cywilnoprawnych

[ Podatek od spadkéw i darowizna

B Ordynacja podatkowa

0 Podatek od wydobycia kapalin, specjainy podatek weglowodorowy

O Inna ustawa podatkowa:

[ Pudatkowa grupa kapitanowa

O Fundusz inwestycyiny

L] Oddziat, Przedstawicielstwo

O Fundacja

T Zakfad zagraniczny

[ Spétka transparentna podatkowa

O Trust

[0 Stowarzyszenie

O Spétka holdingowa

[ spétka nabyta od innego podmiotu

[ Kontrotowana spétka zagraniczna

O Spétka specjainego przeznaczenia (tzw. SPV)
O Firma inwestycyjna

L1 Spétka zatozona w okresie ostatnich 6 m-cy

O Inny rodzaj podmiotdw: ....cceu o,

[0 Wktad niepieniezny (aport)
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[ Podziat

{1 Wydzielenie

1 Polgczenie

O Likwidacja

£l Wymiana udziatdow

I Przeniesienie skladnikow majatkowych
[ Zmiana rezydencji podatkowej

O Przeksztatcenie

[0 inne dziatania: ...

O Dywidendy

[ Naleznodci licencyjne

O Odsetki - w tym od obligacji

1 Wynagrodzenie z tytutu $wiadczenia ustug
0 wartosé firmy

1 Strata podatkowa

[1 $wiadczenie 2fozone

[ $wiadczenia niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem od towardw i
ustug na terytorium RP

O Mechanizm odwrdconego podatku
[ Znaki towarowe

O Wiasnoéé intelektualina

[ Licencje

[ Czynnodci o charakterze bezplatnym
O Ulga badawczo-rozwojowa

[ Ciche rezerwy

01 Obrét towarami wrazliwymi, o ktérych mowa w zatgczniku do ustawy o
podatku od towardw i ustug

I Programy motywacyine

[ Definicja pojecia budowla/budynek na gruncie podatku od
nieruchomosci :

[ Zwolnienia W podatku od nieruchomosci

[ Zwolnienia (skorzystanie ze zwolnienia o charakterze podmiotowym,
przedmiotowym lub o charakterze miaszanym)

[1 Zmiana stawek z wyzszej na nizsza {Podatek od towarow i ustug,
Podatek akcyzowy)

[0 Wskaznik propordji {Instytucje publiczne, Instytucje prywatne)
[I Leasing/najem/dzieriawa
[ Przeniesienie zorganizowanej czgsci przedsiebiorstwa

[ przekwalifikowanie typu przychodéw/dochodéw

[1 Wykorzystanie samozatrudnienia
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[ Instrumenty pochodne
[ Dziatalnos¢ gospodarcza w specjalnej strefie ekonomicznej
O Amortyzacja

O Inne rodzaje transakcji / ZAarzen: ...o.oovooeeeeceosmeos

éﬁ;ﬁ;jizgowfpi::‘:tgx:nia): LINIE DOTYCZY

O PROMOTOR LI WSPOMAGAJACY (+ CHECK-LISTA
WSPOMAGAJACEGO)

[0 OPRACOWYWANIE O POMOC

O OFEROWANIE O WSPARCIE

O UDOSTEPNIENIE I PORADA

0 WDRAZANIE dotyczace

01 ZARZADZANIE _ [J OPRACOWANIA

WDRAZANIEM [1 WPROWADZENIA DO OBROTU
[T ORGANIZOWANIA
[0 UDOSTEPNIENIA BO WDROZENIA
[J NADZOROWANIA WDROZENIA

OO KRYTERIUM TRANSGRANICZNE

L1 KRYTERIUM KWALIFIKOWANEGO KORZYSTAJACEGO
O KRYTERIUM GLOWNEJ KORZYSCI

[J SCHEMAT STANDARYZOWANY

O OGOLNA-86a § 1 pkt 6lit. ...,
[ SZCZEGOLNA - art. 86a §1 pkt 13 fit. ...,
LT INNA SZCZEGOLNA art. 86a §1 pke 1 fit. .......

2 FAK
O NIE
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Zatacznik 15 — Wzér Tabeli uzupetniajacej (promotor}

Art. 86b § 1 Ordynacji podatkowej

a) kryterium kwalifikowanego korzystajacego -

b} kryterium gtéwnej korzysci -

¢} ogolna cacha rozpoznawcza -

OGOLNA z art. 86a § 1 pkt 6 lit. .....
$7CZEGOLNA z art. 86a § 1 pkt 13 lit. .....
INNA SZCZEGOLNA z art. 86a § 1 pkt 1 1it. .....

promotot

a) schematu podatkowego standaryzowanego ?

TAK/NIE

b) schematu podatkowego transgranicznego ?

TAK/NIE
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Zatacznik 16 ~ Wz6r Tabeli (wspomagajacy)

IVIE | NAZWISKO:

STANOWISKO:

SPOLKA:
|8 0 Inna: s

0 PROMOTOR
[J KORZYSTAJACY

Ol TAK
1 NIE
O MAM WATPLIWOSCI

DATA DOSTRZEZENIA SCHEMATU:
DATA POWZIECIA WATPLIWOSCI:

OTAK

O NIE
DATA PRZEKAZANIA:

O TAK
1 NIE

O TAK

DATA PRZEKAZANIA:
F1 NIE '

Udzielil: bezpoérednio/ za poérednictwem Innych os6h Pomocy/ Wsparcia/ Porad

Dotyczacych: opracowania, Wprowadzenia do obrotu/ orgahizowania/
udostepnienia do wdrozenia/ nadzorowania wdrozenia

DATA CZYNNOSCH:
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Zatacznik 17a - Informacja dla Korzystajacego o nadaniu NSP wraz z potwierdzeniem jego
hadania

Lubawka, dnia

Promotor:
Nazwa: .o
CAdres: e,

Korzystajgcy:
Nazwa: ...
AGTES! i e

Informacja Promotora do Korzystajacego w trybie art. 86b § 2 Ordynacji podatkowe;j

Dziatajgc w imieniu  Gminy Lubawka jako promotor w rorumieniu art. 86a § 1 pkt 8)
Ordynacii podatkowe], na podstawie art. 86a § 2 Ordynacji podatkowej ({,Promotor"}, niniejszym
informuje, ze:

1. Promotor przekazat Szefowi Administracji Krajowej informacje o schemacie podatkowym
POIEEAJICYM NA Lo eceerrremsceeseeane e ssittecseecrsenney
2. ww. schematowi podatkowemu nadano numer NSP ..o,

Jednoczesnie, zataczam potwierdzenie nadania schematowi podatkowemu numery NSP.
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Zatgcznik 17b — Informacja dla korzystajacego zawierajaca dane z art. 86f § 1 Ordynacii
podatkowej (w zwigzku z nienadaniem NSP)

Lubawka, dnia

Promotor:
NAZWE! cornmimrarre s
AGFES! v viresnrrisirnses
Korzystajgey:

NAZWAT coeerirmrsirnsisaisenns

AFES i nssrenees

NEP: o veesere e

informacja Promotora do Korzystajacego w trybie art. 86a § 3 Ordynacji podatkowe]
Dzlatajgc W imieniu  Gminy Lubawka jako promotor W rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8)

Ordynacji podatkowej (,,Promotor”), na podstawie art. 86a § 3 Ordynacji podatkowej:
1. Informuje, 2e uzgodnienie dOL. vy stanowi schemat podatkowy,

ktéremu hie nadano jeszcze numeru NSP,
2. W poniiszej Tabeli przekazuje dane dotyczace ww. schematy, o ktdrych mowa W art. 86f § 1

Ordynacji podatkowei.
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a) kryterium kwalifikowanego korzystajacego
b} kryterium giéwnej korzysci

¢} ogdlna cecha rozpoznawcza

a) schematu podatkowego standaryzowanego ?

TAK/NIE

b) schematu podatkowego transgranicznego ?

TAK/NIE
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Zatacznik 17c ~ Informacja o przekazaniu informacji o schemacie podatkowym przekazywana
przez Promotora pozostatym Promotorom

Lubawka, dnia

Promotor:

inny podmiot obowigzany do
- przekazania informacji o
schemacie podatkowym:

Informacja Promotora do innego Podmiotu w trybie art. 86e § 1 w zw. z art. 86b 5 3 |
art. 86f §1 Ordynac}i podatkowe]

Dziatajgc W imieniu Gminy Lubawka jako promaotor w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8) Ordynacji podatkowej, na
podstawie art. 86e § 1 Ordynacji podatkowej {,,Promotor”), informuje, Ze:

= AN e przekazano Szefow! KAS informacje o uzgodnieniu stanowiacym schemat podatkowy

(ol A
-w ww. informacji zostat Pan/ Pani wskazany jako Promotor,
- schematowi podatkowemu nie hadano jeszcze numeru NSP,

W zwigzku z powyiszym, w ponizszej Tabeli przekazuje dane dotyczgce ww. schematu podatkowego.
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a) kryterium kwalifikowanego korzystajacego

b} kryterium gidwnej korzysci

c) cgodina cecha rozpoznawcza

a} schematu podatkowego standaryzowanego ?

TAK/NIE

b) schematu podatkowego transgranicznego ?

TAK/NIE
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Oswiadczenia podmiotéw obowiazanych do przekazania informacji o schemacie podatkowym o
otrzymaniu niniejszego powiadomienia

Dziafajagc  jako Podmiot obowigzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym
potwierdzam otrzymanie niniejszego powiadomienia.
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Zatacznik 17d - Informacja z art. 86b § 4 Ordynacji podatkowej dla Korzystajacego o
obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym (wobec braku zwolnienia
Promotora z tajemnicy zawodowej)

Lubawka, dnia .

Do Korzystajgcego:

informacja Promotora dla Korzystajacego w trybie art, 86b § 4 pkt 1)1 2) w 2w. z art. 86f § 1
Ordynacji podatkowej

Dziatajgc jako promotor w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8) Ordynacji podatkowej, na podstawie art. 86b
§ 4 Ordynacji podatkowej {,,Promotor”), Gminy Lubawka informuje ..., jako Korzystajacego w
rozumieniu art. 86a § 1 pkt 3 Ordynacji podatkowej [,Korzystajacy”), ze:

¢ Dnia 1 stycznia 2019 r. weszly w Zycie przepisy nakfadajace na okre$lone podmioty {promotora,
korzystajgcego | wspomagajacego) obowigzki w zakresie informowania Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej {,,5zef KAS") o schematach podatkowych (wprowadzone do polskiego porzadku prawnego
poprzez dodanle w Dziale Il Ordynacji podatkowej, Rozdziatu 11A).

e W zwigzku z tym, e dnia ... udostepniony/// przygotowany do wdrozenia/// dokonano
pierwszej czynnosci z wdrazaniem, zostal Korzystajgcemu schemat podatkowy, a jednoczeénie
PIOMOLOFZY oo snise st ssssesssssisnenisecsmenme. M@ ZOStali zwolnieni z prawnie

chronionej tajemnicy zawodowe1, Korzvstajacv jest zobomazanv do przekazania informacii o
schemacie podatkowym Szefowi KAS na podstawie art. 86c § 2 Ordynacji podatkowej.

© Korzystajacy jest zobowigzany przekaza informacje o schemacie podatkowym Szefowi KAS, w
ciagu 30 dni od dnia nastepujacego po dniu udostepnienia schematu podatkowego/// 30 dni od
dnia nastepujacego po dniu przygotowania schematu podatkowego do wdrozenia/// 30 dni od dnia

dokonania pierwszej czynnoéci zwigzanej z wdrazaniem, tj. do dnia ...... wobec faktu, ze do
udostgpnienia schematu podatkowego doszto w dniu ... roku, w formie elektronicznej, za
posrednictwem formularza MDR-1, dostepnego pod adresem internetowym:

hitps://mdr.mf.gov.plf#t/mdri.

e W paniiszej Tabeli przekazujemy dane dotyczace ww. udostepnionego schematu.
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a) kryterium kwalifikowanego korzystajacego
b) kryterium gldwnej korzysci

c) ogdina cecha rozpoznawcza

a) schematu podatkowego standaryzowanego ?

TAK/NIE

b) schematu podatkowego transgranicznego ?

TAK/NIE
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Zq’facznik 17e — Informacja dla innych podmiotéw zobowigzanych do przekazania informacji

o schemacie podatkowym (wobec nieprzekazania jej ze wzgledu na brak zwolnienia z
tajemnicy zawodowej)

Lubawka, dnia I.

Do innych promotorow:

Informacja Promotora do innego Promotora w trybie art, 86b § 5 Ordynacji podatkowej

Dziatajac jako promotor w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8) Ordynacji podatkowej, na podstawie art. 86b
§ 5 Ordynacji podatkowe], Gminy Lubawka informujg:

innego Promotora w stosunku do schematu podatkowego polegajacegona . eerereresarrans vy 28
nie przekaze informacji o ww. schemacie podatkowym Szefowi Krajowej Admmlstraql Skarbowe1
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Oswiadczenie Promotora o otrzymaniu niniejszego powiadomienia

Dziatajgc jako inny Promotor potwierdzam otrzymanie niniejszego powiadomienia.

;
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Zatacznik 17f — Informacja od Promotora lub Korzystajgcego dla Wspomagajacego o NSP

Lubawka, dnia

Promotor/ Korzystajacy:

Wspomagajgcy:

Informacja Promotora/ Korzystajacego do Wspomagajgcego w trybie art. 86d § 1 Ordynacji podatkowej

Dziatajac jako promotor w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 8) Ordynacji podatkowej, na podstawie art. 86d §
1 Ordynacji podatkowej (,Promotor”’) jako promotor w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 3) Ordynacji
podatkowej, na podstawie art. 86d § 1 Ordynacji podatKOWEJ {,,Promotor’)*, Gminy Lubawka informuje, ze:
1. Promotor/Korzystajacy przekazat Szefowi Krajowe} Administracji Skarbowej informacje o
schemacie podatkowym polecajgcym na . et e sbrs bbb e ey
2.  ww. schematowi podatkowerriu nadano numer NSP

Jednoczeénie, zalaczam potwierdzenie nadania schematowi podatkowemu numeru NSP.

* Niepotrzebne skreslic

Strona | 55




Zatgcznik 17g — Informacja Wspomagajacego od Promotora lub Korzystajgcego z art. 86d § 5
Ordynacji podatkowej

Lubawka, dnia

Promotor/ Korzystajacy:

Informacja w trybie art. 86d § 5 Ordynacji podatkowej
dot. obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych {MDR)

My nizej podpisani;
Lo e W iMiERIU wiasnym i na SW0jg rzecz oraz Jako ..o,
Gminy Lubawka,
dziatajgc jako wspomagajacy w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 18 Ordynacji podatkowe], w wykonaniu
obowigzkow prawnych  spoczywajacych na nas na podstawie Ordynacyi podatkowej zwigzanych z
przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, na podstawie art. 86d §& 5 Ordynacji
podatkowe]j, informujemy, Ze: ’
- W naszej opinii uzgodnienie, co do ktdrego zlecilibcie nam Parstwo wykonywanie
CZYNNOSC], t. wovvrrvn e rsss s StANOWH Schemat podatkowy,
- przekazanie przez nas organom podatkowym informacji © schemacie podatkowym
stanowitoby naruszenie przez nas prawnie chronicnej tajemnicy zawodowej, dlatego te:
taka informacja nie zostanie przez nas przekazana.

W zwigzku z powyzszyim, Na ...cieeen, fako korzystajacym/ promotorze, spoczywa obowiazek przekazania
informacji o schemacie podatkowym Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej.

Wspomagajqcey:
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Zatacznik 17h — Pismo Wspomagajacego do Korzystajacego lub Promotora z zadaniem
przekazania o$wiadczenia z art. 86d § 2 Ordynacji podatkowe]

Lubawka, dnia

Wspomagajacy
Nazwa: ..o
Adres
MIP: i,
Promotor/ Korzystajacy
Nazwa: ...
Adres
NIP:
Oéwiadczenie Wspomagajgcege
o przekazanle o$wiadczenia z art. 86d § 2 Ordynacji podatkowe]
Dziatajgc JaKo wmimeeeeeeerrrreeiennn: GMiNy Lubawka jako Wspomagajacy w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 18 Ordynaciji
podatkowej w stosunku do uzgodnienia POlEEAIACEEO NA wcvveerrrirrssrrss i mnssinnannyy N POUstawie art. 86d § 2

Ordynacji podatkowe], w zwigzku z:
- nieprzekazaniem informacji o NSP schematu podatkowego pofaczonym z nieprzekazaniem
potwierdzenia jego nadania,

- nleprzekazaniem informacji o tym, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
- nieprzekazaniem informacji o schemacie podatkowym z art. 86f Ordynacji podatkowej,

a takze, majac na uwadze, ie przy zachowaniu starannosci ogoinie wymaganej w dokonywanych

czynnodciach, przy  uwzglednieniu  zawodowego charakteru dzialalnoéci, obszaru specjalizac)l oraz

przedmiotu wykonywanych czynnosci,
- DOWZIECIEM PrZ€l .vicioricininin watpliwodcl, ze uzgodnienie, w odniesieniu do kidrego jest
wspomagajacym moze stanowi¢ schemat podatkowy,

- niniejszym wnoszeg o przekazanie pisemnego oswiadczenla, ze uzgodnienie dotyczace

nie stanowi schematu podatkowego.
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Zatacznik 17i — Wzér O$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 86d § 2 Ordynacji podatkowej

Lubawka, dnia

Do Wspomagajgcego:

Oswiadczenie w trybie art. 86d § 2 Ordynacji Podatkowej
Dziatajac jako ...vcicreninonn, , hiniejszym oswiadczam, ze uzgodnienie, w stosunku do ktdérego zlecono
CZYNNOSCT rooesriicsscinrcssicccsnnecee: GMINIE LUbaWKa  POIEERJZCE NA oo eerccrmee e, D€ StaNOWI

schematu podatkowego,

Imig i nazwisko:

Stanowisko/ funkcja:

Podpis:
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Zatacznik 18 - Lista cztonkéw Zespotu ds. MDR

Nazwisko

Marzena

Powazka

Martyriska

. ; Funkcja w Zespole dr.
Stanowisko stuibowe MDR

Kierownik Zespotu

Zastepca Skarbnika Gminy

Pracownik Wydziatu Finansowego

Pracownik W dzia{u Inwestycji | Infrastrukt

Kiem\}{rnii; Wvdzia{u Mienia i Ochrony Srodowiska Czlonek

Sniezna

Kierownik Wydziatu Promocii, Rozwoju i Oéwiaty Czlonek
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