OEL.9.042.1.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Lubawka, Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka,
NIP: 614-10-01-909; REGON: 230821339
tel. (0-75) 74 11 588 fax (0-75) 74 11 262
email: lubawka@Ilubawka.eu

zaprasza do sktadania ofert na:
»Stworzenie filmu promocyjnego i wirtualnego spaceru po atrakcjach Chetmska Slaskiego z
opisem najwazniejszych miejsc”
w ramach projektu pn.

»REVIVAL! — Rewitalizacja historycznych miast Dolnego Slaska i Saksonii.”

Informujemy, iz niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, ani zaproszenia w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Lubawka 16.01.2020 r. Zatwierdzam

Kierownik zamawiajgcego
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Zamawiajgcy
Gmina Lubawka
Plac Wolnosci 1
58-420 Lubawka

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

1.1.

1.2.

1.3.

Przedmiot zamowienia stanowi stworzenie filmu promocyjnego i wirtualnego
spaceru po atrakcjach Chetmska Slaskiego z opisem najwazniejszych miejsc w
ramach projektu ,REVIVAL! — Rewitalizacja historycznych miast Dolnego Slaska i
Saksonii”, ktéory gtownym celem jest ozywienie i zwiekszenie potencjatu
wykorzystania wspoélnego dziedzictwa kulturowego Polski i Saksonii.

Przedmiot zamoéwienia musi by¢ zgodny z ksiegg znakdow Gminy Lubawka oraz z
zasadami promowania projektéw finansowanych z programu Wspotpracy INTERREG
Polska-Saksonia 2014-2020, wynikajagcymi z Rozporzgdzenia Wykonawczego KE.

Dokumentacja:

° Przy kalkulacji ceny ofertowej nalezy uwzgledni¢ konieczno$¢ uzyskania przez

Wykonawce niezbednych decyzji, opinii i zaswiadczen, celem prawidtowego
wykonania przedmiotu umowy.

2. Tryb udzielenia zamdéwienia.

2.1.

2.2.

2.3.

Celem postepowania jest rozeznanie cen rynkowych ustug okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz dokonanie wyboru ich wykonawcy, z zastrzezeniem
postanowien punktu 2.2.2. i punktu 13.

Zamawiajacy moze, w oparciu o przekazane oferty, dokonaé¢ wyboru Wykonawcy.
Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi jednak oferty w rozumieniu
Kodeksu cywilnego i tym samym zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamodwienia w oparciu o otrzymane oferty.

Wykonawcy zobowigzani s3 we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym do
powotywania sie na numer sprawy: OEL.9.042.1.2019

Zamowienie obejmuje:

3.1.

Przedmiot zamdwienia stanowi stworzenie filmu promocyjnego i wirtualnego
spaceru po atrakcjach Chetmska Slgskiego z opisem najwazniejszych miejsc, tj.

a) Zaplanowanie trasy i przygotowanie jej specyfikacji, opisdw poszczegdlnych
miejsc czy dziatan, redakcja/korekta tekstow, zlecenie ttumaczenia tekstow
na jezyk angielski i niemiecki;

b) Wynajem serwera na potrzeby realizacji zadania i utrzymania trwatosci
projektu;

c) Zlecenie wykonania wirtualnego spaceru metodg zdje¢ panoramicznych 360
stopni wykonawcy zewnetrznemu w zakresie:

e Opracowania szczegodtdw projektu w oparciu o specyfikacje,
e Ustalenie termindw sesji zdjeciowych,
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e Opracowanie koncepcji graficznych i funkcjonalnych projektu,
e Wykonanie zdje¢ do panoram sferycznych,
e Obrdbka graficzna,

d) Obstuga informatyczna produktu tj. programowanie gtéwnego silnika projektu
i wszystkich algorytmoéw, optymalizacja, testowanie, zabezpieczenie i
szyfrowanie, wdrozenie na serwer, opieka gwarancyjna i pogwarancyjna.

e) Udzielenie niewytacznej i nieograniczonej czasowo oraz terytorialnie licencji
na korzystanie z autorskich praw majgtkowych do zdje¢, ktdre zostang
umieszczone na tablicach a zostang wykonane przez Wykonawce w celu
realizacji zamdwienia.

f) Przedstawienie spaceru wirtualnego podczas dnia akcyjnego, termin zostanie
podany przez Zamawiajgcego.

3.2. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany przez Wykonawce zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z dokumentacji, przeprowadzonej wizji lokalnej, ztozonej oferty, oraz
z przewidywanymi kosztami warunkujgcymi wykonanie przedmiotu zamdwienia
zgodnie z zasadami wspodtczesnej wiedzy technicznej i obowigzujgcymi przepisami.

3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3.4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Termin wykonania zamdwienia:

Termin wykonania zamodwienia:

Rozpoczecie realizacji zadania bedgcego przedmiotem zamdwienia: z dniem podpisania
umowy.

Planowany termin zakonczenia realizacji zamodwienia: nie pdzniej niz do dnia
2 pazdziernika 2020 r.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

5.1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezmie pod uwage
jedynie cene brutto, ktérej waga wynosi 100%.
5.2. Kazdej ofercie zostanie przyznana ilos¢ punktéw obliczona nastepujgco

Cena ofertowa brutto — 100 punktéw
Cena najnizszej oferty brutto

x 100 = ....punkty
Cena badanej oferty brutto

5.3. Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej

ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, okresie gwarancji
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
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5.6.

5.7.

5.8.

1HILCTIITYy
Polska-Sachsen

Europeiski Fundusz Rozwoju Regionalnego

okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia
przez Wykonawcéw dotyczgcych wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy moze zgdaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub
ztozenia wyjasnien dotyczagcych dokumentow potwierdzajgcych spetnienie
warunkoéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w szczegdlnosci
z Wykonawcg, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w przypadku, gdy cena
oferowana brutto przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

UNIA EUROPE JSKA

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumenty wymagane w ofercie:

6.1.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktorzy:

6.2.

° Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej

przedmiotem niniejszego zamdwienia,

° Posiadajg wiedze i doswiadczenie,
° Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamédwienia,

° Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia,
Wykonawca winien przedstawi¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty — wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wedtug

6.3.

6.4.

6.5.

wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

Ztozone dokumenty moga byc¢ przedstawione w formie skanu przestanego na adres
email Zamawiajacego.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdéw
udziatu w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli

oSwiadczenia i dokumenty zawierajace btedy Ilub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny

potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu, nie
pozniej niz w dniu, w ktédrym uptynat termin skfadania ofert.
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Opis sposobu przygotowania i ztozenia ofert.

7.1. Oferta wraz z zatgcznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim, napisana na
maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem. Oferty nieczytelne zostang
odrzucone.

7.2. Oferte nalezy przygotowac wedtug zatgczonego druku — zat. nr 1.

7.3. Do oferty nalezy dotgczy¢: dokumenty wymienione w pkt. 6.

7.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

7.5. Ztozenie przez jednego wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej
alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

7.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

7.8. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

7.9. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢é w postaci elektronicznej.

Miejsce i termin sktadania ofert.

8.1. Oferte nalezy przesta¢c w terminie do dnia 22.09.2020 r., do godz.10:00
na adres: lubawka@lubawka.eu podajagc w tytule wiadomosci numer sprawy:
OEL.9.042.1.2019, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego tj. Gmina Lubawka, Plac
Wolnosci 1,58-420 Lubawka, biuro podawcze pokdj nr 1, pocztg badz kurierem,
decyduje data i godzina dotarcia przesytki do siedziby Zamawiajgcego a nie data
ztozenia przesytki pocztowej w urzedzie pocztowym lub innemu operatorowi.

8.2. Koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajgcego na adres: Gmina Lubawka ul.
Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka i oznaczona: OEL.9.042.1.2019

Opis sposobu porozumienia sie z Wykonawcami.

9.1. Pytania dotyczace tresci zapytania ofertowego mozna przesyta¢ na adres:
dyrektor.mgok@gmail.com.

9.2. Do kontaktéw z Wykonawcami upowazniona jest Pan Stawomir Stawinski, dyrektor
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Lubawce.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg.
10.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Informacja o wyniku.
11.1. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang poinformowani o wyniku zapytania.
Informacja przestana zostanie na adres e-mail Wykonawcy podany w ofercie.
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12. Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1. Wykonawca okresli cene za wykonanie catego zamowienia. Cena ma charakter
ryczattowy i musi uwzglednia¢ wszelkie koszty optaty i podatki niezbedne do
wykonania zamodwienia. Tak okreslona cena stanowic¢ bedzie podstawe do dokonania
oceny oferty oraz stanowi¢ bedzie podstawe okreslenia wysokos$ci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy.

12.2. Powyisza cena bedzie ceng brutto w ztotych polskich.

13. Prawo do uniewaznienia postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym
momencie bez podawania przyczyn.

14. Klauzula dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwanym dalej Rozporzadzenie RODO), informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Lubawka

z siedzibg w Lubawce, Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka.

W Urzedzie Miasta Lubawka zostat powotany inspektor danych osobowych Pan Pawet Mazur i ma
Pani/Pan prawo kontaktu z nim za pomocg adresu e-mail mazur.pawel@lubawka.eu telefon 516 320
281.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
umowy,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, uprawnione na podstawie
obowigzujgcego prawa do kontrolowania dziatalno$ci Zamawiajacego,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat z uwagi na obowigzek archiwizowania
dokumentéw przez jednostke sektora finanséw publicznych,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu - wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b, d i e RODO.

Zatgczniki:

1.
2.

Wzér oferty
W2zér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
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Zatacznik nr 1
OEL.9.042.1.2019
Formularz oferty

Pieczatka Wykonawcy
nazwa, adres

OFERTA

nazwa i adres Zamawiajgcego

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe p.n.: Stworzenie filmu promocyjnego i wirtualnego spaceru po
atrakcjach Chetmska Slaskiego z opisem najwazniejszych miejsc w ramach projektu pn. ,REVIVAL! —
Rewitalizacja historycznych miast Dolnego Slgska i Saksonii”

w zakresie okreslonym w zapytaniu, niniejszym sktadam/y swojg oferte.

1. NazWa i adres WYKONGWECY: ....uuvririiirieiiiieieeeeeeiieiiieiriieeiieeeeeeeeeeeeeeeeseesesssnsssnnnenes

2. Oferujemy wykonanie zamowienia za cene:

Cena Netto: .ot ZE (STOWNIE) ettt et et s et
Podatek VAT: (......... ) [N ZH (STOWNIE) ottt
Cena brutto: ...ccceeeeeee et ZE (STOWNIE) vttt et et s eereea bt e e et s

3. Oswiadczam(-y), ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia *),

4. Oswiadczam (-y), ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte *),

5. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: do 20 marzec 2020 r.

6. Termin ptatnosci: 30-dni od momentu przedtozenia faktury i protokotu odbioru.

7. W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy w terminie i miejscu
zaproponowanym przez Zamawiajgcego *),

8. Oswiadczam(-y), ze jestesSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert *).
9. Wykonawca zastrzega, ze wymienione nizej dokumenty, sktadajace sie na oferte nie mogg by¢ udostepnione
innym uczestnikom postepowania.

12. Oswiadczam, ze wyboér naszej oferty bedzie* / nie bedzie* prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.
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Nalezy wskaza¢ nazwe ustugi, ktérej Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazac jej wartos$¢ bez kwoty podatku:

13. Zamowienie wykonamy sami*/z udziatem podwykonawcow*.
* zaznacz wtasciwe

Integralng czescig oferty sa:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu S St e et
Inne:

..................................................................................................................................... = SEE e
Oferte sktadamy na ................... kolejno ponumerowanych stronach.

................................................ ,dnia

(pieczec i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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ZAtACZNIK NR 2

OEL.9.042.1.2019

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOSTAWCY
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

na Stworzenie filmu promocyjnego i wirtualnego spaceru po atrakcjach Chetmska Slaskiego z opisem
najwazniejszych miejsc w ramach projektu pn. ,REVIVAL! — Rewitalizacja historycznych miast Dolnego
Slaska i Saksonii”

Nazwa Wykonawcy:

Siedziba Wykonawcy:

Oswiadczam, ze Wykonawca, ktdrego reprezentuje:

1.

Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
zamoéwienia, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

Posiada wiedze i doswiadczenie,

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia,

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do
reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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