BURMISTRZ MIASTA LUBAWKA

Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka
tel. 757411588 fax 757411262
www.lubawka.net.pl e-mail: lubawka@lubawka.net.pl

Lubawka, dnia 03.09.2018 rok

Zamawiajacy:

 Gmina Lubawka

Pl. Wolnosci 1

58-420 Lubawka

tel. 516-318-362 fax. 75 74-11-262
email: lubawka@lubawka.net.pl

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Gmina Lubawka zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadania pn.:
,Prowadzenie zastepczej obstugi kasowej Urzedu Miasta Lubawka oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Lubawka”
Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na prowadzeniu zastepczej obstugi
kasowej Urzedu Miasta Lubawka, w tym jednostek organizacyjnych podlegtych
Gminie Lubawka tj.:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubawce,

Zespot Szkot Publicznych w Lubawce,

Zespdt Szkot Publicznych w Chetmsku Slgskim,

Szkota Podstawowa w Miszkowicach,

Zaktad Gospodarki Miejskiej w Lubach.

3. Zakres zamoéwienia obejmuje: -

Przyjmowanie wpfat gotéwkowych na rzecz Gminy Lubawka i jej jednostek
organizacyjnych w banku, filii banku lub punkcie obstugi kasowej - znajdujacych sig
w miejscowosci bedacej siedzibg zamawiajgcego (Lubawka) oraz w Chetmsku Slaskim.
Przyjmowanie wptat gotowkowych obejmuje:

- wpflaty z tytutu podatkéw i optat lokalnych, opfat za odpady komunalne, innych
naleznosci niepodatkowych dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne oraz
podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej na rzecz Gminy lub jej jednostek,

- przekazywanie dokonanych wptat gotéwkowych na odpowiednie rachunki: Gminy
Lubawka lub jej jednostek zgodnie z dyspozycjg wptacajacych w dniu ich przyjecia,
lecz nie poéiniej niz w nastepnym dniu roboczym po ich przyjeciu od

wptacajacych,



- wskazywanie w tytule przelewu imienia, nazwiska i adresu wptacajgcego,

- wskazywanie w tytule przelewu tytutu dokonywanych wptat zgodnie z
przedstawiong dyspozycjg wptacajacego, w szczegdlnosci miesigca i roku, ktorego
wptaty dotyczg oraz tytutu dokonywanej wptaty,

- wskazanie w tytule przelewu daty dokonanej wpfaty gotéwkowej.

Dokonywanie wyptat gotowkowych na podstawie dokumentéw ksiegowych (na

drukach obowigzujgcych u zamawiajacego np. listy wyptat) zatwierdzonych do

wyptaty zgodnie ze wskazaniami wynikajacymi z przedtozonych wzoréw podpisow
odpowiednio Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych na rzecz Gminy

Lubawka i jej jednostek organizacyjnych, w banku, filii banku lub punkcie obstugi

kasowej.

Bank, filia banku, punkt obstugi kasowej otwarty bedzie w dni robocze :

- w Lubawce — przez 8 godzin dziennie,

- w Chetmsku Slgskim — przez 4 godziny dziennie.

Wyposazenie banku, filii banku lub punktu obstugi kasowej w niezbedny sprzet (np.

sprzet komputerowy i urzadzenia peryferyjne), umotzliwiajagcy niezwtoczne

przekazywanie dokonywanych wptat na rachunki bankowe Zamawiajgcego.

Prowadzenie banku, filii banku lub punktu obstugi kasowej na wtasny koszt i ryzyko.

Zastosowanie odpowiedniego zabezpieczenia technicznego w celu zapewnienia

ochrony zgromadzonych $rodkéw pienigznych.

W przypadku biur ustug ptatniczych lub instytucji ptatniczej - posiadanie

ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote nie n}isza niz 100.000 PLN przez caty
okres obowigzywania umowy, zgodnie z art. 78 lub 125 ustawy

z dnia 19 sierpnia 2011 roku o ustugach pfatniczych (tj.: Dz.U. z 2014r., poz.873

ze zm.). Po uptywie okresu obowigzywania danej umowy ubezpieczenia

odpowiedzialnosci cywilnej oraz uméw ubezpieczenia lub gwarancji okreslonych

w przepisach art. 78 lub 125 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 roku o ustugach

ptatniczych (tj.: Dz.U. z 2014r., poz.873 ze zm.), Wykonawca zobowigzany jest

zawrze¢ kolejne umowy tego samego rodzaju i przedstawi¢ Zamawiajgcemu ich
oryginat lub uwierzytelniong kopie.

Posiadanie systemu informatycznego gwarantujgcego bezpieczenstwo



przetwarzanych informacji.

4. Termin wykonania zamdwienia:

Od dnia 2 listopada 2018r. do dnia 31 pazdziernika 2020r.

Dopuszcza sie mozliwos¢ otwarcia banku, filii banku lub punktu obstugi kasowej w

~ Chetmsku Slgskim nie pézniej niz od dnia 02.11.2018r.

Termin rozpoczecia obstugi w banku, filii banku lub punkcie obstugi kasowej w Chetmsku

Slgskim nalezy zadeklarowaé w przedtozonej ofercie. Wczeéniejszy termin obstugi niz

02.11.2018 nie bedzie miat wptywu na klasyfikacje oceny oferty.

5. Osoby uprawnione do udzielania informacji w sprawie zamdwienia:

e Krystyna Ablewska — inspektor d/s ptac i naleznosci cywilnoprawnych, tel.:

516 318 522, email: ab!ewska,krvstyﬂa@iubav\!ka.eu,

e Monika Stanek-Gamon - Skarbnik Gminy Lubawka, tel.: 516 318 362, e-mail: stanek-

gamon.monika@lubawka.eu.

6. Termin i miejsce ztozenia oferty:

Gmina Lubawka, Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka, Biuro Obstugi Interesanta, parter,

pokdj 1, w terminie do 21.09.2018 do godz. 12:00.

7. Informacje pomocne przy przygotowywaniu oferty:

- Urzad Miasta Lubawka dokonuje wyptat gotéwkowych nastepujgcych $wiadczen:

wyp’faty ekwiwalentdw dla OSP — co kwartat, 25 oséb,
wyptaty pracownikéw spoteczno-uzytecznych — co miesiac, 10 0séb przez okres 6
miesiecy w roku,

inne w zaleznosci od potrzeb — sporadycznie.

- Sredniodzienna warto$¢ wptat gotdwkowych — 3.000 zt, w miesigcach ptatnosci raty

podatku od nieruchomosci — 6.000 zt.

- Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej dokonuje wyptat gotéwkowych

nastepujacych Swiadczen:

Dodatki mieszkaniowe i energetyczne - termin wyptat 9 dzier miesigca
Swiadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny - termin wyptat 10 dzien miesigca
Swiadczenie wychowawcze 500 + - termin wyptat 25 dzieri miesiaca

Swiadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny - termin wyptat 25 dzier miesigca
Pomoc spofeczna (zasitki state celowe i okresowe) - termin wyptat 15 dzien

miesigca



e Pomoc spoteczna (zasitki state celowe i okresowe) - termin wyptat 27 dzier
miesigca
e Sredniomiesieczna liczba wyptat realizowana przez MGOPS - 287 szt.,
sredniomiesieczna warto$¢ wyptat gotéwkowych — 125 800 zt, $redniodzienna
wartosc wyptat gotéwkowych — 430 zt.
8. Wraz z ofertg nalezy przedtozyc¢ :

- podpisane oswiadczenie o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat.1 do
zapytania ofertowego)

- aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie dziatalnosci
Bankowej na terytorium RP lub aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego
na Swiadczenie ustug pfatniczych w charakterze krajowej instytucji ptatniczej lub
aktualny wpis do rejestru biur ustug pfatniczych Komisji Nadzoru Finansowego,

- w przypadku krajowych instytucji ptatniczych i biur ustug finansowych- kopia
zawartej umowy gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej badz kopie umowy
ubezpieczenia albo innego dokumentu, stwierdzajgcego spetnienie obowigzku
posiadania ubezpieczenia okreslonego w przepisach art.78 lub 125 ustawy z dnia

19.sierpnia 2011 roku o ustugach ptatniczych (tj.:Dz.U. z 2014 r.,p0z.873 ze zm .)
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Zatacznik nr 1

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu,

w postgpowaniu p.n.: ,Prowadzenie zastepczej obstugi kasowej Urzedu Miasta Lubawka oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Lubawka”

Oswiadczam/y, ze Wykonawca, ktérego reprezentuje/my:

1. posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci z zakresu przedmiotu zamdwienia,

2. posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

3. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

4. nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia,

5. nie toczy sie postepowanie o cofniecie zezwolenia KNF na prowadzenie dziatalnosci
bankowej / nie toczy sie postepowanie o cofniecie pozwolenia na $wiadczenie ustug
pfatniczych w charakterze krajowej instytucji ptatniczej/ nie toczy sie postepowanie o
wykreélenie z rejestru biur ptatniczych®

6. posiada co najmniej 6 miesiecy doswiadczenia w prowadzeniu ustug stanowigcych przedmiot
zapytania,

7. posiada system informatyczny gwarantujacy bezpieczeristwo przetwarzanych informacji

(podpisy osoby uprawnionych
do reprezentacji wykonawcy)
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