
BURMISTRZ MIASTA LUBAWKA
Plac WoIności t,58-420 Lubawka

te\.757411 588 fax757411262
www.lubawka.net.pl e-mail: lubawka@lubawka.net.pl

Lubawka, dnia 03.09.2018 rok

Zamawiajqcy:
Gmina Lubawka
Pl. Wolności 1
58-420 Lubawka
tel. 516-318 -362 fax. 75 7 4-L1-262
email: lubawka@lubawka.net.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

1'. Zamawiajqcy Gmina Lubawka zaprasza do złożenia oferty na rea|izację zadania pn.:

,,P|owadzenie zastępczej obsługi kasowej Urzędu Miasta Lubawka oraz jednostek

organizacyjnych GminY Lubawka"

2, Przedmiotem zamówienia jest ustuga po|egajqca na prowadzeniu zastępczej obstugi

kasowej Urzędu Miasta Lubawka, w tym jednostek organizacyjnych pod|egĘch

Gminie Lubawka tj.:

. Miejsko-Gminny ośrodek Pomocy Społecznej w Lubawce,

. Zespół Szkót Publicznych w Lubawce,

. Zespót Szkół Pub|icznych w Chełmsku ś|qskim,

. Szkoła Podstawowa w Miszkowicach,

. Zakład Gospodarki Miejskiejw Lubawce.

3. Zakres zamówienia obejmuje: .

o Przyjmowanie wpłat gotówkowych na rzecz Gminy Lubawka i jej jednostek

organizacyjnych w banku, fi|ii banku |ub punkcie obsługi kasowej - znajdujqcych się

w miejscowości będqcejsiedzibq zamawiajqcego (Lubawka) oraz w Chetmsku Ślqskim.

o PrzYjmowanie wpłat gotówkowych obejmuje:

- Wptaty z tytutu podatków i optat |oka|nych, optat za odpady komuna|ne, innych

należności niepodatkowych dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne oraz

podmioty nieposiadające osobowości prawnej na rzecz Gminy lub jej jednostek,

- przekazvwanie dokonanych wptat gotówkowych na odpowiednie rachunki: Gminy

Lubawka lub jej jednostek zgodnie z dyspozycję wpłacajqcych w dniu ich przyjęcia,

|ecz nie później niż W następnym dniu roboczym po ich przyjęciu od

wpłacajqcych,



- Wskazywanie w tytule prze|ewu imienia, nazwiska i adresu wpłacajqcego,

- wskazywanie W tytule przelewu tytutu dokonywanych wpłat zgodnie z

przedstawionq dyspozycjq wptacajqcego, w szczególności miesiqca i roku, którego

wptaty dotyczq oraz tytułu dokonywanej wptaty,

- wskazanie w tytule przelewu daty dokonanej wptaty gotówkowej.

Dokonywanie wyptat gotówkowych na podstawie dokumentów księgowych (na

drukach obowiqzujących u zamawiajqcego np. |isty wypłat) zatwierdzonych do

wyptaty zgodnie ze wskazaniami wynikajqcymi z przedłazonych wzorów podpisów

odpowiednio Zamawiajqcego i jego jednostek organizacyjnych na rzecz Gminy

Lubawka i jej jednostek organizacyjnych, w banku, filii banku lub punkcie obstugi

kasowej.

Bank, fi|ia banku, punkt obstugi kasowej otwarty będzie w dni robocze :

- w Lubawce - przez 8 godzin dziennie,

- w Chełmsku Ślqskim _ przez 4 godziny dziennie.

Wyposażenie banku, filii banku |ub punktu obstugi kasowej w niezbędny sprzęt (np.

sprzęt komputerowy i urzqdzenia peryferyjne), umożliwiajqcy niezwtoczne

przekazywa n ie dokonywa nych wpłat na rach u n ki ba n kowe Za mawiajqcego.

Prowadzenie banku, filii banku lub punktu obstugi kasowej na wtasny koszt i ryzyko.

Zastosowanie odpowiedniego zabezpieczenia technicznego w celu zapewnienia

ochrony zgromadzonych środków pienięznych.

W przypadku biur usług ptatniczych lub instytucji ptatniczej - posiadanie

ubezpieczenia od odpowiedzia|ności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności

zwiqzanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie niższq niż 100.000 PLN przez cały

okres obowiqzywania umowy, zgodnie z art. 78 lub 7f5 ustawy

z dnia 19 sierpnia 20].1 roku o ustugach płatniczych {tj.: Dz.U. z 2oL4r., poz,873

ze zm.). Po upływie okresu obowiqzywania danej umowy ubezpieczenia

odpowiedzialności cywi|nej oraz umów ubezpieczenia lub gwarancji określonych

w przepisach art. 78 lub 125 ustawy z dnia 1.9 sierpnia 2011 roku o ustugach

ptatniczych (tj.: Dz.U' z f01'4r., poz.873 ze zm.), Wykonawca zobowiqzany jest

zawrzeć ko|ejne umowY tego samego rodzaju i przedstawić Zamawiajqcemu ich

oryginat Iub uwierzyteInionq kopię'

Posiadanie systemu informatycznego gwarantujqcego bezpieczeństwo



przetwarzanych informacji.

4. Termin wykonania zamówienia:

od dnia 2 listopada faL8r. do dnia 3L października 2020r.

Dopuszcza się możliwość otwarcia banku, fi|ii banku |ub punktu obstugi kasowej w

Chetmsku Ślqskim nie później niż od dnia 02.11'2018r.

Termin rozpoczęcia obstugi w banku, fi|ii banku |ub punkcie obstugi kasowej w Chetmsku

Ś|qskim należy zadek|arować w przedtozonej ofercie' Wcześniejszy termin obstugi niż

o2.1,L.2o18 nie będzie miał wpływu na k|asyfikację oceny oferty.

5. osoby uprawnione do udzie|ania informacji w sprawie zamówienia:

. Krystyna Ablewska _ inspektor dls płac i na|eżności cywilnoprawnych, tel.:

5 16 3 18 522, emait : a blewska. krvstvn a (D I u ba r4{t!Leu.

o Monika Stanek-Gamoń - Skarbnik Gminy Lubawka, tel.: 516 318 362, e-mai|: 5!a]Lę&:

gamon.monika@lubawka.eu.

6. Termin i miejsce zloienia oferty:

Gmina Lubawka, Plac Wolności ]., 58-420 Lubawka, Biuro obsługi lnteresanta, parter,

pokój 1, w terminie do 21.09.2ot8 do godz. 12:00.

7. lnformacje pomocne przy przygotowywaniu oferty:

- Urząd Miasta Lubawka dokonuje wypłat gotówkowych następujqcych świadczeń:

r wyptaty ekwiwa|entów d|a oSP * co kwartał, 25 osób,

o wyptaty pracowników spoteczno-użytecznych - co miesiqc, 10 osób przez okres 6

miesięcy w roku,

r inne w zależności od potrzeb - sporadycznie.

- średniodzienna wartość wptat gotówkowych _ 3.000 zt, w miesiqcach ptatności raty

podatku od nieruchomości- 6.000 zł.

- Miejsko-Gminny ośrodek Pomocy Społecznej dokonuje wypłat gotówkowych

następujqcych świadczeń:

o Dodatki mieszkaniowe i energetyczne - termin wyptat 9 dzień miesiqca

. Świadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny - termin wyptat 10 dzień miesiqca

o Świadczenie wychowawcze 500 + - termin wypłat 25 dzień miesiąca

o Świadczenia rodzinne i fundusz a|imentacyjny - termin wyptat 25 dzień miesiqca

o Pomoc spoteczna (zasitki stałe celowe i okresowe) - termin wyptat 15 dzień

miesiqca



o Pomoc spoteczna (zasiłki state celowe i okresowe) - termin wyptat f7 dzien

miesiqca

o Średniomiesięczna llczba wyptat realizowana przez MGoPs 287 szt.,

średniomiesięczna wartość wypłat gotówkowych * 125 800 zł, średniodzienna

wartość wypłat gotówkowych * 430 zł.

8. Wraz z ofertq na|ezy przedłożyć :

- podpisane oświadczenie o spetnieniu warunków udziatu W postepowaniu (zat.1do

zapytania ofertowego)

- aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie dziatalności

Bankowej na terytorium RP lub aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego

na świadczenie usług płatniczych w charakterze krajowej instytucji ptatniczej lub

aktua|ny wpis do rejestru biur usług ptatniczych Komisji Nadzoru Finansowego,

- w przypadku krajowych instytucji ptatniczych i biur ustug finansowych- kopia

zawartej umowy gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej bqdź kopię umowy

ubezpieczenia aIbo innego dokumentu, stwierdzajqcego spetnienie obowiqzku

posiadania ubezpieczenia określonego w przepisach art.78 |ub 1.25 ustawy z dnia

l9.sierpnia 2AtIrokuo ustugach ptatniczych (tj.:Oz.U. z2OL4r.,poz.873zezm.)

Sprawę prowadzi: 
^Krystyna AbIewską\5.l

|nspektor d/s płac !
i na|eżności cywiInoprawnych

trjY -
.7)tj

Kocęłtha
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Zatqcznik nr 1

(pieczęć wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

W postępowaniu p.n.: ,,Prowadzenie zastepczei obsługi kasowei Urzedu Miasta Lubawka oraz
iednostek orFanizacvinvch Gminv Lubawka"

oświadczam/y, że WykonaWca, którego reprezentuję/my:

1. posiada uprawnienia do wykonywania dziataIności z zakresu przedmiotu zamówienia,

2. posiada niezbędnq wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i

osobami zdo|nymi do wykonania zamówienia,

3. znajduje się W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie zamówienia,

4. nie pod|ega wyk|uczeniu z postępowania o udzie|enie zamówienia,

5. nie toczy się postępowanie o cofnięcie zezwoIenia KNF na prowadzenie działalności

bankowej / nie toczy się postępowanie o cofnięcie pozwo|enia na świadczenie usług

ptatniczych w charakterze krajowej instytucji płatniczej/ nie toczy się postępowanie o

wykreślenie z rejestru biur płatniczych 1

6. posiada co najmniej 6 miesięcy doświadczenia w prowadzeniu usług stanowiqcych przedmiot

za pyta nia,

7. posiada system informatyczny gwarantujqcy bezpieczeństwo przetwarzanych informacji

(podpisy osoby uprawnionych
do reprezentacji wykonawcy)

1 nieootrzebne skreś|ić


