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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Gmina Lubawka, Plac Wolno $ci 1, 58-420 Lubawka,
NIP: 614-10-01-909; REGON: 230821339
tel. (0-75) 74 11 588, 590, 592, fax (0-75) 74 11 2 62
email: urzad@lubawka.net.pl

zaprasza do sktadania ofert na petienie funkcii:

Specjalista ds. projektu”

dla projektu p.n.: ,Kulturalne spotkania na czesko- polskim pograniczu”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wspo6ip  racy Transgranicznej
Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007 — 201 3

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajgca na pehieniu funkcji specjalisty ds. projektu (koordynatora

projektu), podczas realizacji projektu pn.: ,Kulturalne spotkania na czesko-polskim pograniczu”.

Zakres czynnosci specjalisty ds. projektu (koordynatora projektu), obejmuje w szczeg6lnosci:

- zapewnienie zgodnej z harmonogramem realizacji poszczegoélnych etapow i zadan projektu,

- przygotowywanie i przeprowadzanie zakupow dostaw i ustug zwigzanych z projektem w tym postepowan
przetargowych i ofertowych, zgodnie z wymogami PO WT RCz — RP 2007 — 2013,

- dokumentowanie poszczegoélnych wydarzen i dziatan przeprowadzonych w ramach realizacji projektu,

- dbalos¢ o prawidtowe i zgodne z projektem dziatania promocyjne,

- koordynowanie organizacji wydarzen zaplanowanych w ramach projektu tj.: wystaw, warsztatow,
publikacji, strony internetowej, znakowania tras turystycznych, itd.

- monitorowanie oraz ocena realizacji projektu, zaréwno w czesci Partnera Wiodacego jak tez Partnera
projektu, w tym biezace kontakty z Partnerem projektu w celu niezbednych ustalen,

— sporzadzanie okresowych informacji, analiz i rozliczen finansowych projektu,

- sporzadzanie biezgcych oraz koncowych raportéw z realizacji projektu i wnioskéw o ptatnosc,

Zamawiajacy dysponuje wnioskiem projektowym zawierajgcym szczeg6towy opis catego przedsiewziecia, w
tym poszczegolnych zadan przewidzianych do realizacji wraz z planowanym budzetem.

2. Warunki udziatu w post _epowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania
- Zamawiajgcy oceni spetnianie tego warunku na podstawie ztozonego o$wiadczenia,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia
— Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w ciggu ostatnich trzech lat
samodzielnie koordynowat co najmniej dwa projekty partnerskie z zakresu kultury i/lub turystyki,
ktére uzyskaly dofinansowanie ze $rodkéw zewnetrznych w kwocie minimum 20.000 zt brutto, i co
najmniej jeden projekt zakladajgcy realizacje robot budowlanych, ktory uzyskat dofinansowanie ze
$rodkéw zewnetrznych w kwocie minimum 30.000 zt brutto, i ztozyt dokumenty potwierdzaj ace
spetnianie warunku tj.: wykaz koordynowanych projektow /wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 2/,
wraz z zatgczeniem dokumentow potwierdzajgcych petnienie funkcji koordynatora;
3) dysponowania potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:
- Zamawiajgcy oceni na podstawie ztozonego oswiadczenia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
- Zamawiajgcy oceni na podstawie ztozonego oswiadczenia.




3. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia:

Funkcja specjalisty ds. projektu bedzie petniona od dnia 1.01.2012 r., do zakonczenia rzeczowej realizacji
wszystkich dzialan zaplanowanych w ramach projektu (planowany termin: 30.09.2013 r.) i zlozenia
poprawnego raportu z realizacji projektu wraz z koncowym wnioskiem o ptatnosc.

Miejsce wykonywania zaméwienia: Gmina Lubawka.

4. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny w taki sposéb, aby Zamawiajgcy mogt w sposob
jednoznaczny ustali¢ korncowg cene brutto za wykonanie ustugi. Wykonawca sporzadzi wycene w oparciu o
wiasng, opartg na rachunku ekonomicznym, kalkulacje ceny. Zaptata naleznego wynagrodzenia odbywac sie
bedzie w czeéciach tj. po wykonaniu i odbiorze ustugi w kolejnym miesigcach kalendarzowych 2012 i 2013 r.
Obliczong cene oferty wpisuje sie w formularzu ofertowym /wzér formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1/.

5. Opis_kryteriow, ktorymi Zamawiaj _acy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Cena brutto za cato$¢ przedmiotu zaméwienia — 100 punktéw

SposG6b oceny ofert dla kryterium - cena:

B/A*Z=Lp

gdzie:

A - cena w zt w ocenianej ofercie,

B - najnizsza cena w zt w ocenianych ofertach,

Z - znaczenie kryterium w punktach - 100 pkt,

Lp - liczba punktéw uzyskanych w wyniku oceny oferty dla kryterium - cena.

Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach

6. Opis sposobu przygotowania oferty oraz miejsce i termin ich sktadania:
1) Wraz z ofertg /wzor formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 1 /, Wykonawca skfada:
a) wykaz samodzielnie koordynowanych projektéw /wzér formularza stanowi zatacznik nr 2 /, wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi petnienie funkcji koordynatora,
b) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu /wzér stanowi zatacznik nr 3 /
2) Sporzadzong oferte sklada sie w jednej wybranej formie:
- pisemnej: Urzad Miasta, Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka, w sekretariacie lub bezposrednio u
pracownika wyznaczonego do kontaktéw w sprawie zamaéwienia,
— mailem na adres: urzad@lubawka.net.pl
— faksem na numer: +48 75 74 11 262
3) Termin skiadania ofert: do dnia 8 grudnia 2011 r., do godz. 10.00. Liczy sie data wpitywu oferty.

7. Uprawniony do kontaktow:
Uprawniony do kontaktow z Wykonawcami — Pani Matgorzata Sajdak
tel. (75) 74 11 588 w. 43, Urzad Miasta w Lubawce

8. Informacje dodatkowe:

1) Zamdwienie nie podlega procedurom okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zaméwien
publicznych /Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm./ na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.

2) Projekt pt.: ,Kulturalne spotkania na czesko — polskim pograniczu” (PL.3.22/2.2.00/09.01575) jest
wspoifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Wspoétpracy Transgranicznej Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007 — 2013.

Z-ca Burmistrza Miasta Lubawka
/-l Wiestaw Osinski

Lubawka, dnia 1.12.2011 r.



