BURMISTRZ
MIASTA LUBAWKA

woj. dolnoslaskie

Zarzadzenie Nr45/2011
Burmistrza Miasta Lubawka

z dnia 4 kwietnia 2011 roku

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkot i przedszkoli
prowadzonych przez gmine Lubawka na rok szkolny 2011/2012

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/ tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm /, art. 34 a ust.1
i ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty/ tj. DZ. U. Nr 256,
poz. 2572 z p6zn. zm. /,

zarzadzam co nastepuje :

§1.

Ustala sie wytyczne w sprawie organizacji pracy szkot i przedszkoli prowadzonych
przez Gmine Lubawka oraz tryb opracowania i zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012 jak w zatgczniku do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia zleca sie dyrektorom Zespotu Szkét Publicznych oraz
dyrektorowi Szkoty Podstawowej prowadzonym przez Gming Lubawka .

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 45/2011

Burmistrza Miasta Lubawka z dnia 4 kwietnia 2011 r.
w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy
szkot | przedszkoli prowadzonych przez gming Lubawka na rok
szkolny 2011/2012

Wytyczne Burmistrza Miasta Lubawka

Dotyczace organizacji pracy szkot i przedszkoli prowadzonych przez Gming Lubawka
na rok szkolny 2011/2012 ’

Zatozenia do opracowania projektéw organizacyjnych placéwek oswiatowych
Gminy Lubawka na rok szkolny 2011/2012

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 142, ze zmianami)

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001rw sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét. (Dz. U. Nr 61,poz. 624 ze zmianami).
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego w
poszczegolnych typach szkoét (Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17)

4. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o
zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w
fazie prenatainej oraz metodach i $rodkach S$wiadomej prokreacii zawartych w
podstawie programowej ksztatcenia ogélnego (Dz. U. nr 67 poz. 756 ze zmianami).

5. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania zezwolei na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji
indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3 poz. 28).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego
i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nr 175 poz. 1086).

7. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow prowadzenia
dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoly i placowki (Dz. U.
Nr 56, poz. 506).



8. Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36 poz. 165 ze
zmianami).

1. Organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2011/2012 okresla
arkusz organizacyjny szkoty sporzadzony przez dyrektora szkoly najp6zniej do 30
kwietnia 2011 r. na podstawie planu nauczania oraz planu finansowego szkoty.

Projekt organizacji pracy szkoty winien okresli¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym
dla danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:

1) tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczeg6lnych przedmiotow lub grup
przedmiotow
2) liczbe godzin:
a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty rozdysponoware
b) religii / etyki
¢) nauczania indywidualnego ( zgodnie z aktualnymi orzeczeniami poradni )
d) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy
2. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania w szkotach
publicznych
3. Liczebnos$¢ uczniow w oddziale:
a) szkoty podstawowej do 30,
b) gimnazjum do 30.
Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wigksza niz 25. Decyzje w
sprawach watpliwych podejmuje Burmistrz Gminy Lubawka.
4. Rekrutacje do przedszkoli i oddziatow przedszkolnych przy szkotach nalezy
przeprowadzi¢ do korica kwietnia 2011 r. i ujgé w arkuszu organizacyjnym.
5. Podziat na grupy:
1) na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki — w oddziatach
liczacych wiecej niz 24 uczniow
2) na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obcych — w oddziatach
liczacych wiecej niz 24 uczniéw, z tym ze przy podziale na grupy nalezy
uwzglednié przede wszystkim stopien znajomoéci jgzyka obcego,
3) zajecia wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych od 12 do
26 uczniéw, z tym ze w gimnazjum - oddzielnie dla dziewczat i chtopcow;
dopuszcza sie tworzenie grup miedzyoddziatowych i miedzyklasowych
4) nie nalezy dokonywac¢ podziatu na grupy w przedmiotach, ktore sg
realizowane z godzin do dyspozycji dyrektora,
6. Dyrektorzy szkét wspélinie z nauczycielami w-f opracuje i przedstawi jako zatacznik do
arkusza organizacyjnego propozycje form realizacji czwartej godziny w-f,
7. Godziny nauczania indywidualnego przyznawane beda zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami. Informacje w sprawie orzekania o potrzebie ksztatcenia
indywidualnego nalezy przediozy¢ do 15 sierpnia br. do organu prowadzacego. Na
kontynuacje pismo oddzielne na kazdy rok do Burmistrza Miasta Lubawka,
8. Liczba godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli i kadry kierowniczej:
a) Godziny ponadwymiarowe mozna przydzielac nauczycielom tylko i wylgcznie w
przypadkach jezeli z planu nauczania danego przedmiotu wynika potrzeba



przydzielenia takich godzin i sg to godziny zgodne ze specjalnoscig danego
nauczyciela. Godziny ponadwymiarowe state nie mogg przekroczy¢ 2 pensum.
b) Godziny pracy dyrektora placéwki ustalaja odrebne zasady, ktére uwzgledniajg
znizke godzin stosownie do liczby oddziatéw ( Uchwata Nr 1/202/09 Rady
Miejskiej w Lubawce z dnia 29 stycznia 2009 r. — w sprawie zasad udzielania i
rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych nauczycieli, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze oraz w sprawie okreslenia tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin dla nauczycieli zatrudnionych na okreslonych stanowiskach .
c) Godziny ponadwymiarowe dorazne dla kadry kierowniczej wymagajg zgody
Burmistrza Miasta Lubawka
10. Dyrektor szkoty przedktada organowi prowadzacemu projekt organizaciji $wietlicy z
uwzglednieniem planowanych zaje¢ tygodniowo i przewidywanej liczby etatow.
11. Zatrudnienie w szkole nauczycieli emerytow oraz nauczycieli pracujacych w petnym
wymiarze w innej szkole moze nastapi¢ wytacznie w porozumieniu z bdrganem
prowadzacym i organem sprawujacym nadzér pedagogiczny po wczesniejszym
udokumentowaniu niemoznosci zatrudnienia innego nauczyciela. Decyzja w tej sprawie
moze zostaé podjete dopiero z poczatkiem roku szkolnego.
12. Zastepstwa za nieobecnego nauczyciela z powodu urlopu bezptatnego, urlopu
zdrowotnego, urlopu macierzynskiego winny by¢ obsadzone bezposrednio po odejsciu,
poprzez zawarcie umowy obejmujacej okres zastepstwa.
13. Zajecia pozalekcyjne winny by¢ zaplanowane na podstawie Art. 42 Karty
Nauczyciela. Zajecia dodatkowe :wyréwnawcze, kota zainteresowan, sportowo-
rekreacyjne, gimnastyka korekcyjno- kompensacyjna powinny by¢ realizowane w
ramach ustalonej w karcie nauczyciela tygodniowej normy czasu pracy oraz ustalonego
wynagrodzenia, ktére poza pensum obejmuje takze realizowanie dodatkowych zajec
opiekuriczych, wyréwnawczych oraz rozwijajacych zainteresowania uczniow.
14. llo$é etatow pracownikdéw administracii i obstugi nalezy planowac na poziomie roku
ubiegtego ( nie moze ulec zwiekszeniu ) i powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb
i zakresu czynnosci pracownikow, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez
nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu placowki.
15. Do projektu organizacyjnego nalezy dotaczyc:
1) szkolny plan nauczania
2) imienny wykaz nauczycieli zawierajacy : nazwisko i imig, nauczany
przedmiot, poziom wyksztatcenia, stopiert awansu zawodowego, staz pracy,
nazwa ukonficzonej szkoly / uczelni — kierunek, dodatkowe kwalifikacje ( studia
podyplomowe, kursy kwalifikacyjne )
3) wakaty — okres czasu, jaki on obejmuje, wymagane kwalifikacje
4) imienny wykaz pracownikéw niepedagogicznych ( administracji, obstugi )
zawierajacy: nazwisko i imie, stanowisko, staz pracy, wymiar zatrudnienia
5) wykaz dzieci zakwalifikowanych i kwalifikujacych si¢ do nauczania
indywidualnego od 1 wrze$nia 2011 r.

Termin sktadania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012 — do 30 kwietnia
2011 r., a ich akceptacja przez organ prowadzacy nastgpuje do 31 czerwca 2011 r.
Przed rozpoczeciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkuszy
organizacyjnych szkoty, w razie koniecznosci nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks.



Aneks nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi Miasta Lubawka w terminie do dnia 7 wrzesnia
2011 r.

Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstate w trakcie roku szkolnego umieszczane
w kolejnych aneksach nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej 7 dni przed datg
wprowadzenia zmian.

Aneks powinien szczegdtowo opisywaé¢ dokonane zmiany, uzasadniac ich koniecznos¢
oraz szacowac przewidywane koszty.

W przypadku, gdy z arkusza organizacji placéwki wynika¢ bedzie wigksza ilos¢
godzin ogétem niz w roku poprzednim, nalezy te réznice dokiadnie uzasadni¢ w
pi$mie przewodnim.

Arkusz organizacyjny szkoty powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i
powigzany z planem finansowym placowki.

Dyrektoréw placéwek zobowigzuje sig do przestrzegania dyscypliny budzetowe;.

BIORAC POD UWAGE POWYZSZE PROSZE O RZETELNE | PRAWIDLOWE
PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH.

Z upowainienia B
ZASTER



