BURMISTRZ
MIASTA LUBAWKA
woj. dolnoslgskie

Zarzadzenie Nr 4,4814010

Burmistrza Miasta Lubawka
z dnia 18 sierpnia 2010 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Dziatajac zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. Nr 223 z 2007 r., poz. 1655 z pdzn.zm.)

zarzgdza m, co nastgpuje:

§1
Powotuje komisj¢ przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, w nastepujacym sktadzie:
1. Danuta Wisniewska - przewodniczacy komisji
2. Jozefa Dowlaszewicz - sekretarz komisji
3. Stanistaw Wojcik - czlonek komisji
§2

Komisja powotana zostaje do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego w sprawie
wyboru wykonawcy na realizacj¢ zamowienia publicznego p.n.:
sModernizacja z rozbudowa budynku Zespolu Szkoét Publicznych w Lubawce przy ul.
Mickiewicza 4 — etap II1 b”.

§3
Komisja jest zespotem pomocniczym burmistrza powotanym do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i
oceny ofert.

§4
1. Burmistrz moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji inne osoby, jesli dokonanie oceny
ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te
wystepuja w charakterze bieglych (rzeczoznawcow).
2. Na posiedzeniach komisji obecne moga byc takze inne osoby niz wymienione w § 11 § 4
ust. 1, zaproszone przez burmistrza.
3. Osobom wymienionym w § 4 ust. 1 i 2 nie przystuguje prawo glosu.

§5
1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 113 z 2010 r., poz. 759), zwang dalej
,Lustawg”.
2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, nie ztozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o§wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z
dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o
wylaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje burmistrzowi, ktéry w
miejsce wytaczonego cztonka winien powota¢ nowego cztonka komisji.
3. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wyltaczenia dokonuje bezposrednio burmistrz.
Przepis ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.
4. Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z
udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 1, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje
si¢ odpowiednio.



§6
Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawi burmistrzowi propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystapi z
wnioskiem o uniewaznienie przetargu.

§7

Komisja dziata zgodnie z regulaminem pracy stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
§8

Zobowiazuje przedstawicieli Komisji do:
1. zapoznania si¢ z materialami dotyczacymi przedmiotu niniejszego Zarzadzenia, a w
szczego6lnosci z dokumentacjq przetargowa,
2. rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych czynnosci,
3. przestrzegania obowiazujacych przepisow tj. Prawa zamowien publicznych i przepisow
wykonawczych do tej ustawy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sprawe prowadzi: Danuta Wisniewska
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr....................

Regulamin pracy komisji przetargowej

1. W procedurze postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
komisja wykona nastgpujace czynnosci:

a) dokona otwarcia ofert,

b) oceni spelnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz przedstawi
burmistrzowi propozycje wykluczenia wykonawcoéw w przypadkach
okreslonych ustawa (art. 24 ust. 1 i 2 Pzp),

¢) przedstawi burmistrzowi propozycje odrzucenia ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg (art. 89 ust. 1 Pzp),

d) oceni oferty nie podlegajace odrzuceniu,

e) przygotuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapi
0 uniewaznienie postepowania,

f) przyjmie i przeanalizuje wniesione protesty oraz zaproponuje odpowiedzi na
protesty.

2. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualne;j

oceny ofert dokonanej wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy,
komisja wystapi z wnioskiem do burmistrza o uniewaznienie przetargu, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne. »

4. Burmistrz stwierdzi niewaznos¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa.

5. Na polecenie burmistrza komisja powtdrzy uniewazniong czynnosc¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

6. Protest na czynnosci podjgte przez Zamawiajacego, ztozony przez wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekaze wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia
burmistrzowi.

7. W celu przeprowadzenia postepowania cztonkowie komisji wykonaja wszystkie
niezbedne czynnosci okreslone przepisami ustawy — Prawo zamdwien publicznych i
aktami wykonawczymi do ustawy.

8. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

9. Do przewodniczacego komisji naleza w szczegdlnosci:

a) odebranie oswiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 zarzadzenia
oraz poinformowanie burmistrza o okolicznosciach, o ktéorych mowa w § 5 ust. 2 i
4 zarzadzenia,

b) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,



d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego,

e) informowanie burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
10. Zasady pracy komisji:

a) komisja dziata na posiedzeniach,

b) posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi przewodniczacy,

¢) przed rozpoczgciem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby
obecne na jej posiedzeniu podpisuja liste obecnosci,

d) czynnosci biezace, na polecenie przewodniczacego, wykonane sa w trybie
roboczym przez cztonkdéw komisji,

e) decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu glosowania,

f) zkazdego posiedzenia komisji sporzadza sie protokot,

g) protokot zawiera w szczegdlnoscei: opis przebiegu posiedzenia, podjete decyzje
oraz wyniki gtosowan. Do protokotu dotacza sie liste obecnosci cztonkow
komisji oraz list¢ 0s6b obecnych na posiedzeniu, z podaniem charakteru tej
obecnosci. Protokdt podpisuje przewodniczacy i sekretarz,

h) dokumentacje prowadzi sekretarz.

11. Na przewodniczacym komisji spoczywa odpowiedzialno$¢ za prace catej komisji.
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