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Lubawka: USLUGI SZKOLENIOWE
Numer ogtoszenia: 6024 - 2010; data zamieszczenia: 07.01.2010
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogloszenie dotyczy: zaméwienia publicznego.

SEKCJA |: ZAMAWIAJACY

. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Lubawka , Pl. Wolnosci 1, 58-420 Lubawka, woj. dolnoslaskie, tel. 0-75 7411588
w. 22, faks 0-75 7411262.
Adres strony internetowej zamawiajacego: http://lubawka.nowoczesnagmina.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiajacego: USLUGI SZKOLENIOWE.

I.1.2) Rodzaj zamoéwienia: usiugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielko$cilub zakresu zamoéwienia: Przedmiotem zamdwienia jest
wykonanie ustugi szkoleniowej w ramach projektu Program Operacyjny Kapitat Ludzki Priorytet V. Dobre
rzadzenie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjafu administracji samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej, projekt nr POKL05.02.01-00-114/08-00 pn.: Poprawa efektywnosci
$wiadczonych ustug administracji samorzadowej powiatéw kamiennogdrskiego, watbrzyskiego i jaworskiego, na
ktore skiada sig: 1. Szkolenie - Nabycie praktycznych umiejetnosci w procesie skutecznego ubiegania sie o
dotacje z funduszy strukturalnych UE 2. Szkolenie - Analiza ekonomiczno - finansowa jako element projektu
unijnego 3. Szkolenie - Profesjonalna obstuga petenta w urzedzie 4. Szkolenie - Kontrola i audyt w urzedze 5.
Szkolenie - Program Ptatnik i Symfonia 6. Szkolenie - Rozliczanie VAT w jst 7. Szkolenie - Informacja publiczna -
prawne aspekty dostgpu 8. Szkolenie - Ochrona danych osobowych w jst 9. Szkolenie - Rola i znaczenie planéw
zagospodarowania przestrzennego 10. Szkolenie - Kontrola i rozliczenie dotacji UE 11. Szkolenie - Zarzadzanie
kryzysowe 12. Szkolenie - Gospodarka wodno - ciekowa w $wietle aktualnego prawodawstwa 13. Szkolenie -
Ustawa o gospodarce nieruchomoéciami 14, Szkolenie - Instrukcja kancelaryjna dla organéw gminy 15. Szkolenie
- Archiwizacja dokumentow 16. Zasady rachunkowosci i sprawozdawczoséci budzetowej 17. Dyscyplina finanséw
publicznych oraz jej naruszenie 18. zaméwienia publiczne - rozwigzywanie probleméw praktycznych.

I.11.4) Wspéiny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.

I.1.5) Czy dopuszcza sig zlozenie oferty czeSciowej: tak, liczba czesci: 18.

11.1.6) Czy dopuszcza sig zfozenie oferty wariantowej: nie.
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11.7) Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwieri uzupetniajacych: nie.
II.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Rozpoczecie: 28.01.2010.

SEKCJA llI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

l.1) WARUNKI DOTYCZACE ZAMOWIENIA
Informacja na temat wadium: nie dotyczy

ll.2) WARUNKI UDZIALU
Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetiania
tych warunkéw: W postgpowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy speiniaja warunki okreslone w
Art. 22 ust. 1,2,3 i4 ustawy, tj. : 1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien; 2. Posiadajg niezbedna,
wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu
technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zaméwienia; 3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia; 4. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamoéwienia. 5. W przypadku wspélnego ubiegania sie kilku wykonawcéw o udzielenie
niniejszego zamowienia, oceniany bedzie ich taczny potencjat techniczny i kadrowy oraz fgczne
kwalifikacje | doswiadczenie. Z ubiegania sie¢ o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie: 1.
Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych, 2. Wykonawcow, ktérzy wykonywali bezposrednio
czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu
spo-rzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, 3. Wykonawcéw, ktérzy
nie zlozyli oéwiadczenia o spefnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajgcych spetnienia tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg bledy, z zastrzezeniem art.
26t ust 3 ustawy, 4. Wykonawcow, ktorzy ziozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik
prowadzonego postepowania. Zamawiajacy odrzuca oferte, jesli: 1. Jest niezgodna z ustawa 2. Jej treé¢
nie odpowiada tresci specyficznych istotnych warunkéw zaméwienia z zastrzezeniem art. 87 ust 2 pkt 3
ustawy, 3. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, 4. Zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, 5. Zostala
zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, 6. Zawiera
bigdy w obliczaniu ceny, 7. W terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzit
sig na poprawienie omyfki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3 ustawy, 8. Jest niewazna na podstawie
odrebnych przepisow. Warunki i wymagania Zamawiajacego beda oceniane wediug zasady spefnia/nie
spetnia.

Informacja o oéwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
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potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu: Wykaz o$wiadczen lub
dokumentow, jakie majg zataczy¢ Wykonawcy do oferty w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu. 1. Oéwiadczenie Wykonawcy, ze spefnia warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w art. 22 ust.1, pkt. 1,2,3 i 4 ustawy. 2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne
za$wiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. 3. Aktualne zaswiadczenie wiaéciwego naczelnika
Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub ze uzyskat
zgode na zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci
wykonania decyzji organu podatkowego, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed terminem
sktadania ofert. 4. Aktualne zaswiadczenie z wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
opiat lub skiadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub ze uzyskat zgode na zwolnlenie,
odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych ptatnosci, wystawione nie wczeséniej niz 3 miesiace przed
terminem skiadania ofert. 5. Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt. 4-8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed terminem skiadania ofert. 6.
Informacija z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9 ustawy,
wystawiona nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed terminem skiadania ofert. 7. Wykaz
wykonanych/wykonywanych 5 zaméwier w okresie ostatnich 5 lat przed dniem wszczecia niniejszego
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, odpowiadajgacych swym rodzajem i wartoscia takim ustugom i dostawom jaki jest przedmiot
niniejszego zaméwienia, z podaniem dat wykonania wykonywania zamowien, nazwy zamawiajacych oraz
zatgczenia dokumentow potwierdzajacych, ze zaméwienia te zostaly wykonane sa wykonywane
nalezycie (np. referencje). 8. Informacja o Wykonawcy na temat przecigtnej liczby zatrudnionych
pracownikéw i liczebnosci personelu kierowniczego, w okresie ostatnich 3 lat, a przypadku, gdy okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie. 9. Wykaz oséb, ktérymi dysponuje Iub bedzie
dysponowat Wykonawca i ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci. 10. Pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepnienia 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia, jezeli w wykazie, o ktérym mowa
w pkt. 9, Wykonawca wskazat osoby, ktérymi bedzie dysponowat. 11. Sprawozdanie finansowe albo
jego czesc, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o
rachunkowosci rowniez z opinig odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku
Wykonawcow niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw
okreslajgcych obroty oraz zobowigzania i naleznosci - za okres nie diuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres. 12. Informacja z banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych Wykonawca posiada rachunek,

potwierdzajaca wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnoéé kredytowa Wykonawcy,
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wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert. 13. Polisa lub inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci. 14. Dokumenty od Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej muszg by¢ zlozone z zastosowaniem wymagan okreslonych w
§ 2. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 Maja 2006 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byé¢ sktadane
15. Potwierdzenie 5 letniego do$wiadczenia w prowadzeniu szkoler. 16. Udokumentowane kwalifikacje
wykfadowcow treneréw zgodne z tematykg szkolenia - potwierdzone referencjami jednostek
samorzadowych. 17. Wykiadowcey lub trenerzy musza posiada¢ minimum wyksztalcenie wyzsze oraz
inne udokumentowane do$wiadczenie zgodne z tematyka prowadzonych przez nich szkolef. Dokumenty
wymagane w przypadku skiadania oferty wspéinej: 1. Peinomocnictwo wg zasad okreslonych w dziale X
ust. 2 2. Oferta winna zawiera¢ dokumenty wymienione w ust 1 pkt 2,4,5 dia kazdego partnera z
osobna, pozostate dokumenty skfadane sg wspélnie. Wszystkie wyzej wymienione dokumerity moga by¢
zZlozone w formie oryginatow lub kserokopii potwierdzonych za zgodno$¢ przez osobe osoby uprawnione
do podpisywania oferty z dopiskiem za zgodno$c¢ z oryginatem. W przypadku petnomocnictwa oraz

umowy konsorcjum wymaga sie przedstawienia oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej notarialnie..

SEKCJA IV: PROCEDURA

4z11 /Y, 4
i

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOW IENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.3.1) Adres strony internetowej, na ktérej dostepna jest specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia: http:/lubawka.nowoczesnagmina.pl.

Specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia mozna uzyskaé pod adresem: W siedzibie
zamawiajgcego | pigtro p. 11 lub na stronach BIP Lubawka.

IV.3.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert: 15.01.2010
godzina 15:00, miejsce: Oferte nalezy ziozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w pok. Nr 11.

IV.3.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.3.13) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej: Program Operacyjny Kapitat Ludzki Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie
potencjatu administracji samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji

samorzadowej, projekt nr POKL05.02.01-00-114 08-00 pn.: Poprawa efektywnosci $wiadczonych ustug
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administracji samorzadowej powiatéw kamiennogorskiego, watbrzyskiego i jaworskiego.

ZALACZNIK I - INFORMACIE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESC Nr: 1 NAZWA: Szkolenie - Nabycie praktycznych umiejetnosci w procesie skutecznego ubiegania sie o

dotacje z funduszy strukturalnych UE.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkos$ci lub zakresu zaméwienia: 1. Oméwienie Programéw
Operacyjnych pod katem specyfiki JST 2. Przygotowanie wniosku aplikacyjnego. 3. Przygotowanie
studium wykonalnosci. 4. Zarzadzanie cyklem zycia projektu..
2) Wspbliny Stownik Zaméwier (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 4.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 2 NAZWA: Szkolenie - Analiza ekonomiczno - finansowa jako element projektu unijnego.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkos$ci lub zakresu zamoéwienia: 1. Biznes plan i jego rola w
procesie starania sie o $rodki zewnetrzne Definicja Biznesplanu. Oméwienie gléwnych elementéw
Biznesplanu: proces diagnozy i planowania, badanie rynku, strategia budowania przewagi
konkurencyjnej, dziatania, prognoza wynikéw. 2. Diagnoza sytuacji, okreélenie ram projektu i zakres
oddziatywania jego na gmine: Analiza finansowa etap 1. Okreslenie pozycji rynkowej przedsiebiorstwa.
Analiza SWOT. Analiza PEST. Okreslenie zasobow przedsiebiorstwa. Proces definiowania za-kresu
rzeczowego projektu. Okreslenie kosztu wdrozenia projektu. Okreslenie bazowego kosztu utrzymania
projektu. Okreslenie bazowych przychodéw generowanych przez projekt. Sformulowanie bazowego
Bilansu, Rachunku zyskéw i strat, Planu Przeptywéw Pienigznych. 3. Prognoza wynikéw - Analiza
finansowa etap 2. Formutowanie zalozer analizy finansowej. Stosowane uproszczenia analizy finansowe;,
Plan marketingowy wdrozenia projektu. Amortyzacja majatku gminy. Plan biezacych i przyszlych
inwestycji przedsigbiorstwa. Zasady budowania prognoz: Bilansu, Rachunku zyskéw i strat, Planu
Przeptywow Pienigznych. Oméwienie giéwnych elementéw prognoz i czego prognoza zawiera¢ nie
powinna. 4. Szacowanie wskaznikéw finansowych projektu i kondyciji finansowej firmy: Analiza finansowa
etap 3. Wyjasnienie, czym sg wskazniki finansowe projektu. Wielko$¢ wskaznikéw finansowych projektu
a plan marketingowy wdrozenia projektu. Okreslenie wskaznikow finansowych projektu. Analiza
fundamentaina gminy oraz prognoza tych wskaznikéw. 5. Podsumowanie wynikéw: Analiza finansowa
etap 4. Formutowanie streszczenia oraz wnioskow analizy finansowej..
2) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 3.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 3 NAZWA: Szkolenie - Profesjonalna obsiuga petenta w urzedzie.

1) Krétki opis ze wskazaniem wielkos$ci lub zakresu zaméwienia: 1. Sylwetka pracownika

Uy 2010-01-07 15:24



http://bzp0.portal.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=show&pozycja=60...

administracji publicznej 2. Sztuka autoprezentacji 3. Zasady skutecznej komunikacji w urzedzie 4.
Techniki wytaniania potrzeb Petenta oraz poszukiwanie skutecznych rozwigzan 5. Budowanie
efektywnego kontaktu przez telefon 6. Reakcja na zastrzezenia i reklamacje 7. Zarzadzanie czasem i
zadaniami w administracji publicznej.

2) Wspéiny Stownik Zamdwien (CPV): 80.50.00.00-9.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 4 NAZWA: Szkolenie - Kontrola i audyt w urzedzie.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Kontrola systemu
finansowej kontroli wewnetrznej 2. Kontrola szczegdlowych zagadnien zwigzanych z gospodarka
finansowa - przykiady nieprawidtowosci 3. Najczesciej pojawiajace sie uchybienia w ramach dziatan
kontrolnych RIO. 4. Nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki 5. Kontrola zarzadcza i audyt wewnetrzny w
jednostkach samorzadu terytorialnego w $wietle nowej ustawy o finansach publicznych. Zmiany w
zakresie kontroli wydatkéw 5%..
2) Wspéiny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 5 NAZWA: Szkolenie - Program Platnik i Symfonia.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Wstep do obliczania
wynagrodzen 2. Skfadki ZUS 3. Prawo pracy 4. Rekrutacja i selekcja pracownikéw 5. Przepisy BHP i
przeciwpozarowe 6. Obliczanie wynagrodzen, podatki, sktadki - praktyka 7. Podatek dochodowy od
0s6b fizycznych 8. Obstuga programu Platnik 9. Kapitat poczatkowy 10. Zasitki z ubezpieczenia
spotecznego.
2) Wspéiny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 6 NAZWA: Szkolenie - Rozliczanie VAT w jst.
1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Zmiany w obowigzku
podatkowym od uzytkowania wieczystego 2. Zmiany w zasadach opodatkowania nieruchomoéci 3. VAT
od aportéw wnoszonych do spéfek 4, Podstawa prawna do zwolnien od VAT - konieczno$cé
zamieszczania jej w fakturach 5. Waznoé¢ dla rozliczeri VAT potwierdzenia odbioru faktury korygujacej 6.
Przenoszenie kosztéw obcych (refakturowanie) jako $wiadczenie ustug 7. Mozliwo$é skiadania deklaracii
kwartalnych 8. Prezenty o wartosci do 10 zt, do 100 zt i ponad 100 zt 9. Poszerzenie zakresu i terminéw
odliczenia VAT 10. Zmiana sposobu korekt VAT 11. Zwolnienia i wylaczenia od zwolnieri od kas

rejestrujgcych w 2010 roku 12. Zwolnienia od VAT ustug $wiadczonych pomiedzy jednostkami
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organizacyjnymi JST 13. Stawki VAT od sprzedazy, dzierzawy i uzytkowania gruntéw 14. Inne istotne dia
JST zmiany w VAT na 2010 rok.

2) Wspodlny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.50.00.00-9.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach; 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 7 NAZWA: Szkolenie - Informacja publiczna - prawne aspekty dostepu.
1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Pojecie informacji publicznej
- zagadnienia wstepne 2. Tre$¢ prawa do informaciji publicznej 3. Ograniczenia prawa do informacji
publicznej 4. Obowigzek udostepnienia informacji publicznej 5. Podmioty zobowigzane do udostepniania
informaciji publicznej 6. Udostepnianie informacji publicznej 7. Formy udostepniania informacji publicznej 8.
Procedura udostepniania informacji publicznej 9. Odmowa udostepnienia informacji publicznej i umorzenie
postepowania o udostepnienie tej informaciji 10. Instrumenty prawne stuzace wnioskodawcy w przypadku
odmowy udostepnienia informacji publicznej.
2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach; 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 8 NAZWA: Szkolenie - Ochrona danych osobowych w jst.
1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Ochrona danych
osobowych - migdzynarodowe gwarancje, prawo polskie 2. Zakres podmiotowy, przedmiotowy i
terytorialny stosowania ustawy o ochro-nie danych osobowych 3. Zasady przetwarzania danych
osobowych 4. Obowigzek informacyjny administratora danych 5. Zasady zachowywania danych
szczegolnej starannosci stuzacej ochronie inte-reséw oséb, ktorych przetwarzane dane dotycza 6.
Przetwarzanie danych sensytywnych 7. Zasady udostepniania danych osobowych 8. Powierzenie
przetwarzania danych osobowych 9. Prawa osoby w zwigzku z przetwarzaniem jej danych osobowych
10. Uprawnienia o charakterze informacyjnym 11. Prawo zgdania uzupeinienia, uaktualnienia,
sprostowania, wstrzymania prze-twarzania lub usunigcia danych osobowych 12. Organizacyjne i
techniczne srodki zabezpieczenia danych 13. Rejestracja zbioréw danych osobowych 14. Generalny
Inspektor Ochrony Danych Osobowych 15. Przekazywanie danych osobowych do paristwa trzeciego 16.
Przepisy karne w ustawie o ochronie danych osobowych.
2) Wsp6lny Stownik Zamowien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.
CZESC Nr: 9 NAZWA: Szkolenie - Rola i znaczenie planbw zagospodarowania przestrzennego.

1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Charakterystyka planowania

miejscowego Studium uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy jako akt
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polityki przestrzennej Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego Nadzor nad planowaniem
miejscowym Omowienie projektowanych zmian w planowaniu przestrzennym oraz niektérych zmian w
prawie budowlanym w Polsce.

2) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 3.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 10 NAZWA: Szkolenie - Kontrola i rozliczenie dotacji UE.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkos$ci lub zakresu zaméwienia: 1. prawo regulujgce udzielanie
i rozliczanie dotacji 2. odpowiedzialnoé¢ za naruszenie finansow publicznych 3. kontrolowanie
wykorzystywania dotacji oraz zgodno$¢ wydatkowania $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem okreslonym
przez udzielajgcego datacje 4. terminowo$¢ realizacji zadar oraz monitorowanie wykonania zadan 5.
rozliczanie dotacji (sprawozdania i ich weryfikacja, ewidencja ksiggowa) 6. niewykorzystane $rodki.
2) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 3.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 11 NAZWA: Szkolenie - Zarzadzanie kryzysowe.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Rodzaje planow
reagowania kryzysowego: a. plany powiatowe, b. plany gminne, c. plany wojewédzkie. 2. Procedury
stosowane w ramach planéw reagowania kryzysowego: a. procedury standardowe, b. procedury
zwykte. 3. Etapy opracowania i doskonalenia planu reagowania kryzysowego: a. badania - analiza
zagrozen i wrazliwosci na nie, b. okreslenie bazy zasobéw przydatnych do reagowania, ¢. opracowanie
szkicu planu gtownego, aneksow funkcyjnych i dodatkowych informacji dla konkretnych zagrozen, d.
opracowanie planu spotkan i pism zapraszajgcych na cykl spotkan plani-stycznych, e. podziat na komisje
opracowujgce poszczegoélne czesci planu, f. wyznaczenie przewodniczacych i zaplanowanie kolejnego
spotkania, g. przygotowanie potrzebnych schematéw i map, h. opracowanie koricowego projektu i
przekazanie go zespofowi planistycz-nemu do zaopiniowania, i. niezbedne dziatania naprawcze, |.
aktualizacja planu reagowania kryzysowego..
2) Wspélny Stownik Zamoéwieri (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 12 NAZWA: Szkolenie - Gospodarka wodno - $ciekowa w éwietle aktualnego prawodawstwa.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamdwienia: 1. Zasady gospodarki
odpadami 2. Podstawowe zagadnienia kwalifikacji odpadéw i ich klasyfikacji 3. Wytwarzanie odpadéw i
wymagane w tym zakresie decyzje administracyjne 4. Uwarunkowania prawne w zakresie postepowania

z odpadami 5. Podstawowe wymogi bezpieczenstwa w postepowaniu z odpadami oraz postepowanie z
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niektérymi rodzajami odpadéw 6. Rewitalizacja terenéw poprzemystowych 7. Gospodarka
poszczegdinymi grupami odpadéw 8. Polskie i migdzynarodowe przepisy zwigzane z gospodarkg
odpadami.

2) Wsp6liny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.50.00.00-9.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 13 NAZWA: Szkolenie - Ustawa o gospodarce nieruchomosciami.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Ustawa o gospodarce
nieruchomosciami a inne ustawy 2. Podstawowe pojecia ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami 3.
Sposoby obrotu nieruchomosciami publicznymi 4. Procedura przetargowa w obrocie nieruchomosciami 5.
Przeznaczenie i wykorzystanie nieruchomosci na cele publiczne 6. Oddanie nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste i ustalenie wiasciwej stawki opfaty rocznej za uzytkowanie wieczyste, przeksztatcenie
wieczystego uzytkowa-nia we wiasnos¢ - uwarunkowania prawne 7. Bezprzetargowe sposoby oddania
nieruchomosci w dzierzawe 8. Przestanki udzielania bonifikat od ceny sprzedazy nieruchomosci oraz
zwrot boni-fikaty, ustawa o zabytkach i opiece nad zabytkami 9. Podziat nieruchomoéci rolnych, 10.
Podziat nieruchomosci niezaleznie od ustalen planu miejscowego zagospodaro-wania przestrzennego 11.
Wydzielenie dziatki pod droge publiczng 12. Opfata adiacencka z tytutu podziatu nieruchomosci 13.
Pierwokup ustawowy, warunki pierwszerstwa w nabyciu nieruchomosci 14. Zwrot nieruchomosci
wywiaszczonej po wyroku Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 3 kwietnia 2008r 15. Optaty adiacenckie z
tytutu realizacji lokalnej infrastruktury publicznej.
2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 1.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 14 NAZWA: Szkolenie - Instrukcja kancelaryjna dla organow gminy.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Zrodia prawa i przedmiot
analizy 2. Instrukcja kancelaryjna dla organéw gminy, zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie,
organéw samorzadu wojewodztwa oraz powiatu 3. Analiza przyktadowej instrukcji kancelaryjnej - case
study, na podstawie instrukcji kancelaryjnej w gminie i powiecie. 4. Instrukcja kancelaryjna a ochrona
danych osobowych.
2) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena,
CZESC Nr: 15 NAZWA: Szkolenie - Archiwizacja dokument6w.

1) Krétki opis ze wskazaniem wielkos$ci lub zakresu zamoéwienia: 1. Podstawy prawne

archiwizowania dokumentéw a. Obowigzki | odpowiedzialnosci w zakresie archiwizowania dokumentow
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b. Kategorie archiwalne i rodzaje dokumentacii c. Klasyfikacja i kwalifikacja dokumentéw, rzeczowy
wykaz akt d. Okresy archiwizowania réznych dokumentaciji e. Warunki archiwizowania dokumentow f.
Wyposazenie i produkty do archiwizowania dokumentéw g. Organizacja archiwizowania dokumentacii h.
Organizacja prac archiwizacyjnych i. Brakowanie dokumentéw j. Przekazywanie materialéw archiwalnych
do archiwum panstwowego k. Instrukcja organizacji i funkcjonowania archiwum |. Koszty archiwizowania
dokumentéw m. Rola i znaczenie archiwum zaktadowego (skiadnicy akt) n. Tworzenie organizacii
archiwizowania réznych dokumentacji.

2) Wspolny Stownik Zamoéwier (CPV): 80.50.00.00-8.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 16 NAZWA: Zasady rachunkowosci | sprawozdawczosci budzetowej,
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Nadrzedne zasady
rachunkowosci budzetowej. 2. Zasady wyceny aktywéw i pasywow. 3. Charakterystyka zmian w
zasadach wyceny aktywow i pasywéw oraz zmian w planach kont wprowadzona rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 15 kwietnia 2008 roku zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie szczegéinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych. 4. Nowa definicja okresow
sprawozdawczych a obowigzek dokonywania rozliczenia miedzyokresowe-go przychodéw i kosztéw. 5.
Ewidencja dochodow i wydatkéw a ewidencja przychodéw i kosztéw - charakterystyka zasad i ich zmian
- ksiggowanie dotacji i subwencji na organie oraz ich przeksiegowania z mocg od 1 stycznia 2008 na
urzad. 6. Charakterystyka nowych kont i zmienionych opiséw kont w planie kont organu finansowego i w
jednostce. 7. Metody aktualizacji naleznosci oraz odsetki przypisane a niewplacone. 8. Ewidencja zadan
Zleconych w swietle nowych przepisow - ksiegowanie naleznosci jako zobowigzan. 9. Ewidencja
wydatkow niewygasajacych w Swietle nowych przepiséw. 10. Pozostate zmiany oraz zmiany w ustawie o
rachunkowosci i ich wpltyw na rachunkowo$¢ budzetowg oraz funkcjonowanie zespotéw obstugujacych
oswiate. 11. Zaangazowanie w sprawozdawczoéci budzetowej a ksiggowanie zaangazowania. 12. Nowy
wzor | nowe zasady sporzadzania sprawozdania Rb-Z kwartalne o stanie zobowigzan wediug tytutow
diuznych oraz gwarancji i porgczen - ukiad przedmiotowy i podmiotowy sprawozdania. 13. Nowy wzor i
nowe zasady sporzadzania sprawozdania Rb-N kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych - ukfad przedmiotowy i podmiotowy sprawozdania. 14. Ukiad przedmiotowy sprawozdar -
depozyty w Rb-Z a depozyty w RB-N. 15. Uktad podmiotowy sprawozdar - zasady wykazywania
srodkow pienieznych w ukfadzie podmiotowym. 16. Zobowigzania wymagalne w Rb-Z. 17. Naleznosci
wymagalnie i niewymagalne w Rb-N - ewidencja naleznosci wymagalnych a problem konta 226. 18.
Rozrachunki z budzetem z tytutu dochodéw i wydatkéw w Rb-Z i Rb-N. 19. Zaangazowanie w
sprawozdawczosci budzetowej a ksiggowanie zaangazowania. 20. Odpowiedzi na pytania..
2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.50.00.00-9.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 3.
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4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 17 NAZWA: Dyscyplina finanséw publicznych oraz jej naruszenie.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Pojecie dyscypliny finanséw
publicznych 2. Zasady odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych 3. Kary za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych 4. Kto orzeka kary w przypadku naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych? 5. Zawiadomienie o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych 6. Zasady i
przebieg postgpowania w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych 7. Postepowanie
odwotawcze - kiedy jest mozliwe? 8. Koszty postepowania - egzekwowanie kosztéw i kar pienigznych 9.
Rejestr ukaranych 10. Dziatalno$¢ nadzorcza i kontrolna regionalnych izb obrachunkowych 11.
Dziatalnosc kontrolna najwyzszej izby kontroli 12. Dziatalno$¢ kontrolna urzedu kontroli skarbowe;.
2) Wspoéliny Stownik Zamoéwieri (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach; 3.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 18 NAZWA: zaméwienia publiczne - rozwigzywanie probleméw praktycznych.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielko$ci lub zakresu zamoéwienia: MODUL | Czg$é | Zmiany w
systemie zamoéwien publicznych wprowadzone ostatnimi nowelizacjami Cze$¢ || Umowy w sprawach
zamowien publicznych ze szczegéinym uwzglednieniem mozliwosci dokonywania ich zmian. Cze$é ||
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepiséw ustawy. MODUL || NAJCZESTSZE Btedy W
POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO |. Niestosowanie ustawy |l. Unikanie
procedur (przewidzianych dla konkretnych progéw kwotowych) I1l. Ogloszenia IV. Zasady udzielania
zamowien IV. Przygotowanie postepowania V. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia VI. Ocena
wiarygodnosci wykonawcy VII. Oferta i jej ocena. VIII. Udzielenie zamoéwienia IX. Odpowiedzialnoéé za
naruszenie przepisow ustawy X. Umowy w sprawach zaméwien publicznych.
2) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Okres w dniach: 2.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.
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